Klauzula informacyjna

Wypetniajac obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) —
dalej RODO, informujemy, ze niniejsza klauzula dotyczy wytgcznie przetwarzania danych
osobowych uzytkownikédw poczty elektronicznej w zwigzku z prowadzeniem i obstugg
wymiany korespondencji oraz informac;ji drogg elektronicznga. Klauzula nie dotyczy odrebnych
podstaw przetwarzania danych wynikajgcych z tresci konkretnej sprawy, wiadomosci lub
zatacznikow.

1. Administrator danych osobowych
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Wielunia, Plac Kazimierza
Wielkiego 1, 98-300 Wielun, adres e-mail: sekretariat@um.wielun.pl, tel. 43 886 02 34
2. Inspektor ochrony danych
Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna kontaktowac sie pod
adresem e-mail: iod@um.wielun.pl albo pisemnie na adres siedziby administratora z
dopiskiem ,,Inspektor ochrony danych”.
3. Cele i podstawy przetwarzania danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe s3 przetwarzane wytacznie w celu:

1. prowadzenia i obstugi biezgcej korespondencji elektronicznej,
wymiany informacji drogg elektroniczng,
identyfikacji nadawcy, odbiorcy lub osoby kontaktowej,
umozliwienia udzielenia odpowiedzi, kontynuowania kontaktu oraz zapewnienia
ciggtosci komunikacji,

5. zapewnienia bezpieczenstwa i integralnosci komunikacji elektronicznej,

6. organizacji obiegu, ewidencjonowania i archiwizacji korespondencji.
Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest:
a) art. 6 ust. 1 lit. e RODO — przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego
w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wifadzy publicznej powierzonej
administratorowi, w zwigzku z przepisami okres$lajagcymi zadania i kompetencje organéw
gminy, w szczegdlnosci ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym;
b) art. 6 ust. 1 lit. c RODO — w zakresie, w jakim przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze, w szczegdélnosci w zakresie
dokumentowania, ewidencjonowania, przechowywania i archiwizacji korespondenciji,
wynikajgcego z przepisobw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz
obowigzujgcych zasad kancelaryjnych i archiwalnych.
4. Kategorie danych osobowych
Administrator moze przetwarzaé w szczegdlnosci nastepujgce kategorie danych osobowych:
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1. imieinazwisko,
2. adres poczty elektronicznej,
3. numer telefonu — jezeli zostat podany w podpisie lub danych kontaktowych,
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4. stanowisko, funkcje, nazwe pracodawcy lub reprezentowanego podmiotu —jezeli dane
te zostaty ujawnione w zwigzku z korespondencjg,
5. dane zawarte w podpisie wiadomosci,
6. dane techniczne zwigzane z korespondencjg elektroniczng, w szczegdlnosci date i
godzine wysytki lub odbioru, identyfikatory wiadomosci oraz informacje wynikajace z
logdw systemowych.
5. Prawnie uzasadniony interes realizowany przez administratora
Co do zasady administrator nie opiera przetwarzania danych osobowych objetych niniejsza
klauzulg na art. 6 ust. 1 lit. f RODO, poniewaz przetwarzanie odbywa sie w zwigzku z
wykonywaniem zadan publicznych.
6. Odbiorcy danych osobowych
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢:
1. podmioty Swiadczgce na rzecz administratora ustugi poczty elektronicznej, hostingu,
utrzymania systemow IT, serwisu informatycznego, EZD oraz wsparcia technicznego,
2. podmioty zapewniajgce administratorowi obstuge prawng lub doradczg — jezeli jest to
niezbedne do obstugi korespondenc;ji,
3. podmioty uprawnione do otrzymania danych na podstawie przepiséw prawa.
7. Przekazywanie danych do panstw trzecich lub organizacji miedzynarodowych
Co do zasady Pani/Pana dane osobowe nie sg przekazywane do panstw trzecich ani organizacji
miedzynarodowych. Jezeli jednak administrator korzysta z rozwigzan teleinformatycznych
powodujgcych taki transfer, dane bedg przekazywane wytgcznie zgodnie z przepisami RODO,
z zastosowaniem wymaganych zabezpieczen.
8. Okres przechowywania danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do prowadzenia i
obstugi korespondencji elektronicznej, a nastepnie przez okres wynikajacy z obowigzujgcych
u administratora zasad kancelaryjnych i archiwalnych, w tym z jednolitego rzeczowego wykazu
akt i witasciwej kategorii archiwalnej, a takie przez okres niezbedny do zabezpieczenia
intereséw administratora.
9. Zakres przystugujacych uprawnien
Przystuguje Pani/Panu prawo do:

1. dostepu do swoich danych osobowych,
sprostowania danych,
usuniecia danych — w przypadkach przewidzianych prawem,
ograniczenia przetwarzania — w przypadkach przewidzianych prawem,
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych z przyczyn zwigzanych
z Pani/Pana szczegdlng sytuacjg — w zakresie, w jakim podstawg przetwarzania jest art.
6 ust. 1 lit. e RODO,

6. wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
10. Informacja o przetwarzaniu na podstawie zgody
Pani/Pana dane osobowe w zakresie objetym niniejszg klauzulg nie sg przetwarzane na
podstawie zgody.
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11. Informacje o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
RODO.

12. Zrédto pochodzenia danych

Jezeli dane osobowe nie zostaty pozyskane bezposrednio od Pani/Pana, mogty zostaé
pozyskane od nadawcy wiadomosci, od podmiotu wskazujgcego Panig/Pana jako osobe do
kontaktu, z dokumentacji sprawy, z rejestrow publicznych albo z innych Zzrédet powszechnie
dostepnych — w zakresie niezbednym do prowadzenia korespondencji elektroniczne;j.

13. Informacja o wymogu lub dobrowolnosci podania danych

Podanie danych osobowych jest co do zasady dobrowolne, ale w praktyce niezbedne do
prowadzenia i obstugi korespondenciji elektronicznej oraz wymiany informacji drogg e-mail.
14. Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu
Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji, w tym profilowania.
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