Umowa nr…………… 
powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta dnia…………………….. pomiędzy:

1. …………………………………………………………………………………………… 7 zarejestrowanym w KRS pod numerem …………………………………………………., posiadającym numer NIP …………………………… oraz numer REGON ….………, 
zwanym w dalszej części umowy „Podmiotem przetwarzającym” 
reprezentowanym przez: 
……………………………………………………..

oraz

2. Burmistrzem Wielunia Pawłem Okrasą, mającym siedzibę w Urzędzie Miejskim w Wieluniu, pl. Kazimierza Wielkiego 1, 98-300 Wieluń, 
zwany w dalszej części umowy „Administratorem danych” lub „Administratorem”. 

PREAMBUŁA

W związku z realizowaniem przez ……………………………………………………… umowy z dnia……………………………. nr ………………………., której przedmiotem jest odbiór i zagospodarowanie odpadów komunalnych od właścicieli nieruchomości zamieszkałych, zlokalizowanych na terenie Gminy Wieluń (dalej: „Umowa Główna”) oraz mając na uwadze konieczność dostosowania łączącego Strony stosunku umownego do wymogów wynikających z rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej: „RODO”, „Ogólne Rozporządzenie o ochronie danych osobowych”), Strony zawierają umowę o następującej treści (dalej: „Umowa”):

§ 1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator danych, na podstawie art. 28 RODO powierza Podmiotowi Przetwarzającemu do przetwarzania, a Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe wyłącznie w celu i zakresie niezbędnym do realizacji przedmiotu Umowy Głównej oraz przez okres obowiązywania Umowy Głównej.
2. Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszą Umową Powierzenia, Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (zwanym dalej „RODO”), oraz krajowymi przepisami o ochronie danych osobowych, a także innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, chroniącymi prawa osób, których dane będą przetwarzane.
3. Podmiot przetwarzający oświadcza, iż stosuje środki bezpieczeństwa spełniające wymogi RODO. 



§ 2
Zakres i cel przetwarzania danych

1. Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał, powierzone na podstawie umowy dane osobowe:
a) kategoria danych: właściciel nieruchomości, współwłaściciel, użytkownik wieczysty, inny podmiot władający nieruchomością - składający deklarację o wysokości opłaty (zbiór danych o nazwie „Deklaracje o wysokości opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi”),
[bookmark: _GoBack]b) dane zwykłe: imię, nazwisko osoby, która złożyła deklarację o wysokości opłaty za  gospodarowanie odpadami komunalnymi, adres nieruchomości, na której powstają odpady komunalne, sposób zbierania odpadów, informacja nt. posiadania przydomowego kompostownika, liczba osób zgłoszonych w deklaracji, numer telefonu.
2. Powierzone przez Administratora danych dane osobowe będą przetwarzane przez Podmiot przetwarzający wyłącznie w celu realizacji zadania pn. ,,Odbiór odpadów komunalnych od właścicieli nieruchomości zamieszkałych zlokalizowanych na terenie Gminy Wieluń” na mocy umowy nr …………………………. z dnia ……………………………………  

§ 3
Forma przekazania danych osobowych

1. Dane wymienione w § 2 ust. 1 Umowy będą udostępnione Podmiotowi Przetwarzającemu w formie elektronicznej (poczta e-mail) w formie szyfrowanego pliku excel wygenerowanego z systemu, w którym Burmistrz Wielunia gromadzi dane osobowe. 
2. Dane przekazane będą z dniem rozpoczęcia obowiązywania umowy raz na trzy miesiące. Wykaz zmian przekazywany będzie raz w tygodniu.
3. Strony Umowy zobowiązują się wdrożyć w sposób szczególny wszelkie środki techniczne celem prawidłowego i niczym niezakłóconego przesyłu elektronicznego danych i niezwłocznie reagować na wszelkie nieprawidłowości w funkcjonowaniu systemu komputerowego, w tym poczty e-mail.
4. Wszelkie incydentalne zmiany sposobu przekazywania danych powstałe na skutek jakiegokolwiek rodzaju zakłóceń systemu sieci elektronicznej będą uzgadniane przez Strony w drodze pisemnych porozumień.
5. Przekazywanie danych następuje na adresy e-mail wskazane w § 11.

§ 4
Obowiązki podmiotu przetwarzającego 

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanym z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 Rozporządzenia.
2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.
3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do nadania upoważnień do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, które będą przetwarzały powierzone dane w celu realizacji niniejszej umowy. 
a) Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do nadania upoważnienia szczególnego związanego z obsługą poczty e-mail i odbieraniem przekazywanych danych zgodnie z § 3 ust. 1 Umowy.
4. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się zapewnić zachowanie w tajemnicy, (o której mowa w art. 28 ust. 3 pkt b Rozporządzenia) przetwarzanych danych przez osoby, które upoważnia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zarówno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzającym, jak i po jego ustaniu.
5. Podmiot przetwarzający po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem, usuwa wszelkie dane osobowe przekazane przez Administratora danych oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie, chyba że prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych.
6. W miarę możliwości Podmiot przetwarzający pomaga Administratorowi w niezbędnym zakresie wywiązywać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą oraz wywiązywania się z obowiązków określonych w art. 32–36 Rozporządzenia. 
7. Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się prowadzić rejestr wszystkich kategorii czynności przetwarzania dokonywanych w imieniu Administratora Danych zgodnie z wymaganiami art. 30 ust 2 RODO oraz pisemnie poinformować o tym Administratora Danych, w terminie 30 dni od dnia rozpoczęcia przetwarzania powierzonych danych osobowych. 
8. Podmiot Przetwarzający zawiadamia Administratora Danych o wszelkich przypadkach naruszenia ochrony danych osobowych powierzonych do przetwarzania na podstawie niniejszej Umowy Powierzenia, bez zbędnej zwłoki, nie później niż w ciągu 24 godzin od powzięcia informacji o wystąpieniu naruszenia.

§ 5
Prawo kontroli

1. Administrator danych, zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h Rozporządzenia, ma prawo kontroli, czy środki zastosowane przez Podmiot przetwarzający przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spełniają postanowienia umowy. 
2. Administrator danych realizować będzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu przetwarzającego i z minimum 3-dniowym jego uprzedzeniem na piśmie.
3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez Administratora Danych w wezwaniu do usunięcia stwierdzonych uchybień. Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się do zastosowania ewentualnych zaleceń pokontrolnych Administratora Danych dotyczących ochrony powierzonych danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, o ile zalecenia te są zgodne z niniejszą Umową Powierzenia i obowiązującymi przepisami prawa.
4. Podmiot przetwarzający udostępnia Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków określonych w art. 28 Rozporządzenia. 

§ 6
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

1. Podmiot przetwarzający może zgodnie z art. 28 ust. 4 Rozporządzenia powierzyć dane osobowe objęte niniejszą Umową do dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu należytego wykonania Umowy, po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych. 
2. Przekazanie powierzonych danych do państwa trzeciego może nastąpić jedynie na pisemne polecenie Administratora danych, chyba że obowiązek taki nakłada na Podmiot przetwarzający prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego, któremu podlega Podmiot przetwarzający. W takim przypadku przed rozpoczęciem przetwarzania Podmiot przetwarzający informuje Administratora danych o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny.
3. Podmiot przetwarzający ponosi pełną odpowiedzialność wobec Administratora za niewywiązanie się ze spoczywających na podwykonawcy obowiązkach ochrony danych.

§ 7
Odpowiedzialność Podmiotu przetwarzającego

1. Podmiot przetwarzający jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z treścią umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupoważnionym. 
2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Administratora danych o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania przez Podmiot przetwarzający danych osobowych określonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzającego, a także o wszelkich planowanych, 
o ile są wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania w Podmiocie przetwarzającym tych danych osobowych, w szczególności prowadzonych przez inspektorów upoważnionych przez Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustęp dotyczy wyłącznie danych osobowych powierzonych przez Administratora danych. 

§ 8
Czas obowiązywania umowy

Niniejsza umowa obowiązuje od dnia jej zawarcia, przez czas obowiązywania Umowy Głównej tj. od …………………………….. do …………………………………… bądź do czasu rozwiązania / wygaśnięcia Umowy Głównej.

§ 9
Rozwiązanie umowy

1. Administrator danych może rozwiązać niniejszą umowę ze skutkiem natychmiastowym, gdy Podmiot przetwarzający:
a) pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich w wyznaczonym terminie;
b) przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z umową;
c) powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora danych.

§ 10
Zasady zachowania poufności

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i od współpracujących z nim osób oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej („dane poufne”).
2. Podmiot przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy danych poufnych nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niż wykonanie Umowy, chyba że konieczność ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowiązujących przepisów prawa lub Umowy.

§ 11
Adresy do powiadomień

1. Strony ustalają adresy do doręczeń i adresy poczty elektronicznej oraz osoby odpowiedzialne za realizację wszelkich obowiązków informacyjnych wynikających z treści niniejszej Umowy:
1) Po stronie Administratora Danych:
Plac Kazimierza Wielkiego 1, 98-300 Wieluń
(adres do doręczeń)
……………………………………………………
……………………………………………………
……………………………………………………
 (imię, nazwisko, adres e-mail)

2) Po stronie Podmiotu przetwarzającego:
…………………………………………………………………….
 (adres do doręczeń)
…………………………………………………..
…………………………………………………..
…………………………………………………..
 (imię, nazwisko, adres e-mail,)
1. Powiadomienia, informacje i oświadczenia uznawane są za dokonane skutecznie drugiej stronie Umowy tylko w sytuacji ich przekazywania kanałami komunikacji poczty tradycyjnej i poczty elektronicznej pod adresami wyżej podanymi.
1. W przypadku informacji i oświadczeń przekazywanych w formie pisemnej, informacje i oświadczenia będą uważane za skutecznie doręczone:
2. w dniu, kiedy zostaną dostarczone osobiście lub przesyłką kurierską do siedziby adresata; 
2. jeśli zostaną wysłane na podany adres do korespondencji lub na adres siedziby adresata listem poleconym bądź przesyłką kurierską za zwrotnym potwierdzeniem odbioru i nie zostaną odebrane w terminie niezależnie od przyczyn. W przypadku takim, za dzień doręczenia uważa się ostatni dzień, w jakim adresat mógł odebrać list polecony lub przesyłkę kurierską.
1. W sytuacji zmiany adresu do doręczeń bądź adresu poczty elektronicznej, strona Umowy, której dotyczy zmiana, niezwłocznie przekazuje informację drugiej stronie, pod rygorem uznania powiadomienia, informacji i oświadczenia za skutecznie doręczone, zgodnie z Umową.

§ 12 
Postanowienia końcowe

1. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach dla każdej ze stron.
2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie będą miały przepisy Kodeksu cywilnego oraz Rozporządzenia.
3. Wykonanie niniejszej Umowy nie wiąże się z naliczeniem osobnego wynagrodzenia. Podmiot przetwarzający może jednak żądać od Administratora zwrotu udokumentowanych bądź uzasadnionych kosztów poniesionych w związku z jej wykonaniem.
4. Strony zobowiązują się do polubownego i w dobrej wierze rozwiązywania wszelkich sporów mogących powstać na tle realizacji niniejszej umowy.
5. W przypadku braku porozumienia wszelkie spory wynikające w związku z realizacją niniejszej umowy rozstrzygać będzie sąd powszechny właściwy miejscowo dla Administratora Danych.
6. Żadna ze Stron nie może przenieść praw lub obowiązków wynikających z niniejszej Umowy na osoby trzecie bez pisemnej zgody drugiej Strony.




                                                                                         _______________________                                                           ____________________
Administrator danych 						Podmiot przetwarzający




