INSTRUKCJA DLA WYKONAWCY

(zwana dalej INSTRUKCJĄ)

 na zadanie pn. 

Pełnienie funkcji inspektora nadzoru na zadaniu „Utworzenie w 2019 roku 100 nowych    miejsc opieki w Miejskim Żłobku w Wieluniu przy ul. Sadowej” w formule „zaprojektuj i wybuduj”.
nr sprawy ZP.271.1.16.2019
1. INFORMACJE O ZAMAWIAJĄCYM

1.1. Zamawiającym jest:

Nazwa: Gmina Wieluń

Adres: 98-300 Wieluń, Plac Kazimierza Wlk. 1

Numer telefonu: 043 886 0249

Numer faksu: 043 886 0274

Strona internetowa: www.wielun.pl
Email: zp@um.wielun.pl
Godziny urzędowania: od poniedziałku do piątku w godz. 7.30 - 15.30

1.2. Informacje dotyczące zamówień publicznych umieszczono na stronie internetowej w części „Zamówienia publiczne” (http://www.bip.um.wielun.pl).

2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

2.1. Postępowanie jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z późniejszymi zmianami).
2.2. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z zarządzeniem nr 159/17 Burmistrza Wielunia z dnia 2 października 2017 r. w sprawie instrukcji wydatkowania środków publicznych z budżetu gminy na zadania, o których mowa w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych.
3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

3.1. Przedmiot, zakres zamówienia.
Przedmiotem zamówienia jest pełnienie funkcji inspektora nadzoru dla zadania pn. Pełnienie funkcji inspektora nadzoru na zadaniu „Utworzenie w 2019 roku 100 nowych miejsc opieki w Miejskim Żłobku w Wieluniu przy ul. Sadowej”   w formule „zaprojektuj i wybuduj”.
Pełnienie funkcji inspektora nadzoru obejmuje w szczególności nadzór nad: 
1) wykonaniem koncepcji architektonicznej  i dokumentacji projektowej;  

2) wykonaniem robót budowlanych;
3) udział w przeglądach gwarancyjnych wykonanej inwestycji.
3.2. Zakres nadzorowanych prac obejmuje:

1. Koncepcję  i dokumentację projektową 

Zakres prac projektowych obejmuje m.in. sporządzenie:

a) badań geotechnicznych gruntu wraz z dokumentacją,

b) koncepcji architektonicznej obejmującej wizualizacje budynku, rzuty kondygnacji, przekroje, projekt kolorystyki, struktury elementów wykończeniowych elewacji i aranżacji wnętrz i zagospodarowanie terenu żłobka,
c) projektu budowlanego kompletnego, uwzględniającego obowiązujące normy i przepisy wraz z uzyskaniem pozwolenia na budowę, opracowanego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo Budowlane (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1202 z późn. zm.) i przepisami wykonawczymi, szczególnie rozporządzeniem Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie szczegółowego zakresu i formy projektu budowlanego (Dz. U. z 2018 r., poz. 1935) we wszystkich branżach obejmujących przedmiot zamówienia
d) wielobranżowych kompletnych projektów wykonawczych, zaakceptowanych przez Zamawiającego 


e) sporządzenie wszelkich innych ekspertyz i opracowań, których potrzeba ujawni się w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia,
f) uzyskanie decyzji pozwolenie na budowę;

g) specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robót budowlanych wszystkich branż. 

W trakcie wykonywania prac projektowych Wykonawca  wykona dokumentację geotechniczną badań podłoża gruntowego niezbędną dla prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia, jeżeli taka będzie wymagana.
2. Roboty budowalne w tym: 
1) roboty ziemne,

2) roboty budowlano-montażowe budynku wraz z elewacją,

3) roboty wewnętrznych instalacji:

a. sanitarnej,

b. wodociągowej,

c. elektrycznej,

d. teletechnicznej:

- instalacja antywłamaniowa
- instalacja telefoniczna i internetowa.

- instalacja monitoringu

e. centralnego ogrzewania,

f. wentylacyjnej,
4) technologia kuchni wraz z zapleczem magazynowym - dostawa i montaż urządzeń i wyposażenia,

5) uzbrojenie terenu, włączenia zewnętrznych instalacji do projektowanych sieci lub przyłączy w drodze zlokalizowanej m.in. na działkach 222/5 i 220/7.

6) roboty drogowe:

a. budowa wjazdu,

b. wewnętrzny układ drogowy z chodnikami, w tym droga ppoż.

7) zagospodarowanie terenu:

a. plac zabaw wraz z dostawą i montażem urządzeń,

b. zieleń (trawnik, nasadzenia drzew i krzewów),

c. mała architektura,

d. ogrodzenie działki żłobka,

e. zadaszony plac na pojemniki na odpadki,

f. obiekty inżynierskie według wymagań,

g. budynek gospodarczy o konstrukcji drewnianej 

8) odtworzenie elementów środowiska,
9) organizacja ruchu na czas budowy;
Wartość robót budowlanych została ustalona w wyniku wyboru w przetargu nieograniczonym oferty Wykonawcy – ARCHITEKTOR Sp. z o.o., Pawłowice 82, 46-310 Gorzów Śląski. Wartość robót budowlanych po przetargu wynosi netto  4 878 048,78 zł (słownie: cztery miliony osiemset siedemdziesiąt osiem tysięcy czterdzieści osiem złotych 78/100).

Szczegółowy opis zakresu prac projektowych  i wykonawczych zawiera Program Funkcjonalno-Użytkowy  stanowiący załącznik nr 6 do INSTRUKCJI. Materiały są również dostępne w Urzędzie Miejskim w Wieluniu, Pl. Kazimierza Wlk. 1, pok. nr 10.

3.3. Usługa obejmuje pełnienie funkcji inspektora nadzoru:

1) w specjalności konstrukcyjno-budowlanej

2) w specjalności instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urządzeń cieplnych, wentylacyjnych, gazowych, wodociągowych i kanalizacyjnych, 
3) w specjalności instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urządzeń elektrycznych i elektroenergetycznych, 

4) w specjalności telekomunikacyjnej
W przypadku wspólnego ubiegania się dwóch lub więcej Wykonawców o udzielenie niniejszego zamówienia, oceniany będzie ich łączny potencjał kadrowy.
3.4. Kody Klasyfikacji Wspólnego Słownika Zamówień (CPV 2008):

KOD CPV 71520000-9 Usługi nadzoru budowlanego
3.5 Wymagany zakres zadań i obowiązków Inspektora nadzoru budowlanego w zakresie nadzoru nad zadaniem inwestycyjnym:

Zakłada się realizacje usługi nadzoru inwestorskiego w trzech etapach:

Etap I -  świadczenia usługi obejmuje nadzór nad realizacją prac projektowych i obejmuje okres od momentu podpisania umowy z Wykonawcą (lub z nadzorem inwestorskim jeżeli nastąpi później) do rozpoczęcia robót budowlanych. W etapie tym na podstawowe obowiązki nadzoru Inwestorskiego będą się składały następujące czynności:

1) nadzór nad przygotowywaniem dokumentacji projektowej w tym:

a) Nadzór nad poprawnością i terminowością przygotowania dokumentacji projektowej,
b) Bieżące weryfikowanie, sprawdzanie i opiniowanie powstającej dokumentacji budowlanej w tym pod kątem zgodności z zapisami dokumentacji przetargowej na wykonawcę, obowiązującymi przepisami (w tym aktami prawa miejscowego) i zasadami wiedzy technicznej oraz warunkami miejscowymi,
c) Nadzór nad uzyskaniem niezbędnych uzgodnień, decyzji, opinii, w tym nad uzyskaniem pozwolenia na budowę,
d) W razie potrzeby udział w spotkaniach z przedstawicielami Nadzoru Inwestorskiego i Inwestora w związku z realizacją zadania;
nadzór i weryfikacja innych dokumentów przygotowywanych przez Wykonawcę (np. Harmonogramów) w związku z realizacją zadania.

Etap II -  etap świadczenia usługi obejmuje nadzór nad realizacją robót budowlanych i obejmuje okres od rozpoczęcie robót budowlanych do ostatecznego odbioru zadania od Wykonawcy. W etapie tym na podstawowe obowiązki nadzoru Inwestorskiego będą się składały następujące czynności:

2) świadczenie usługi Inspektora Nadzoru inwestorskiego zgodnie z regulacjami dotyczącymi procesu budowlanego i zgodnie z warunkami określonymi w pozwoleniu na budowę, w tym obecność minimum raz w tygodniu na budowie oraz na każde żądanie Zamawiającego lub na wniosek Wykonawcy robót;
3) w razie czasowej niemożności wykonywania obowiązków inspektora nadzoru, Inspektor zawiadamia o tym fakcie Zamawiającego i wykonawcę robót oraz wyznacza w miarę potrzeby zastępstwo;
4) przekazanie terenu budowy wraz z Zamawiającym

5) kontrola wykonywania robót budowlanych w tym udział w  odbiorach częściowych, robót zanikających, pogwarancyjnych, udział w próbach, rozruchach itp., sprawdzanie poprawnością wykonania, robót budowlanych, sprawdzanie zgodności realizacji robót budowalnych z warunkami umowy wiążącymi Wykonawcę, zaaprobowaną dokumentacją projektową, przepisami prawa, zasadami wiedzy technicznej i sztuki budowlanej;
kontrola przestrzegania przez Wykonawcę stosowania wszystkich uzgodnień i wymagań wynikających z zapisów umowy, przepisów prawa i bieżących ustaleń;

akceptowanie materiałów i rozwiązań proponowanych przez Wykonawcę pod kątem zgodności z dokumentami przetargowymi; 

6) kontrola przestrzegania przez Wykonawcę robót budowlanych przestrzegania przepisów bhp i p.poż. oraz odpowiedniej organizacji robót budowlanych;
7) dokonywanie wpisów do dziennika budowy;
8) wstrzymanie budowy w razie stwierdzenia nieprawidłowości w realizacji inwestycji do czasu usunięcia nieprawidłowości;
9) uzgodnienie wspólnie z kierownictwem budowy lub nadzorem autorskim konieczności wykonywania robót zamiennych lub dodatkowych i wnioskowanie do Zamawiającego celem uzyskania akceptacji;
10) uzgodnienie z nadzorem autorskim zmian w dokumentacji projektowej;
11) obowiązki inspektora nadzoru związane z odbiorem końcowym robót:

a) inspektor nadzoru inwestorskiego potwierdza w dzienniku budowy zapis kierownika budowy o gotowości do odbioru końcowego,

b) stwierdza kompletność dokumentów i zaświadczeń niezbędnych do dokonania odbioru końcowego
12) sprawdzanie i weryfikacja dokumentacji powstającej w trakcie realizacji robót oraz dokumentacji powykonawczej pod kątem ich zgodności z programem funkcjonalno-użytkowym i pozostałymi dokumentami kontraktowymi, przepisami prawa (w tym prawa zamówień publicznych) i zasadami wiedzy technicznej, normami, możliwością uzyskania pozwolenia na użytkowanie (jeżeli będzie wymagane) oraz planowanym przeznaczeniem obiektu zapewniającym jego ekonomiczne, funkcjonalne i bezusterkowe użytkowanie

13) powiadamianie Zamawiającego, i Wykonawcy o zgłoszonych nieprawidłowościach i uwagach oraz nadzór nad niezwłocznym uwzględnieniem uwag;

14) kontrola przestrzegania harmonogramu ramowego realizacji inwestycji, Nadzór nad aktualizacjami harmonogramu rzeczowo-finansowego;

15) przeprowadzanie w czasie realizacji zadania narad koordynacyjnych i innych spotkań z udziałem (w zależności od potrzeb) przedstawicieli Zamawiającego, Wykonawcy, Inspektorów Nadzoru (stosownych do rodzaju prowadzonych prac), projektanta (jeżeli zachodzi taka potrzeba - w tym także projektantów branżowych), a także innych podmiotów jeśli zajdzie taka konieczność oraz sporządzanie ze spotkania protokołu w formie pisemnej;

16) weryfikacja poprawności przygotowania faktur przez Wykonawcę (pod kątem merytorycznym i formalnym) wraz z dokumentami wymaganymi przez Zamawiającego (w tym sprawdzanie poprawności i kompletności załączanych oświadczeń podwykonawców i dalszych podwykonawców);

17) doradzanie Zamawiającemu w zakresie wszelkich roszczeń i sporów z  Wykonawcą, w tym także w razie zajścia przesłanek do odpowiedzialności solidarnej;

reprezentowanie Zamawiającego, na jego wniosek, przed stronami trzecimi w związku z realizacją Inwestycji lub uczestnictwo wraz z Zamawiającym w takich spotkaniach;

występowanie w imieniu Zamawiającego przed organami administracji w zakresie przedmiotowym związanym z prowadzoną Inwestycją

18) obowiązek stwierdzenia aktualnego stanu robót w razie zejścia Wykonawcy z placu budowy lub w innym wypadku, gdy zachodzi potrzeba ustalenia ilości i wartości robót w zakresie niezbędnym do rozliczenia umowy z Wykonawcą. Przygotowanie stosownych dokumentów niezbędnych dla rozliczenia Wykonawcy z uwzględnieniem zasadnych roszczeń stron trzecich (w tym podwykonawców i dalszych podwykonawców). 
W szczególności w takim wypadku Nadzór Inwestorski:

a. odbierze od Wykonawcy robót plac budowy i dokona pełnej inwentaryzacji robót, wraz z przygotowaniem stosownej ekspertyzy, co do prawidłowości wykonanych robót budowlanych,

b. przygotuje plan zabezpieczenia placu budowy oraz przeprowadzi jego zabezpieczenie,

c. przygotuje wszystkie dokumenty niezbędne do ubezpieczenia budowy,

d. dokona rozliczenia wykonanych robót, w szczególności oszacowania wartości już wykonanych oraz oceny ich wadliwości,

e. opracowanie dokumentacji koniecznej do udzielenia zamówienia na dokończenie Inwestycji przez Zamawiającego zgodnie z warunkami ustawy Prawo Zamówień Publicznych;

Etap III  - świadczenia usługi obejmuje nadzór nad wypełnianiem przez  Wykonawcę robót budowlanych obowiązków wynikających z udzielonej gwarancji, i obejmuje okres od ostatecznego odbioru zadania od Wykonawcy do upływu okresu gwarancji przez co należy rozumieć także usunięcie ostatnich usterek wynikających z obowiązującej gwarancji. W etapie tym na podstawowe obowiązki nadzoru Inwestorskiego będą się składały następujące czynności:

1) nadzór nad usuwaniem wad i usterek;

2) opracowanie harmonogramu i listy potrzebnych dokumentów na potrzeby przeglądów okresowych w czasie gwarancji oraz organizowania przeglądów gwarancyjnych co do zasady co najmniej raz w roku;

3) zgłaszanie wad i usterek (z inicjatywy własnej i/lub na wniosek Zamawiającego) oraz kontrolowanie ich usuwania przez Wykonawcę i uczestnictwo w ewentualnym rozwiązaniu sporów pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą;

4) opracowywanie opinii dotyczących wad i usterek inwestycji. W przypadku nieterminowego usuwania przez Wykonawcę wad i usterek, przygotowanie danych niezbędnych do naliczania kar umownych z tego tytułu (także w okresie gwarancyjnym);

5) odbieranie w okresie gwarancji naprawy zgłoszonych usterek i wad od Wykonawcy. Opiniowanie wniosków Wykonawcy o przesunięcie terminu usunięcia usterek.

3.6. Inspektor oświadcza, że obowiązki będzie wykonywał z należytą starannością, zgodnie z obowiązującymi przepisami ustawy z dnia 7 lipca 1994 r Prawo Budowlane (Dz.U. z 2019 r. poz.1186 z późn.zm.) standardami, zasadami sztuki, etyką zawodową oraz postanowieniami umowy.

3.7. Wszelkie czynności związane z wykonywaniem zamówienia Inspektor wykonywać będzie osobiście. Powierzenie wykonania części lub całości objętego niniejszą umową nadzoru osobie trzeciej może nastąpić tylko za pisemną zgodą Zamawiającego.

3.8. Inspektor  ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność za usługi, które wykonuje przy pomocy ewentualnych podwykonawców.
3.9. Szczegółowy zakres praw i obowiązków Inspektora Nadzoru Budowlanego został określony we wzorze umowy – załącznik nr 5 do INSTRUKCJI.
4. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Termin wykonania zamówienia: 
1) rozpoczęcie: od dnia podpisania umowy;

2) zakończenie: do dnia 30.06.2020 r.
5. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW

5.1. Wykonawcy ubiegający się o udzielenie zamówienia muszą posiadać niezbędną wiedzę, uprawnienia i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponować osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.

Wykonawca zobowiązany jest posiadać uprawnienia budowlane do wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie: 
1) w specjalności konstrukcyjno-budowlanej- 1 osoba,
2) w specjalności instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urządzeń cieplnych, wentylacyjnych, gazowych, wodociągowych i kanalizacyjnych - 1 osoba,
3) w specjalności instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urządzeń elektrycznych i elektroenergetycznych - 1 osoba, 
4) w specjalności telekomunikacyjnej - minimum 1 osoba
wydane na podstawie aktualnie obowiązujących przepisów ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2019 r. poz. 1186 z późn.zm.), upoważniające do kierowania robotami, objętymi przedmiotowym zamówieniem.
W przypadku wspólnego ubiegania się dwóch lub więcej Wykonawców o udzielenie niniejszego zamówienia, oceniany będzie ich łączny potencjał kadrowy.
Osoby skierowane do realizacji niniejszego zamówienia winny mieć minimum 3 letnie doświadczenie w zakresie kierowania robotami budowlanymi w charakterze kierownika budowy, kierownika robót lub pełnienia funkcji inspektora nadzoru.
Uwaga: Zamawiający określając wymogi dla osoby w zakresie posiadanych uprawnień budowlanych dopuszcza odpowiadające im ważne uprawnienia budowlane, które zostały wydane na podstawie wcześniej obowiązujących przepisów oraz odpowiadające uprawnienia wydane obywatelom państw Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz Konfederacji Szwajcarskiej z zastrzeżeniem art. 12a oraz innych przepisów ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1202 z późn.zm.) oraz ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o zasadach uznania kwalifikacji zawodowych nabytych w państwach członkowskich Unii Europejskiej (Dz. U. z 2016 r. poz. 65 z późn. zm.). Osoba, o której mowa wyżej winna posiadać biegłą znajomość języka polskiego. Zamawiający dopuszcza zmianę tego wymogu wyłącznie w przypadku, gdy wykonawca na własny koszt zapewni tłumacza języka polskiego, który zapewni stałe i biegłe tłumaczenie w kontaktach pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą, a także zapewni tłumaczenie na bieżąco wszystkich dokumentów związanych z realizacją przedmiotowego zamówienia stworzonych zarówno przez Wykonawcę, jak i dostarczonych przez Zamawiającego. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia muszą wykazać, że łącznie spełniają ww. warunek.
Warunek zostanie spełniony jeżeli Wykonawca przedłoży Zamawiającemu kopie uprawnień budowlanych dla wymaganych specjalności wraz z załączonym aktualnym zaświadczeniem o przynależności do właściwej Okręgowej Izby Inżynierów Budownictwa
5.2. Ocena spełniania wyżej opisanego warunku udziału w postępowaniu dokonywana będzie w oparciu o złożone przez Wykonawcę w niniejszym postępowaniu dokumenty na zasadzie spełnia/nie spełnia.
6. INFORMACJE O DOKUMENTACH 
6.1. Na ofertę składają się następujące dokumenty i załączniki:

1) wypełniony i podpisany Formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru – załącznik nr 1 do INSTRUKCJI;
2) dokumentem potwierdzającym, że Wykonawca dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, jest Wykaz osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami według wzoru określonego w załączniku nr 2 do INSTRUKCJI. Wykonawcy winni udokumentować dysponowanie osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia posiadającymi uprawnienia opisane w ust. 5.1 i 5.2 IWZ. W przypadku składania oferty wspólnej (konsorcja/spółki cywilne) Wykonawcy składają jeden wspólny wykaz osób, którymi dysponują lub będą dysponować;
3) Wykonawca polegający na zdolnościach innych podmiotów w celu wykazania czy będzie on dysponował niezbędnymi zasobami w stopniu umożliwiającym należyte wykonanie zamówienia publicznego oraz oceny, czy stosunek łączący wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, obowiązany jest złożyć „Zobowiązanie innych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia” z wykorzystaniem wzoru– załącznik nr 3 do SIWZ
4) kopie uprawnień budowlanych dla wymaganych specjalności wraz z załączonym aktualnym zaświadczeniem o przynależności do właściwej Okręgowej Izby Inżynierów Budownictwa dla osób wskazanych w Wykazie osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego;
5) celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego Wykonawca składa aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;
6) akceptowany wzór umowy.
6.2. Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć w ofercie pełnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentów złożonych wraz z ofertą.
6.3. Postanowienia dotyczące składanych dokumentów:

1) wszystkie dokumenty w niniejszym postępowaniu mogą być składane w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub osobę/osoby uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem „za zgodność z oryginałem”, za wyjątkiem pełnomocnictwa, które powinno być złożone w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej notarialnie za zgodność z oryginałem;
2) za zgodność z oryginałem powinna być potwierdzona każda strona kserokopii zawierająca jakąkolwiek treść;
3) Zamawiający nie dopuszcza składania elektronicznych kopii dokumentów;
4) dokumenty składane w języku obcym składa się wraz z tłumaczeniem na język polski;
5) Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub istnieją wątpliwości, co do jej prawdziwości;
6) oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki, o których mowa w INSTRUKCJI;
7) oferta oraz wszystkie wymagane załączniki powinny być podpisane przez upoważnionego przedstawiciela uprawnionego do reprezentowania, zgodnie z przedstawionym aktem rejestracyjnym, wymogami ustawowymi oraz przepisami prawa;
8) jeżeli oferta i załączniki zostaną podpisane przez upoważnionego przedstawiciela, jest on zobowiązany do przedłożenia właściwego pełnomocnictwa lub umocowania prawnego;

9) Wykonawców obowiązuje wykorzystanie załączonych wzorów dokumentów – załączników. Wszystkie pola i pozycje tych wzorów winny być wypełnione, a w szczególności muszą zawierać wszystkie wymagane informacje i dane. Nie dopuszcza się składania alternatywnych, co do treści i formy dokumentów.
6.4. Zaleca się, aby Wykonawca dokonał wizji lokalnej w terenie oraz zdobył wszelkie informacje, które mogą być konieczne do przygotowania oferty i podpisania umowy.
7. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZYWANIA OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

7.1. Zasady i formy przekazywania oświadczeń, wniosków i innych informacji:

1) wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują sobie pisemnie, drogą pocztową, pocztą elektroniczną;

2) oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, inne informacje oraz pytania kierowane do Zamawiającego przekazywane z zachowaniem formy pisemnej należy kierować na adres Zamawiającego podany w pkt. 1 niniejszej INSTRUKCJI;
3) forma pisemna zastrzeżona jest do złożenia oferty wraz z załącznikami, w tym oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu, pełnomocnictwa oraz uzupełnień, złożonych na wezwanie Zamawiającego.
4) oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, inne informacje oraz pytania kierowane do Zamawiającego przekazywane pocztą elektroniczną należy kierować na adres podany w pkt 1 INSTRUKCJI;

6) domniemywa się, iż pismo wysłane przez Zamawiającego na emaila podany przez Wykonawcę w ofercie zostało mu doręczone w dniu wysłania pisma w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z treścią pisma, chyba że Wykonawca wezwany przez Zamawiającego do potwierdzenia otrzymania oświadczenia, wniosku, zawiadomienia lub informacji emailem oświadczy, iż ww. wiadomości nie otrzymał.
7.2. Wyjaśnienie treści INSTRUKCJI:

1) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszej INSTRUKCJI. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert; pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści INSTRUKCJI wpłynie do Zamawiającego nie później, niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 
2) ewentualna zmiana terminu składania ofert nie powoduje przesunięcia terminu, o którym mowa w pkt 1, po upłynięciu, którego Zamawiający może pozostawić wniosek o wyjaśnienie treści INSTRUKCJI bez rozpoznania;
3) treść zapytań oraz udzielone wyjaśnienia zostaną jednocześnie przekazane wszystkim Wykonawcom, którym przekazano INSTRUKCJĘ, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieszczone na stronie internetowej określonej w pkt 1.2 niniejszej INSTRUKCJI;
4) nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiającego zapytania w sprawach wymagających zachowania pisemności postępowania;
7.3. Modyfikacja treści INSTRUKCJI:

1) w uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmodyfikować treści INSTRUKCJI;
2) wprowadzone w ten sposób modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia oraz zmiany terminów, przekazane zostaną wszystkim Wykonawcom, którym przekazano INSTRUKCJĘ oraz zamieszczone na stronie internetowej określonej w pkt 1.2 niniejszej INSTRUKCJI;
3) wszelkie modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminów, jak również pytania Wykonawców wraz z wyjaśnieniami stają się integralną częścią INSTRUKCJI i będą wiążące przy składaniu ofert. Wszelkie prawa i zobowiązania Wykonawców odnośnie do wcześniej ustalonych terminów będą podlegały nowemu terminowi;
7.4. Osobami ze strony Zamawiającego upoważnionymi do kontaktowania się z Wykonawcami są:

1) sprawy merytoryczne: 

imię i nazwisko
Anita Borgul, Maciej Preś
tel. 


043 8860217, 043 8860284
uwagi

od poniedziałku do piątku w godz. 7.30 – 15.30

2) sprawy formalno-prawne: 

imię i nazwisko
Małgorzata Rajska

tel. 


043 8860249

uwagi

od poniedziałku do piątku w godz. 7.30 – 15.30
email 

zp@um.wielun.pl

8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

8.1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę.

8.2. Oferta musi być sporządzona w języku polskim.

8.3. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej.

8.4. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę.

8.5. Treść oferty musi odpowiadać treści INSTRUKCJI.

8.6. Oferta powinna być napisana pismem maszynowym, komputerowym albo ręcznym w sposób czytelny.

8.7. Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisującej ofertę.
8.8. Wszystkie strony oferty powinny być spięte (zszyte) w sposób trwały, zapobiegający możliwości zdekompletowania zawartości oferty.

8.9. Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystej, zamkniętej kopercie/opakowaniu w sposób gwarantujący zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert. Koperta/opakowanie zawierające ofertę winno być zaadresowane do Zamawiającego na adres podany w pkt 1 niniejszej INSTRUKCJI i opatrzone nazwą, dokładnym adresem Wykonawcy oraz oznaczone w sposób następujący: Oferta przetargowa na zadanie pn.: Pełnienie funkcji inspektora nadzoru na zadaniu „Utworzenie w 2019 roku 100 nowych miejsc opieki w Miejskim Żłobku w Wieluniu przy ul. Sadowej” w formule „zaprojektuj i wybuduj”. Nie otwierać przed 30.09.2019 r. godz. 13.30. 
8.10. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z nienależytego oznakowania koperty/opakowania lub braku którejkolwiek z wymaganych informacji, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku składania oferty pocztą lub pocztą kurierską za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

8.11. W przypadku przesyłania oferty pocztą/kurierem Zamawiający zaleca, ze względu na możliwość uszkodzenia opakowania, zastosowanie dwóch kopert oznakowanych w opisany powyżej sposób.

8.12. Przygotowując ofertę, Wykonawca winien dokładnie zapoznać się z zawartością wszystkich dokumentów składających się na INSTRUKCJĘ, którą należy odczytywać wraz z ewentualnymi modyfikacjami i zmianami wnoszonymi przez Zamawiającego.
9. MIEJSCE, TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

9.1. Oferty należy przesłać/składać do dnia 30.09.2019 r. do godz. 13.00 na adres Zamawiającego podany w pkt 1 niniejszej INSTRUKCJI, pokój nr 1 (budynek Ratusza).
9.2. Zamawiający otworzy złożone oferty w dniu 30.09.2019 r. o godz. 13.30 w siedzibie Zamawiającego – 98-300 Wieluń, ul. Piłsudskiego 14, Biuro Zamówień Publicznych, pok. Nr 8.
9.3. Oferty złożone po wyznaczonym terminie zostaną zwrócone Wykonawcy bez otwierania. 
10. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

10.1. Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia należy przedstawić w Formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej INSTRUKCJI.
10.2. Cena podana w ofercie obejmuje wszystkie koszty związane z terminowym i prawidłowym wykonaniem przedmiotu zamówienia oraz warunkami i wytycznymi stawianymi przez Zamawiającego, odnoszącymi się do przedmiotu zamówienia.

10.3. Cena może być tylko jedna; nie dopuszcza się wariantowości cen. Wszystkie upusty, rabaty winny być od razu ujęte w obliczeniu ceny, tak by wyliczona cena za realizację zamówienia była ceną ostateczną, bez konieczności dokonywania przez Zamawiającego przeliczeń itp. działań w celu jej określenia.

10.4. Cena oferty musi być podana w złotych polskich (PLN) cyfrowo i słownie, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, w złotych polskich będą prowadzone również rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą. Każdy Wykonawca może zaproponować tylko jedną cenę. 
10.5. Skutki finansowe jakichkolwiek błędów obciążają Wykonawcę zamówienia. Wykonawca musi przewidzieć wszystkie okoliczności mające wpływ na cenę zamówienia.
11. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT.

11.1 Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami:

- cena - 100% 
11.2. Zamawiający dokona oceny ofert w zakresie kryterium „Cena” na następujących zasadach:

1) Podstawą oceny ofert w tym kryterium będzie cena brutto za wykonanie całości przedmiotu zamówienia, podana przez Wykonawcę w Formularzu oferty.

2) Oferta najtańsza spośród ofert nie odrzuconych otrzyma 100 punktów.

3) Pozostałe oferty proporcjonalnie mniej, według następującej formuły:

Pc=Cn/Cbx100

gdzie:

Pc – liczba punktów otrzymanych w kryterium „Cena”

Cn – cena najniższa wśród ofert nie odrzuconych

Cb – cena oferty badanej

Dla kryterium Zamawiający będzie dokonywał wyliczeń liczby przyznanych punktów z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
11.3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji ceny, w szczególności w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyższy kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

11.4. Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w którym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.
11.5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert oraz wyjaśnień dotyczących oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu;
11.6. Zamawiający poprawia w ofercie oczywiste omyłki pisarskie oraz oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona;

11.7. Zamawiający poprawia w ofercie inne omyłki polegające na niezgodności oferty z IWZ, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. Oferta Wykonawcy, który w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie takiej omyłki, podlega odrzuceniu.
12. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO
12.1. Umowa zostanie podpisana z Wykonawcą, który przedłoży najtańszą ofertę z punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszej INSTRUKCJI, z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej INSTRUKCJI oraz danych zawartych w ofercie Wykonawcy.
12.2. Zamawiający niezwłocznie po wyborze najtańszej oferty zawiadomi Wykonawców, podając w „Zawiadomieniu o wyborze oferty” w szczególności: nazwę (firmę), siedzibę i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy (firmy), siedziby i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert zawierającym punktację w zakresie kryterium Cena. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi poprzez zamieszczenie informacji na stronie internetowej Zamawiającego oraz poprzez przesłanie informacji do Wykonawców biorących udział w postępowaniu.
12.3. Zamawiający nie przewiduje możliwości prowadzenia rozliczeń w walutach obcych. Rozliczenia pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym będą dokonywane w złotych polskich (PLN).
12.4. Miejsce i termin podpisania umowy zostanie uzgodnione z wyłonionym Wykonawcą.
12.5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, będzie uchylał się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najtańszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, że zachodzi potrzeba unieważnienia postępowania.
13. ODRZUCENIE OFERT

Odrzuceniu podlegają oferty:

1) których treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego tj. opisu przedmiotu zamówienia;

2) złożone przez Wykonawcę niespełniającego warunków, określonych w niniejszym zapytaniu.
14. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 I 14 RODO

14.1 Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuję, że:

1) administratorem danych osobowych jest Burmistrz Wielunia z siedzibą w Wieluniu, Pl. 


Kazimierza Wielkiego 1, 98-300 Wieluń;

2) dane kontaktowe inspektora ochrony danych: iod@um.wielun.pl;

3) dane osobowe będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;

4) odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z późn. zm.), dalej „ustawa Pzp”; 

5) dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;

6) obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych bezpośrednio jego dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp,  związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp; 

7) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) osobie, której dane osobowe dotyczą posiada: na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku uznania, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;

9) osobie, której dane osobowe dotyczą nie przysługuje:

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

14.2. Wykonawca, wypełniając obowiązki informacyjne wynikający z art. 13 lub art. 14 RODO względem osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskał w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w tym postępowaniu składa stosowne oświadczenie zawarte w Formularzu ofertowym (Załącznik nr 1 do IWZ).
15. ZAŁĄCZNIKI DO INSTRUKCJI
Numer 1 - Formularz ofertowy
Numer 2 - Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia
Numer 3 - Zobowiązanie innego podmiotu
Numer 4 - Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia
Numer 5 - Wzór umowy

Numer 6 - Program Funkcjonalno-Użytkowy  
BURMISTRZ WIELUNIA
Paweł Okrasa

Wieluń, dnia 20.09.2019 r.




















………………………….………..………………










Podpisy osób uprawnionych do składania 










oświadczeń woli w imieniu Zamawiającego
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Załącznik nr 1 do INSTRUKCJI 
………………………………………………


………….………………………………

(pieczątka Wykonawcy, nazwa, adres)




  (miejscowość, data)

Tel. …………………………………….….….. Fax ………………………….…….…………
Email ………………………..….……..………

NIP …………………………………………… Regon …………………………………..……

	FORMULARZ OFERTOWY

	Przedmiot zamówienia


	Pełnienie funkcji inspektora nadzoru na zadaniu „Utworzenie w 2019 roku 100 nowych    miejsc opieki w Miejskim Żłobku w Wieluniu przy ul. Sadowej” w formule „zaprojektuj i wybuduj”

	Wykonawca


	

	Cena netto w zł 

Podatek VAT 23 %)

Cena brutto w zł


	…………………..……….. zł

Słownie:…………………………………………

 ………………………………………………….

……………………….…... zł

Słownie: …………………………………….…..

…………………………………………………..

……………………….…... zł

Słownie: …………………………………….…..

…………………………………………………..

tj. …….. % wartości umowy z wykonawcą robót budowlanych

	Termin realizacji
	30.06.2020 r. 

	Zabezpieczenie należytego wykonania umowy …. % ceny brutto
	Nie wymagane

	Informuję, że zapoznałem się z dokumentami dotyczącymi zamówienia, uzyskałem wszelkie niezbędne informacje do realizacji zamówienia.

Zobowiązuję się do podpisania umowy w ciągu 7 dni od powiadomienia mnie o wyborze mojej oferty. 

Oświadczam, że posiadam uprawnienia do realizacji zamówienia, posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuję potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia, nie zalegam z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne.

Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.
1) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

	…………………….., dnia …………….           …...………………..…………………………..

                                                                                                    (podpis Wykonawcy lub osoby upoważnionej)




Uwaga: W przypadku podpisania oferty przez osobę upoważnioną należy do oferty dołączyć pełnomocnictwo upoważniające do reprezentowania Wykonawcy i składania podpisu w jego imieniu.
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Załącznik nr 2 do INSTRUKCJI
.................................................................

................................................., dnia  .........................

(pieczątka firmy)

Nazwa Wykonawcy: ..............................................................................................................................

................................................................................................................................................................

Siedziba Wykonawcy: ...........................................................................................................................

................................................................................................................................................................
Wykaz osób skierowanych do realizacji zamówienia publicznego

	Lp.
	Nazwisko 

i imię
	Posiadane uprawnienia - branża
Nr uprawnień

Nr zaświadczenia, data ważności
	Doświadczenie

(Kierownik budowy/kierownik robót/inspektor nadzoru)

(ilość lat)
	Zakres czynności
(inspektor nadzoru – branża, 

specjalista)
	Podstawa 

dysponowania

	1
	
	
	
	
	Dysponuję*

............................... 

Będę dysponował*

	2
	
	
	
	
	Dysponuję*

............................... 

Będę dysponował*

	3
	
	
	
	
	Dysponuję*

............................... 

Będę dysponował*

	4
	
	
	
	
	Dysponuję*

............................... 

Będę dysponował*


(* niepotrzebne skreślić)








..............................................................................

(podpis i pieczątka Wykonawcy lub jego pełnomocnika)
Uwaga: 

1.Wykonawca, który dysponuje osobami na dzień składania ofert, wpisuje w wykazie podstawę dysponowania (np. umowa o pracę, umowa zlecenie itp.)

2.Wykonawca, który samodzielnie nie dysponuje osobami na dzień składania ofert, a będzie dysponował osobami na podstawie pisemnego zobowiązania innych podmiotów do oddania do jego dyspozycji osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, załącza do oferty pisemne zobowiązanie innych podmiotów do oddania do swojej dyspozycji osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia (załącznik nr 3)

3. Do wykazu należy dołączyć uprawnienia i zaświadczenia o przynależności do właściwej Okręgowej Izby Inżynierów Budownictwa (czytelne kserokopie potwierdzone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę podpisującego ofertę, a w przypadku polegania na cudzym potencjale czytelne kserokopie potwierdzone za zgodność z oryginałem przez inny podmiot).
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Załącznik nr 3 do INSTRUKCJI
ZOBOWIĄZANIE INNEGO PODMIOTU

DO ODDANIA DO DYSPOZYCJI WYKONAWCY NIEZBĘDNYCH ZASOBÓW

NA POTRZEBY REALIZACJI ZAMÓWIENIA
Ja(/My) niżej podpisany(/ni) ……………….……………..……………………………………...…

(imię i nazwisko składającego oświadczenie)
będąc upoważnionym(/mi) do reprezentowania:

…………………………….………………………………….…………………………………..……………..……………………………………………………………………………………………..…
(nazwa i adres  innego podmiotu oddającego do dyspozycji Wykonawcy swoje zasoby)

o ś w i a d c z a m(/y),

że w prowadzonym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego dla zadania pn. Pełnienie funkcji inspektora nadzoru na zadaniu „Utworzenie w 2019 roku 100 nowych    miejsc opieki w Miejskim Żłobku w Wieluniu przy ul. Sadowej” w formule „zaprojektuj i wybuduj”.
 zobowiązuję/emy się w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu udostępnić swoje zasoby Wykonawcy 

…………………………………………………………………....………………...…………….…………….……………………………………………………………………………………………..….
(nazwa i adres  Wykonawcy składającego ofertę)
1) zakres moich zasobów dostępnych Wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu:

………………..………..……….osoba skierowana do realizacji zamówienia…………………………….
 (zakres udostępnianych zasobów w celu potwierdzenia spełniania warunku:

2) sposób wykorzystania moich zasobów przez Wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia publicznego:

…………………………………………………………………………………………………………

(np. umowa podwykonawstwa, umowa cywilno-prawna, umowa o współpracy)
3) zakres mojego udziału przy wykonywaniu zamówienia publicznego:

…………………………………………………………………………………………………………

(faktyczny zakres udziału innego podmiotu – branża nadzoru inspektorskiego)

4) okres mojego udziału przy wykonywaniu zamówienia publicznego:
……………………...……………..na czas realizacji zamówienia………………………..………………….
 (faktyczny okres, przez który inny podmiot udostępni Wykonawcy swoje zasoby)

5) OŚWIADCZENIE INNEGO PODMIOTU UDOSTĘPNIAJĄCEGO SWOJE ZASOBY W ZAKRESIE: OSOBY SKIEROWANE DO REALIZACJI ZAMÓWIENIA.

Oświadczam, że zrealizuję przedmiot zamówienia w zakresie w jakim udostępniłem swoje zasoby Wykonawcy w celu spełnienia warunków udziału w postępowaniu. 
………………………………………………..         ………………….…………………..………………………
(miejsce i data złożenia oświadczenia)                                                  (pieczęć i podpis osoby uprawnionej do składania  oświadczeń woli w imieniu

                                                                                                                        podmiotu oddającego do dyspozycji zasoby)
Uwaga

W przypadku korzystania z zasobów więcej niż jednej firmy, powyższe zobowiązanie jest drukiem do wielokrotnego wykorzystania.
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Załącznik nr 4 do INSTRUKCJI

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Pełnienie funkcji inspektora nadzoru na zadaniu „Utworzenie w 2019 roku 100 nowych    miejsc opieki w Miejskim Żłobku w Wieluniu przy ul. Sadowej” w formule „zaprojektuj i wybuduj”. zgodnie z obowiązującymi przepisami ustawy z dnia 7 lipca 1994 r Prawo Budowlane (Dz.U. z 2019 r. poz.1186 z późn. zm.).

1.Obowiązki i uprawnienia inspektora nadzoru:

Etap I

I etap świadczenia usługi obejmuje nadzór nad realizacją prac projektowych i obejmuje okres od momentu podpisania umowy z Wykonawcą (lub z nadzorem inwestorskim jeżeli nastąpi później) do rozpoczęcia robót budowlanych. W etapie tym na podstawowe obowiązki nadzoru Inwestorskiego będą się składały następujące czynności:

1) nadzór nad przygotowywaniem dokumentacji projektowej w tym:

a) Nadzór nad poprawnością i terminowością przygotowania dokumentacji projektowej,
b) Bieżące weryfikowanie, sprawdzanie i opiniowanie powstającej dokumentacji budowlanej w tym pod kątem zgodności z zapisami dokumentacji przetargowej na wykonawcę, obowiązującymi przepisami (w tym aktami prawa miejscowego) i zasadami wiedzy technicznej oraz warunkami miejscowymi,
c) Nadzór nad uzyskaniem niezbędnych uzgodnień, decyzji, opinii, w tym nad uzyskaniem pozwolenia na budowę,
d) W razie potrzeby udział w spotkaniach z przedstawicielami Nadzoru Inwestorskiego i Inwestora w związku z realizacją zadania;
2) nadzór i weryfikacja innych dokumentów przygotowywanych przez Wykonawcę (np. Harmonogramów) w związku z realizacją zadania.

Etap II

II  etap świadczenia usługi obejmuje nadzór nad realizacją robót budowlanych i obejmuje okres od rozpoczęcie robót budowlanych do ostatecznego odbioru zadania od Wykonawcy. W etapie tym na podstawowe obowiązki nadzoru Inwestorskiego będą się składały następujące czynności:

1) świadczenie usługi Inspektora Nadzoru inwestorskiego zgodnie z regulacjami dotyczącymi procesu budowlanego i zgodnie z warunkami określonymi w pozwoleniu na budowę, w tym obecność minimum raz w tygodniu na budowie oraz na każde żądanie Zamawiającego lub na wniosek Wykonawcy robót;
2) w razie czasowej niemożności wykonywania obowiązków inspektora nadzoru, Inspektor zawiadamia o tym fakcie Zamawiającego i wykonawcę robót oraz wyznacza w miarę potrzeby zastępstwo;
3) przekazanie terenu budowy wraz z Zamawiającym

4) kontrola wykonywania robót budowlanych w tym udział w  odbiorach częściowych, robót zanikających, pogwarancyjnych, udział w próbach, rozruchach itp., sprawdzanie poprawnością wykonania, robót budowlanych, sprawdzanie zgodności realizacji robót budowalnych z warunkami umowy wiążącymi Wykonawcę, zaaprobowaną dokumentacją projektową, przepisami prawa, zasadami wiedzy technicznej i sztuki budowlanej;

5) kontrola przestrzegania przez Wykonawcę stosowania wszystkich uzgodnień i wymagań wynikających z zapisów umowy, przepisów prawa i bieżących ustaleń;

6) akceptowanie materiałów i rozwiązań proponowanych przez Wykonawcę pod kątem zgodności z dokumentami przetargowymi; 

7) kontrola przestrzegania przez Wykonawcę robót budowlanych przepisów bhp i p.poż. oraz odpowiedniej organizacji robót budowlanych;

8) dokonywanie wpisów do dziennika budowy;

9) wstrzymanie budowy w razie stwierdzenia nieprawidłowości w realizacji inwestycji do czasu usunięcia nieprawidłowości;

10) uzgodnienie wspólnie z kierownictwem budowy lub nadzorem autorskim konieczności wykonywania robót zamiennych lub dodatkowych i wnioskowanie do Zamawiającego celem uzyskania akceptacji;

11) uzgodnienie z nadzorem autorskim zmian w dokumentacji projektowej;

12) obowiązki inspektora nadzoru związane z odbiorem końcowym robót:

a) inspektor nadzoru inwestorskiego potwierdza w dzienniku budowy zapis kierownika budowy o gotowości do odbioru końcowego,

b) stwierdza kompletność dokumentów i zaświadczeń niezbędnych do dokonania odbioru końcowego
13) sprawdzanie i weryfikacja dokumentacji powstającej w trakcie realizacji robót oraz dokumentacji powykonawczej pod kątem ich zgodności z programem funkcjonalno-użytkowym i pozostałymi dokumentami kontraktowymi, przepisami prawa (w tym prawa zamówień publicznych) i zasadami wiedzy technicznej, normami, możliwością uzyskania pozwolenia na użytkowanie (jeżeli będzie wymagane) oraz planowanym przeznaczeniem obiektu zapewniającym jego ekonomiczne, funkcjonalne i bezusterkowe użytkowanie

14) powiadamianie Zamawiającego, i Wykonawcy o zgłoszonych nieprawidłowościach i uwagach oraz nadzór nad niezwłocznym uwzględnieniem uwag;

15) kontrola przestrzegania harmonogramu ramowego realizacji inwestycji, Nadzór nad aktualizacjami harmonogramu rzeczowo-finansowego;

16) przeprowadzanie w czasie realizacji zadania narad koordynacyjnych i innych spotkań z udziałem (w zależności od potrzeb) przedstawicieli Zamawiającego, Wykonawcy, Inspektorów Nadzoru (stosownych do rodzaju prowadzonych prac), projektanta (jeżeli zachodzi taka potrzeba - w tym także projektantów branżowych), a także innych podmiotów jeśli zajdzie taka konieczność oraz sporządzanie ze spotkania protokołu w formie pisemnej;

17) weryfikacja poprawności przygotowania faktur przez Wykonawcę (pod kątem merytorycznym i formalnym) wraz z dokumentami wymaganymi przez Zamawiającego (w tym sprawdzanie poprawności i kompletności załączanych oświadczeń podwykonawców i dalszych podwykonawców);

18) doradzanie Zamawiającemu w zakresie wszelkich roszczeń i sporów z  Wykonawcą, w tym także w razie zajścia przesłanek do odpowiedzialności solidarnej;

19) reprezentowanie Zamawiającego, na jego wniosek, przed stronami trzecimi w związku z realizacją Inwestycji lub uczestnictwo wraz z Zamawiającym w takich spotkaniach;

20) występowanie w imieniu Zamawiającego przed organami administracji w zakresie przedmiotowym związanym z prowadzoną Inwestycją

21) obowiązek stwierdzenia aktualnego stanu robót w razie zejścia Wykonawcy z placu budowy lub w innym wypadku, gdy zachodzi potrzeba ustalenia ilości i wartości robót w zakresie niezbędnym do rozliczenia umowy z Wykonawcą. Przygotowanie stosownych dokumentów niezbędnych dla rozliczenia Wykonawcy z uwzględnieniem zasadnych roszczeń stron trzecich (w tym podwykonawców i dalszych podwykonawców). 
W szczególności w takim wypadku Nadzór Inwestorski:

a. odbierze od Wykonawcy robót plac budowy i dokona pełnej inwentaryzacji robót, wraz z przygotowaniem stosownej ekspertyzy, co do prawidłowości wykonanych robót budowlanych,

b. przygotuje plan zabezpieczenia placu budowy oraz przeprowadzi jego zabezpieczenie,

c. przygotuje wszystkie dokumenty niezbędne do ubezpieczenia budowy,

d. dokona rozliczenia wykonanych robót, w szczególności oszacowania wartości już wykonanych oraz oceny ich wadliwości,

e. opracowanie dokumentacji koniecznej do udzielenia zamówienia na dokończenie Inwestycji przez Zamawiającego zgodnie z warunkami ustawy Prawo Zamówień Publicznych;

Etap III

III etap świadczenia usługi obejmuje nadzór nad wypełnianiem przez  Wykonawcę robót budowlanych obowiązków wynikających z udzielonej gwarancji, i obejmuje okres od ostatecznego odbioru zadania od Wykonawcy do upływu okresu gwarancji przez co należy rozumieć także usunięcie ostatnich usterek wynikających z obowiązującej gwarancji. W etapie tym na podstawowe obowiązki nadzoru Inwestorskiego będą się składały następujące czynności:

1) nadzór nad usuwaniem wad i usterek;

2) opracowanie harmonogramu i listy potrzebnych dokumentów na potrzeby przeglądów okresowych w czasie gwarancji oraz organizowania przeglądów gwarancyjnych co do zasady co najmniej raz w roku;

3) zgłaszanie wad i usterek (z inicjatywy własnej i/lub na wniosek Zamawiającego) oraz kontrolowanie ich usuwania przez Wykonawcę i uczestnictwo w ewentualnym rozwiązaniu sporów pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą;

4) opracowywanie opinii dotyczących wad i usterek inwestycji. W przypadku nieterminowego usuwania przez Wykonawcę wad i usterek, przygotowanie danych niezbędnych do naliczania kar umownych z tego tytułu (także w okresie gwarancyjnym);

5) odbieranie w okresie gwarancji naprawy zgłoszonych usterek i wad od Wykonawcy. Opiniowanie wniosków Wykonawcy o przesunięcie terminu usunięcia usterek.

2. Inspektor oświadcza, że obowiązki będzie wykonywał z należytą starannością, zgodnie z obowiązującymi przepisami ustawy z dnia 7 lipca 1994 r Prawo Budowlane (Dz.U. z 2019 r. poz.1186 z późn. zm.), standardami, zasadami sztuki, etyką zawodową oraz postanowieniami umowy.

3. Wszelkie czynności związane z wykonywaniem zamówienia Inspektor wykonywać będzie osobiście. Powierzenie wykonania części lub całości objętego niniejszą umową nadzoru osobie trzeciej może nastąpić tylko za pisemną zgodą Zamawiającego.

4. Inspektor  ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność za usługi, które wykonuje przy pomocy ewentualnych podwykonawców.

5. Wykonawcy ubiegający się o udzielenie zamówienia muszą posiadać niezbędną wiedzę, uprawnienia i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponować osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. Wykonawca zobowiązany jest posiadać uprawnienia do wykonywania nadzoru inwestorskiego w branży budowlanej w następujących specjalnościach:

1) Inspektor nadzoru w specjalności konstrukcyjno-budowalnej  – posiadający następujące kwalifikacje: 
uprawnienia budowlane do kierowania robotami budowlanymi w specjalności konstrukcyjno-budowalnej  zgodnie z przepisami ustawy Prawo budowlane, lub odpowiadające im ważne uprawnienia budowlane, które zostały wydane na podstawie wcześniej obowiązujących przepisów, minimum 3 letnie doświadczenie

2) Inspektor nadzoru w specjalności elektrycznej i elektroenergetycznej – posiadający następujące kwalifikacje: 

uprawnienia budowlane do kierowania robotami budowlanymi w specjalności instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urządzeń elektrycznych i elektroenergetycznych zgodnie z przepisami ustawy Prawo budowlane, lub odpowiadające im ważne uprawnienia budowlane, które zostały wydane na podstawie wcześniej obowiązujących przepisów, minimum 3 letnie doświadczenie

3) Inspektor nadzoru w specjalności sanitarnej – posiadający następujące kwalifikacje:

uprawnienia budowlane do kierowania robotami budowlanymi  w specjalności instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urządzeń cieplnych, wentylacyjnych, gazowych, wodociągowych i kanalizacyjnych,  minimum 3 letnie doświadczenie.
4) Inspektor nadzoru w specjalności telekomunikacyjnej – posiadający następujące kwalifikacje:

uprawnienia budowlane do kierowania robotami budowlanymi w specjalności telekomunikacyjnej, minimum 3 letnie doświadczenie

Warunek zostanie spełniony jeżeli Wykonawca przedłoży Zamawiającemu Wykaz osób skierowanych do realizacji zamówienia oraz kopie uprawnień budowlanych dla wymaganych specjalności wraz z załączonym aktualnym zaświadczeniem o przynależności do właściwej Okręgowej Izby Inżynierów Budownictwa osób wskazanych w Wykazie.

Termin rozpoczęcia – od dnia podpisania umowy

Termin zakończenia usług nadzoru do dnia 30.06.2020 r.

Zaleca się, aby wykonawca dokonał wizji lokalnej w terenie oraz zdobył wszelkie informacje, które mogą być konieczne do przygotowania oferty i podpisania umowy.

Wykonawca robót budowlanych: firma ARCHITEKTOR Sp. z o.o., z siedzibą Pawłowice 82, 
46-310 Gorzów Śląski.  Wartość robót budowlanych wynosi brutto 6 000 000,00 zł (słownie: sześć milionów złotych 00/100).
nr sprawy ZP.271.1.16.2019





Załącznik nr 5 do INSTRUKCJI

UMOWA – Wzór 

Zawarta dnia ……..…...2019 r. w Wieluniu pomiędzy:

Gminą Wieluń z siedzibą w 98-300 Wieluniu, Plac Kazimierza Wielkiego 1, NIP 8321961078, REGON 730934750

reprezentowaną przez:

Burmistrza Wielunia – Pawła Okrasę

zwaną dalej Zamawiającym

a ……………………………………… z siedzibą w ……………………………………….…, NIP ……………., REGON …………….

prowadzącą działalność gospodarczą wpisaną do KRS pod nr ……………, reprezentowaną przez:

……………………………………………………..*

a Panem/Panią ………....................………… prowadzącym działalność gospodarczą pn. „……………………..” z siedzibą w ………………………………………..wpisaną do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej, NIP …………… REGON …………….*

zwanym dalej Wykonawcą.
Do zamówienia publicznego, którego wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości 30 000 Euro – nie stosuje się ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z późniejszymi zmianami) - art. 4 pkt 8.
§ 1

1. W wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji zadanie pn.: Pełnienie funkcji inspektora nadzoru na zadaniu „Utworzenie w 2019 roku 100 nowych    miejsc opieki w Miejskim Żłobku w Wieluniu przy ul. Sadowej” w formule „zaprojektuj i wybuduj”.
2. Wykonawcą nadzorowanych robót budowlanych wybranym w drodze przetargu nieograniczonego jest firma ARCHITEKTOR Sp. z o.o., z siedzibą Pawłowice 82, 46-310 Gorzów Śląski. Umowa zawarta w dniu 23.09.2019 r. Wartość robót budowlanych wynosi brutto 6 000 000,00 zł (słownie: sześć milionów złotych 00/100).
3. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania czynności określonych w umowie, w terminie i w zakresie określonym przez Zamawiającego.

4. Szczegółowy opis i zakres nadzorowanych robót określa Program Funkcjonalno-Użytkowy stanowiący załącznik do niniejszej umowy.
§ 2

1. Termin pełnienia funkcji inspektora nadzoru inwestorskiego: 

1) rozpoczęcie: od dnia podpisania umowy;

2) zakończenie do dnia 30.06.2020 r.
2. W przypadku wydłużenia się okresu wykonywania prac budowlanych termin określony w ust. 1 niniejszego paragrafu ulega przedłużeniu o wymagany czas do nowej daty zakończenia i odbioru prac budowlanych, przy czym Wykonawcy nie będzie przysługiwało dodatkowe wynagrodzenie 
z tego tytułu.

3. Sprawowanie funkcji Inspektora nadzoru inwestorskiego wykonywane będzie również w okresie 84 miesięcznej gwarancji, której bieg rozpoczyna się w dniu następnym po dniu odbioru końcowego.
§ 3
1. Strony ustalają, że do obowiązków Inspektora Nadzoru należy pełny zakres czynności określonych w przepisach ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane (Dz. U. z 2019 r. poz. 1 z późn. zm.).

2.  Zakłada się realizacje usługi nadzoru inwestorskiego w trzech etapach:

Etap I

I etap świadczenia usługi obejmuje nadzór nad realizacją prac projektowych i obejmuje okres od momentu podpisania umowy z Wykonawcą (lub z nadzorem inwestorskim jeżeli nastąpi później) do rozpoczęcia robót budowlanych. W etapie tym na podstawowe obowiązki nadzoru Inwestorskiego będą się składały następujące czynności:

1) nadzór nad przygotowywaniem dokumentacji projektowej w tym:

a) Nadzór nad poprawnością i terminowością przygotowania dokumentacji projektowej,
b) Bieżące weryfikowanie, sprawdzanie i opiniowanie powstającej dokumentacji budowlanej w tym pod kątem zgodności z zapisami dokumentacji przetargowej na wykonawcę, obowiązującymi przepisami (w tym aktami prawa miejscowego) i zasadami wiedzy technicznej oraz warunkami miejscowymi,
c) Nadzór nad uzyskaniem niezbędnych uzgodnień, decyzji, opinii, w tym nad uzyskaniem pozwolenia na budowę,
d) W razie potrzeby udział w spotkaniach z przedstawicielami Nadzoru Inwestorskiego i Inwestora w związku z realizacją zadania;
2) nadzór i weryfikacja innych dokumentów przygotowywanych przez Wykonawcę (np. Harmonogramów) w związku z realizacją zadania.

Etap II

II  etap świadczenia usługi obejmuje nadzór nad realizacją robót budowlanych i obejmuje okres od rozpoczęcie robót budowlanych do ostatecznego odbioru zadania od Wykonawcy. W etapie tym na podstawowe obowiązki nadzoru Inwestorskiego będą się składały następujące czynności:

1) świadczenie usługi Inspektora Nadzoru inwestorskiego zgodnie z regulacjami dotyczącymi procesu budowlanego i zgodnie z warunkami określonymi w pozwoleniu na budowę, w tym obecność minimum raz w tygodniu na budowie oraz na każde żadanie Zamawiającego lub na wniosek Wykonawcy robót;
2) w razie czasowej niemożności wykonywania obowiązków inspektora nadzoru, Inspektor zawiadamia o tym fakcie Zamawiającego i wykonawcę robót oraz wyznacza w miarę potrzeby zastępstwo;
3) przekazanie terenu budowy wraz z Zamawiającym

4) kontrola wykonywania robót budowlanych w tym udział w  odbiorach częściowych, robót zanikających, pogwarancyjnych, udział w próbach, rozruchach itp., sprawdzanie poprawnością wykonania, robót budowlanych, sprawdzanie zgodności realizacji robót budowalnych z warunkami umowy wiążącymi Wykonawcę, zaaprobowaną dokumentacją projektową, przepisami prawa, zasadami wiedzy technicznej i sztuki budowlanej;

5) kontrola przestrzegania przez Wykonawcę stosowania wszystkich uzgodnień i wymagań wynikających z zapisów umowy, przepisów prawa i bieżących ustaleń;

6) akceptowanie materiałów i rozwiązań proponowanych przez Wykonawcę pod kątem zgodności z dokumentami przetargowymi; 

7) kontrola przestrzegania przez Wykonawcę robót budowlanych przestrzegania przepisów bhp i p.poż. oraz odpowiedniej organizacji robót budowlanych;

8) dokonywanie wpisów do dziennika budowy;

9) wstrzymanie budowy w razie stwierdzenia nieprawidłowości w realizacji inwestycji do czasu usunięcia nieprawidłowości;

10) uzgodnienie wspólnie z kierownictwem budowy lub nadzorem autorskim konieczności wykonywania robót zamiennych lub dodatkowych i wnioskowanie do Zamawiającego celem uzyskania akceptacji;

11) uzgodnienie z nadzorem autorskim zmian w dokumentacji projektowej;

12) obowiązki inspektora nadzoru związane z odbiorem końcowym robót:

a) inspektor nadzoru inwestorskiego potwierdza w dzienniku budowy zapis kierownika budowy o gotowości do odbioru końcowego,

b) stwierdza kompletność dokumentów i zaświadczeń niezbędnych do dokonania odbioru końcowego
13) sprawdzanie i weryfikacja dokumentacji powstającej w trakcie realizacji robót oraz dokumentacji powykonawczej pod kątem ich zgodności z programem funkcjonalno-użytkowym i pozostałymi dokumentami kontraktowymi, przepisami prawa (w tym prawa zamówień publicznych) i zasadami wiedzy technicznej, normami, możliwością uzyskania pozwolenia na użytkowanie (jeżeli będzie wymagane) oraz planowanym przeznaczeniem obiektu zapewniającym jego ekonomiczne, funkcjonalne i bezusterkowe użytkowanie

14) powiadamianie Zamawiającego, i Wykonawcy o zgłoszonych nieprawidłowościach i uwagach oraz nadzór nad niezwłocznym uwzględnieniem uwag;

15) kontrola przestrzegania harmonogramu ramowego realizacji inwestycji, Nadzór nad aktualizacjami harmonogramu rzeczowo-finansowego;

16) przeprowadzanie w czasie realizacji zadania narad koordynacyjnych i innych spotkań z udziałem (w zależności od potrzeb) przedstawicieli Zamawiającego, Wykonawcy, Inspektorów Nadzoru (stosownych do rodzaju prowadzonych prac), projektanta (jeżeli zachodzi taka potrzeba - w tym także projektantów branżowych), a także innych podmiotów jeśli zajdzie taka konieczność oraz sporządzanie ze spotkania protokołu w formie pisemnej;

17) weryfikacja poprawności przygotowania faktur przez Wykonawcę (pod kątem merytorycznym i formalnym) wraz z dokumentami wymaganymi przez Zamawiającego (w tym sprawdzanie poprawności i kompletności załączanych oświadczeń podwykonawców i dalszych podwykonawców);

18) doradzanie Zamawiającemu w zakresie wszelkich roszczeń i sporów z  Wykonawcą, w tym także w razie zajścia przesłanek do odpowiedzialności solidarnej;

19) reprezentowanie Zamawiającego, na jego wniosek, przed stronami trzecimi w związku z realizacją Inwestycji lub uczestnictwo wraz z Zamawiającym w takich spotkaniach;

20) występowanie w imieniu Zamawiającego przed organami administracji w zakresie przedmiotowym związanym z prowadzoną Inwestycją

21) obowiązek stwierdzenia aktualnego stanu robót w razie zejścia Wykonawcy z placu budowy lub w innym wypadku, gdy zachodzi potrzeba ustalenia ilości i wartości robót w zakresie niezbędnym do rozliczenia umowy z Wykonawcą. Przygotowanie stosownych dokumentów niezbędnych dla rozliczenia Wykonawcy z uwzględnieniem zasadnych roszczeń stron trzecich (w tym podwykonawców i dalszych podwykonawców). 
W szczególności w takim wypadku Nadzór Inwestorski:

a. odbierze od Wykonawcy robót plac budowy i dokona pełnej inwentaryzacji robót, wraz z przygotowaniem stosownej ekspertyzy, co do prawidłowości wykonanych robót budowlanych,

b. przygotuje plan zabezpieczenia placu budowy oraz przeprowadzi jego zabezpieczenie,

c. przygotuje wszystkie dokumenty niezbędne do ubezpieczenia budowy,

d. dokona rozliczenia wykonanych robót, w szczególności oszacowania wartości już wykonanych oraz oceny ich wadliwości,

e. opracowanie dokumentacji koniecznej do udzielenia zamówienia na dokończenie Inwestycji przez Zamawiającego zgodnie z warunkami ustawy Prawo Zamówień Publicznych;

Etap III

III etap świadczenia usługi obejmuje nadzór nad wypełnianiem przez  Wykonawcę robót budowlanych obowiązków wynikających z udzielonej gwarancji, i obejmuje okres od ostatecznego odbioru zadania od Wykonawcy do upływu okresu gwarancji przez co należy rozumieć także usunięcie ostatnich usterek wynikających z obowiązującej gwarancji. W etapie tym na podstawowe obowiązki nadzoru Inwestorskiego będą się składały następujące czynności:

1) nadzór nad usuwaniem wad i usterek;

2) opracowanie harmonogramu i listy potrzebnych dokumentów na potrzeby przeglądów okresowych w czasie gwarancji oraz organizowania przeglądów gwarancyjnych co do zasady co najmniej raz w roku;

3) zgłaszanie wad i usterek (z inicjatywy własnej i/lub na wniosek Zamawiającego) oraz kontrolowanie ich usuwania przez Wykonawcę i uczestnictwo w ewentualnym rozwiązaniu sporów pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą;

4) opracowywanie opinii dotyczących wad i usterek inwestycji. W przypadku nieterminowego usuwania przez Wykonawcę wad i usterek, przygotowanie danych niezbędnych do naliczania kar umownych z tego tytułu (także w okresie gwarancyjnym);

5) odbieranie w okresie gwarancji naprawy zgłoszonych usterek i wad od Wykonawcy. Opiniowanie wniosków Wykonawcy o przesunięcie terminu usunięcia usterek.

3. Wszelkie czynności związane z wykonywaniem zamówienia Inspektor wykonywać będzie osobiście. Powierzenie wykonania części lub całości objętego niniejszą umową nadzoru osobie trzeciej może nastąpić tylko za pisemną zgodą Zamawiającego.

4. Inspektor ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność za usługi, które wykonuje przy pomocy ewentualnych podwykonawców.

5. Wykonawcy ubiegający się o udzielenie zamówienia muszą posiadać niezbędną wiedzę, uprawnienia i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponować osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.
6.  Wykonawca zobowiązuje się w stosunku do wszystkich osób, których dane osobowe przekaże do Zamawiającego, w celu realizacji niniejszej umowy, spełnić obowiązek informacyjny wynikający z przepisów artykułu 13 i 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych). Wykonawca zobowiązany jest zapewnić, by obowiązek ten był wykonywany także przez wszystkich podwykonawców.
§ 4

1. Nadzór inwestorski w imieniu Wykonawcy pełnić będzie:

1) Pani/Pan ……………. - w specjalności konstrukcyjno-budowlanej, uprawnienia budowlane nr ……… z dnia …………..

2) Pani/Pan ……………. - w specjalności instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urządzeń cieplnych, wentylacyjnych, gazowych, wodociągowych i kanalizacyjnych, uprawnienia budowlane nr ……… z dnia …………..

3) Pani/Pan ……………. - w specjalności instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urządzeń elektrycznych i elektroenergetycznych, uprawnienia budowlane nr ……… z dnia …………..

4) Pani/Pan ……………. - w specjalności telekomunikacyjnej  uprawnienia budowlane nr ……… z dnia …………..

2. Nadzór nad pracami stanowiącymi przedmiot umowy ze strony Zamawiającego pełnią: Maciej Preś, Anita Borgul. 

§ 5

1. Strony ustalają wynagrodzenie brutto w wysokości …… zł (słownie: …………………..), w tym podatek VAT w wysokości 23 % co stanowi kwotę ………… zł (słownie: …………………….. ), netto w wysokości ………….…. zł (słownie: …………………………).

2. Wynagrodzenie stanowi ……. % wartości nadzorowanych robót budowlanych.

3. Wynagrodzenie określone w ust. 1 niniejszego paragrafu zawiera wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania przedmiotu umowy.

§ 6

1. Rozliczanie za wykonanie przedmiotu umowy określonego w § 1 niniejszej umowy będzie się odbywało na podstawie faktur częściowych i faktury końcowej. 

2. Faktury częściowe wystawione będą na podstawie częściowych protokołów odbioru nadzorowanych usług i  robót po ich wykonaniu i odebraniu przez Inspektora nadzoru, do wysokości ……. % wartości odebranych usług i robót, a regulowane w terminie do 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury wraz z protokołem odbioru częściowego wykonanego elementu usług i robót, podpisanego bez zastrzeżeń przez Zamawiającego.

3. Ostateczne rozliczenie za wykonanie przedmiotu umowy nastąpi w oparciu o fakturę końcową, wystawioną na podstawie protokołu odbioru końcowego nadzorowanych robót po ich wykonaniu i odebraniu przez Inspektora nadzoru, do wysokości ……. % wartości odebranych robót, podpisanego bez zastrzeżeń przez Zamawiającego. Faktura końcowa regulowana będzie w terminie do 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury.

4. Wykonawca wystawi faktury VAT dla Gminy Wieluń, 98-300 Wieluń, Pl. Kazimierza Wlk. 1, NIP 832-19-61-078.

§ 7

1. Jeśli na skutek niewykonania lub nienależytego wykonania niniejszej umowy przez Wykonawcę Zamawiający poniesie szkodę to Wykonawca zobowiązuje się niezależnie od kar umownych o jakich mowa w § 9 pokryć tę szkodę w pełnej wysokości zgodnie z ogólnymi przepisami prawa obowiązującego w tym zakresie.

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo rozwiązania umowy za wypowiedzeniem ze skutkiem natychmiastowym w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania zakresu obowiązków określonego w § 3.

§ 8

1. Oprócz  przypadków wymienionych w Kodeksie cywilnym stronom przysługuje prawo odstąpienia od umowy w następujących sytuacjach: 

1) Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia umowy jeżeli:

a) wystąpi istotna zmiana okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy – odstąpienie od umowy w tym przypadku może nastąpić w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach,

b) Wykonawca wykonuje przedmiot umowy w sposób wadliwy lub niezgodny z umową i mimo wyznaczenia mu przez Zamawiającego na piśmie terminu do zmiany sposobu wykonania przedmiotu umowy dalej wykonuje go wadliwie – odstąpienie od umowy w tym przypadku może nastąpić w terminie 7 dni po upływie wyznaczonego terminu, bez dodatkowych wezwań,
c) Wykonawca nie rozpoczął realizacji przedmiotu umowy w terminie,  przerwał realizację przedmiotu umowy i mimo uprzedniego wezwania złożonego na piśmie nie podjął  realizacji przedmiotu umowy w wyznaczonym terminie – odstąpienie od umowy w tym przypadku może nastąpić w terminie 7 dni po upływie wyznaczonego terminu bez dodatkowych wezwań, 

2) Wykonawcy przysługuje prawo odstąpienia od umowy, jeżeli:

a) Zamawiający nie dokonuje zapłaty faktury Wykonawcy w terminie określonym w § 6 ust. 2 i 3 niniejszej umowy – w terminie 14 dni od daty zaistnienia zdarzenia;

b) Zamawiający zawiadomi Wykonawcę, iż wobec zaistnienia uprzednio nieprzewidzianych okoliczności, nie będzie mógł spełnić swoich zobowiązań umownych wobec Wykonawcy – w terminie 7 dni od daty powiadomienia.

2. Odstąpienie od umowy winno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie.

3. W przypadku odstąpienia od umowy, Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie za wykonaną i potwierdzoną przez Zamawiającego część umowy.

4. W przypadku odstąpienia od umowy przed zakończeniem budowy zostanie sporządzony szczegółowy protokół określający zakres robót wykonanych pod nadzorem Wykonawcy, zawierający wykaz dokumentów przekazanych przez Zamawiającego Wykonawcy, które z racji pełnionej funkcji były w jego posiadaniu.
§ 9

1. Zamawiający może obciążyć Wykonawcę karami umownymi:

1) za nieterminowe realizowanie obowiązków określonych w § 3 niniejszej umowy  w wysokości 0,2% wynagrodzenia  brutto określonego w §5 ust. 1 niniejszej umowy, za każdy dzień opóźnienia, które powstało z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy;

2) za każdą nieobecność Wykonawcy na budowie w wysokości 0,2 % wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1 niniejszej umowy;
3) za nieterminowe podpisywanie odbiorów lub opóźnienia w parafowaniu dokumentów wystawionych przez Wykonawcę robót wysokości 0,2 % wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1 niniejszej umowy za każdy dzień opóźnienia;

4) jeżeli usługi objęte przedmiotem umowy będzie wykonywał podmiot inny niż Wykonawca wymieniony w umowie lub podwykonawca, któremu powierzono wykonywanie przedmiotu umowy zgodnie z postanowieniami § 10 umowy - w wysokości 5 % wynagrodzenia  brutto określonego w § 5 ust. 1 niniejszej umowy za każdy taki stwierdzony przypadek.

2. W razie odstąpienia przez Zamawiającego od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10 % wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1 niniejszej umowy.

3. W razie odstąpienia przez Wykonawcę od umowy z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną w wysokości 10 % wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1 niniejszej umowy.

4. Zamawiający może potrącić kary umowne z wynagrodzenia należnego Wykonawcy

§10

1. Usługi objęte umową Wykonawca może zlecić Podwykonawcy.

2. Powierzenie w trakcie trwania umowy prac Podwykonawcy winno być uzasadnione na piśmie i zaakceptowane przez Zamawiającego.

3. Wykonawca winiec przedłożyć Zamawiającemu projekt umowy z Podwykonawcą, nie później niż 7 dni przed planowanym skierowaniem do wykonania usług Podwykonawcy.

4. Zamawiający zaakceptuje zmianę Podwykonawcy w terminie 7 dni po otrzymaniu propozycji zmiany zgodnej z wymaganiami umowy.

5. Wykonawca odpowiada za działania i zaniedbania Podwykonawców jak za własne i z tego tytułu ponosi również odpowiedzialność.

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania od Wykonawcy oświadczeń Podwykonawców, podpisanych przez osoby prawnie umocowane, o otrzymaniu od Wykonawcy należnego wynagrodzenia. Jeżeli Podwykonawcy nie potwierdzą otrzymanie należności od Wykonawcy, Zamawiający może wstrzymać zapłatę należności Wykonawcy, do czasu uregulowania zobowiązań wobec Podwykonawców i przedstawieniu Zamawiającemu stosownych oświadczeń Podwykonawców.

§ 11

1. Zmiana postanowień umowy może być dokonana w przypadku zmian nieistotnych w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy. Zmiana umowy także istotna może być dokonana w przypadku okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy.

Zmiana umowy także istotna może być dokonana w szczególności w przypadku:

1) wydłużenia terminu zakończenia realizacji umowy na wskutek zaistnienia siły wyższej w stosunku do wykonywanych robót budowlanych (np. wystąpienie nadzwyczajnych warunków 
pogodowych). O interpretacji siły wyższej i ewentualnym uznaniu przedłużenia terminu wykonania robót budowlanych z tego powodu będzie decydował Zamawiający w trakcie realizacji robót,

2) wydłużenia terminu realizacji zamówienia spowodowane zmianami: w dokumentacji technicznej, wystąpieniem robót dodatkowych, których wykonanie powoduje przesunięcie terminu wykonania zadania głównego, w uzasadnionych przypadkach, gdy realizacja zadania (robót budowlanych) według SST powodowałaby wadliwe wykonanie przedmiotu umowy,

3) zmniejszenia zakresu przedmiotu umowy z przyczyn o obiektywnym charakterze, istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie części zakresu realizacji umowy nie leży w interesie publicznym,

4) zmiany wyznaczonego przez Wykonawcę inspektora nadzoru inwestorskiego pod warunkiem, że nowy wyznaczony inspektor nadzoru inwestorskiego spełniać będzie wymagania Zamawiającego określone w zapytaniu ofertowym,

5) nastąpi konieczność wydłużenia terminu realizacji umowy z powodu wydłużenia terminu zakończenia robót budowlanych, zaakceptowanych przez Zamawiającego – zmiana terminu realizacji o liczbę dni wydłużenia terminu zakończenia robót budowlanych,

6) nastąpi konieczność skrócenia terminu realizacji umowy ze względu na zmniejszenie zakresów rzeczowych zamówienia na roboty budowlane zaakceptowanych przez Zamawiającego,

7) gdy konieczność zmian do umowy będzie następstwem zmian wprowadzonych w umowie pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą robót budowlanych,

8) zmiana terminu umowy, jeżeli zmiana będzie następstwem działania organów sądowych lub administracyjnych, w szczególności dotyczących: - przekroczenia zakreślonych przez prawo terminów wydawania przez organy administracji decyzji , zezwoleń itp., odmowy wydania przez organy administracji wymaganych decyzji, zezwoleń, uzgodnień na skutek błędów w dokumentacji projektowej, konieczności uzyskania wyroku sądowego lub innego orzeczenia sądu lub organu administracyjnego, którego konieczności nie przewidziano przy zawieraniu umowy, itp.,

9) zmian regulacji prawnych obowiązujących w dniu zawarcia umowy,

10) zmian teleadresowych Stron umowy określonych w umowie,

11) zmian korzystnych dla Zamawiającego.

§ 12

1. W sprawach, których nie reguluje niniejsza umowa, będą miały zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego oraz Prawa budowlanego wraz aktami wykonawczymi do tych ustaw.

2. Spory wynikające z realizacji umowy strony przekażą do rozstrzygnięcia przez sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.

3. Niniejszą umowę sporządzono w 3 (trzech) jednobrzmiących egzemplarzach, 2 (dwa) egzemplarze dla Zamawiającego, 1 (jeden) egzemplarz dla Wykonawcy. 

ZAMAWIAJĄCY 
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