INSTRUKCJA DLA WYKONAWCY

(zwana dalej INSTRUKCJĄ)

 na zadanie pn. 

„Obsługa bankowa Gminy Wieluń oraz jej jednostek organizacyjnych i instytucji kultury”
nr sprawy ZP.271.1.25.2018
1. INFORMACJE O ZAMAWIAJĄCYM

1.1. Zamawiającym jest:

Nazwa: Gmina Wieluń

Adres: 98-300 Wieluń, Plac Kazimierza Wlk. 1

Numer telefonu: 043 886 0249

Numer faksu: 043 886 0274

Strona internetowa: www.wielun.pl
Email: zp@um.wielun.pl
Godziny urzędowania: od poniedziałku do piątku w godz. 7.30 - 15.30

1.2. Informacje dotyczące zamówień publicznych umieszczono na stronie internetowej w części „Przetargi” (http://www.bip.um.wielun.pl).

2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

2.1. Postępowanie jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z późniejszymi zmianami).
2.2. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z zarządzeniem nr 159/17 Burmistrza Wielunia z dnia 2 października 2017 r. w sprawie instrukcji wydatkowania środków publicznych z budżetu gminy na zadania, o których mowa w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych.
3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

3.1. Przedmiot zamówienia:

„Obsługa bankowa Gminy Wieluń oraz jej jednostek organizacyjnych i instytucji kultury” polegająca na prowadzeniu rachunków bankowych i rozliczeń przeprowadzanych za ich pośrednictwem oraz prowadzenie lokat terminowych. W przyszłości liczba rachunków może ulec zmianie w wyniku ewentualnych zmian. Obsługa bankowa będzie prowadzona na warunkach zgodnych z ofertą.
3.2. Kody Klasyfikacji Wspólnego Słownika Zamówień (CPV 2008):

KOD CPV 66.00.00.00-0 Usługi finansowe i ubezpieczeniowe
3.3. Zakres rzeczowy usług dla Gminy Wieluń i jej jednostek organizacyjnych i instytucji kultury zawiera Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia - załącznik nr 2 do INSTRUKCJI. 
3.6. Wymagania stawiane Wykonawcy:
1) posiadanie oddziału lub filii na terenie Miasta Wielunia, w celu prowadzenia kasowej obsługi Gminy, bez pobierania opłat prowizyjnych od klientów dokonujących wpłat na rachunek podstawowy i rachunki pomocnicze Gminy oraz jej jednostek organizacyjnych i instytucji kultury i zdolnych do świadczenia pełnego zakresu usług określonych przedmiotem zamówienia przez cały okres trwania umowy.
2) wymagana jest należyta staranność przy realizacji zamówienia, rozumiana jako staranność profesjonalisty w działalności objętej przedmiotem zamówienia.
3.7. Informacja o jednostkach organizacyjnych Gminy Wieluń:

Otwarcie rachunków bankowych i bankowa obsługa budżetu Gminy Wieluń dla wszystkich niżej wymienionych jednostek organizacyjnych i instytucji kultury administracyjnie zespolonych w Gminie Wieluń ma się odbywać na tych samych warunkach, co obsługa bankowa budżetu Gminy Wieluń.

Każda jednostka organizacyjna i instytucja kultury ma pełnomocnictwo do zawierania umów cywilno-prawnych i zawrze odrębną umowę. Jednostka organizacyjna i instytucja kultury jako strona umowy pokrywa samodzielnie koszty wynikające z prowadzenia dla niej rachunku bankowego.
3.8. Wykaz jednostek organizacyjnych:

1. Miejska i Gminna Biblioteka Publiczna, ul. Narutowicza 4, 98-300 Wieluń
2. Muzeum Ziemi Wieluńskiej, ul. Narutowicza 13, 98-300 Wieluń
3. Wieluński Dom Kultury, ul. Krakowskie Przedmieście 5, 98-300 Wieluń
4. Wieluński Ośrodek Sportu i Rekreacji, ul. Wojska Polskiego 38, 98-300 Wieluń
5. Miejsko - Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej, ul. Okólna 7, 98-300 Wieluń
6. Środowiskowy Dom Samopomocy w Wieluniu, ul. Romualda Traugutta 40, 98-300 Wieluń
7. Zakład Obsługi Placówek Oświatowo - Wychowawczych, Plac Kazimierza Wielkiego 2, 98-300 Wieluń obsługuje placówki oświatowo-wychowawcze:
1) Przedszkola:

a) Publiczne Przedszkole nr 1 w Wieluniu, ul. Wodna 4, 98-300 Wieluń
b) Publiczne Przedszkole nr 2 w Wieluniu, ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 14, 98-300 Wieluń
c) Publiczne Przedszkole nr 3 w Wieluniu, Os. Armii Krajowej 11, 98-300 Wieluń 
d) Publiczne Przedszkole nr 4 z Oddziałami Integracyjnymi w Wieluniu, Os. Kardynała Stefana Wyszyńskiego 44, 98-300 Wieluń 
2) Szkoły podstawowe:

a) Szkoła Podstawowa nr 2 im. Henryka Sienkiewicza w Wieluniu, Os. Kardynała Stefana Wyszyńskiego 30a, 98-300 Wieluń
b) Szkoła Podstawowa nr 4 im. Królowej Jadwigi w Wieluniu, ul. Lecha Kaczyńskiego 24, 98-300 Wieluń
c) Szkoła Podstawowa nr 5 z Oddziałami Integracyjnymi im. Powstańców Śląskich w Wieluniu, ul. Traugutta 38, 98-300 Wieluń
d) Szkoła Podstawowa im. Władysława Bełzy w Bieniądzicach, Bieniądzice 50, 98-300 Wieluń 
e) Szkoła Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Masłowicach, Masłowice 1, 98-300 Wieluń 
f) Szkoła Podstawowa w Sieńcu, Sieniec 81b, 98-300 Wieluń 
g) Szkoła Podstawowa im. Wincentego Witosa w Rudzie, Ruda, ul. Długa 31, 98-300 Wieluń 
h) Szkoła Podstawowa im. Jana Jarczaka w Gaszynie, Gaszyn, ul. Harcerska 1, 98-300 Wieluń 
i) Szkoła Podstawowa im. Komisji Edukacji Narodowej w Kurowie, Kurów, ul. Wieluńska 11, 98-300 Wieluń 
4. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Termin wykonania zamówienia: 
1) rozpoczęcie: od dnia 20.11.2018 r
2) zakończenie do dnia 19.11.2022 r.
5. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW

5.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu, w szczególności dotyczące posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania - działalność prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu zamówienia tj. działalność bankowa wymaga posiadania specjalnych uprawnień. Wykonawcy winni udokumentować, że posiadają uprawnienia do prowadzenia działalności bankowej i działają na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (Dz. U. z 2017 r., poz.1876).
5.2. Ocena spełniania wyżej opisanego warunku udziału w postępowaniu dokonywana będzie w oparciu o złożone przez Wykonawcę w niniejszym postępowaniu dokumenty na zasadzie spełnia/nie spełnia.
6. INFORMACJE O DOKUMENTACH 
6.1. Na ofertę składają się następujące dokumenty i załączniki:

1) wypełniony i podpisany Formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru – załącznik nr 1;
2) w celu potwierdzenia, że Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania działalności bankowej opisane w pkt 5.1 INSTRUKCJI do oferty należy dołączyć zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego na utworzenie banku lub zezwolenie Prezesa Narodowego Banku Polskiego, lub inny dokument uprawniający do podjęcia działalności gospodarczej w zakresie objętym przedmiotem zamówienia, lub Wykonawca wskaże podstawę prawną zwalniającą bank od posiadania takiego zezwolenia wraz z ustalonym statusem lub innym dokumentem uprawniającym do wykonywania czynności z zakresu przedmiotu zamówienia. 
3) celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego Wykonawca składa aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Banki państwowe winny przedstawić statut oraz kopię dokumentów powołujących Radę Nadzorczą i Zarząd.
6.2. Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć w ofercie pełnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentów złożonych wraz z ofertą.
6.3. Postanowienia dotyczące składanych dokumentów:

1) wszystkie dokumenty w niniejszym postępowaniu mogą być składane w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub osobę/osoby uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem „za zgodność z oryginałem”, za wyjątkiem pełnomocnictwa, które powinno być złożone w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej notarialnie za zgodność z oryginałem;
2) za zgodność z oryginałem powinna być potwierdzona każda strona kserokopii zawierająca jakąkolwiek treść;
3) Zamawiający nie dopuszcza składania elektronicznych kopii dokumentów;
4) dokumenty składane w języku obcym składa się wraz z tłumaczeniem na język polski;
5) Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub istnieją wątpliwości, co do jej prawdziwości;
6) oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki, o których mowa w Instrukcji;
7) oferta oraz wszystkie wymagane załączniki powinny być podpisane przez upoważnionego przedstawiciela uprawnionego do reprezentowania, zgodnie z przedstawionym aktem rejestracyjnym, wymogami ustawowymi oraz przepisami prawa;
8) jeżeli oferta i załączniki zostaną podpisane przez upoważnionego przedstawiciela, jest on zobowiązany do przedłożenia właściwego pełnomocnictwa lub umocowania prawnego;

9) Wykonawców obowiązuje wykorzystanie załączonych wzorów dokumentów – załączników. Wszystkie pola i pozycje tych wzorów winny być wypełnione, a w szczególności muszą zawierać wszystkie wymagane informacje i dane. Nie dopuszcza się składania alternatywnych, co do treści i formy dokumentów.
7. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZYWANIA OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

7.1. Zasady i formy przekazywania oświadczeń, wniosków i innych informacji:

1) wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują sobie pisemnie, drogą pocztową, za pomocą faksu, pocztą elektroniczną;

2) oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, inne informacje oraz pytania kierowane do Zamawiającego przekazywane z zachowaniem formy pisemnej należy kierować na adres Zamawiającego podany w pkt. 1 niniejszej INSTRUKCJI;
3) forma pisemna zastrzeżona jest do złożenia oferty wraz z załącznikami, w tym oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu, pełnomocnictwa oraz uzupełnień, złożonych na wezwanie Zamawiającego.
4) oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, inne informacje oraz pytania kierowane do Zamawiającego przekazywane za pomocą faksu należy kierować na nr faksu podany w pkt. 1 niniejszej INSTRUKCJI, pocztą elektroniczną na adres podany w pkt 7.4 INSTRUKCJI;

5) oświadczenia, zawiadomienia, informacje oraz wnioski przekazane faksem uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem wyznaczonego terminu. Każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt otrzymania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz innych informacji przekazanych za pomocą faksu;
6) domniemywa się, iż pismo wysłane przez Zamawiającego na numer faksu lub emaila podany przez Wykonawcę w ofercie zostało mu doręczone w dniu wysłania pisma w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z treścią pisma, chyba że Wykonawca wezwany przez Zamawiającego do potwierdzenia otrzymania oświadczenia, wniosku, zawiadomienia lub informacji faxem lub emailem oświadczy, iż ww. wiadomości nie otrzymał.
7) w przypadku, gdy przesłane za pomocą faksu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne dokumenty w niniejszym postępowaniu będą nieczytelne, Zamawiający może zwrócić się o ponowne ich przesłanie za pomocą innego z wymienionych w niniejszej INSTRUKCJI sposobów.

7.2. Wyjaśnienie treści INSTRUKCJI:

1) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszej INSTRUKCJI. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert; pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści INSTRUKCJI wpłynie do Zamawiającego nie później, niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 
2) ewentualna zmiana terminu składania ofert nie powoduje przesunięcia terminu, o którym mowa w pkt 1, po upłynięciu, którego Zamawiający może pozostawić wniosek o wyjaśnienie treści INSTRUKCJI bez rozpoznania;
3) treść zapytań oraz udzielone wyjaśnienia zostaną jednocześnie przekazane wszystkim Wykonawcom, którym przekazano INSTRUKCJĘ, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieszczone na stronie internetowej określonej w pkt 1.2 niniejszej INSTRUKCJI;
4) nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiającego zapytania w sprawach wymagających zachowania pisemności postępowania;
7.3. Modyfikacja treści INSTRUKCJI:

1) w uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmodyfikować treści INSTRUKCJI;
2) wprowadzone w ten sposób modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia oraz zmiany terminów, przekazane zostaną wszystkim Wykonawcom, którym przekazano INSTRUKCJĘ oraz zamieszczone na stronie internetowej określonej w pkt 1.2 niniejszej INSTRUKCJI;
3) wszelkie modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminów, jak również pytania Wykonawców wraz z wyjaśnieniami stają się integralną częścią INSTRUKCJI i będą wiążące przy składaniu ofert. Wszelkie prawa i zobowiązania Wykonawców odnośnie do wcześniej ustalonych terminów będą podlegały nowemu terminowi;
7.4. Osobami ze strony Zamawiającego upoważnionymi do kontaktowania się z Wykonawcami są:

1) sprawy merytoryczne: 

imię i nazwisko
Dorota Kowalczyk, Danuta Kondracka 
tel. 


043 8860219, 043 8860218
uwagi

od poniedziałku do piątku w godz. 7.30 – 15.30

2) sprawy formalno-prawne: 

imię i nazwisko
Małgorzata Rajska

tel. 


043 8860249

uwagi

od poniedziałku do piątku w godz. 7.30 – 15.30
email 

zp@um.wielun.pl

8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

8.1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę.

8.2. Oferta musi być sporządzona w języku polskim.

8.3. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej.

8.4. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę.

8.5. Treść oferty musi odpowiadać treści INSTRUKCJI.

8.6. Oferta powinna być napisana pismem maszynowym, komputerowym albo ręcznym w sposób czytelny.

8.7. Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisującej ofertę.
8.8. Wszystkie strony oferty powinny być spięte (zszyte) w sposób trwały, zapobiegający możliwości zdekompletowania zawartości oferty.

8.9. Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystej, zamkniętej kopercie/opakowaniu w sposób gwarantujący zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert. Koperta/opakowanie zawierające ofertę winno być zaadresowane do Zamawiającego na adres podany w pkt 1 niniejszej INSTRUKCJI i opatrzone nazwą, dokładnym adresem Wykonawcy oraz oznaczone w sposób następujący: Oferta przetargowa na „Obsługę bankową Gminy Wieluń oraz jej jednostek organizacyjnych i instytucji kultury”. Nie otwierać przed 9.10.2018 r. godz. 13.30. 
8.10. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z nienależytego oznakowania koperty/opakowania lub braku którejkolwiek z wymaganych informacji, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku składania oferty pocztą lub pocztą kurierską za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

8.11. W przypadku przesyłania oferty pocztą/kurierem Zamawiający zaleca, ze względu na możliwość uszkodzenia opakowania, zastosowanie dwóch kopert oznakowanych w opisany powyżej sposób.

8.12. Przygotowując ofertę, Wykonawca winien dokładnie zapoznać się z zawartością wszystkich dokumentów składających się na INSTRUKCJĘ, którą należy odczytywać wraz z ewentualnymi modyfikacjami i zmianami wnoszonymi przez Zamawiającego.
9. MIEJSCE, TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

9.1. Oferty należy przesłać/składać do dnia 9.10.2018 r. do godz. 13.00 na adres Zamawiającego podany w pkt 1 niniejszej INSTRUKCJI, pokój nr 1 (budynek Ratusza).
9.2. Otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu 9.10.2018 r. o godz. 13.30 w siedzibie Zamawiającego – 98-300 Wieluń, ul. Piłsudskiego 14, Biuro Zamówień Publicznych, pok. Nr 8.
9.3. Oferty złożone po wyznaczonym terminie zostaną zwrócone Wykonawcy bez otwierania. 
10. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

10.1. Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia należy przedstawić w Formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej INSTRUKCJI.
10.2. Cena podana w ofercie obejmuje wszystkie koszty związane z terminowym i prawidłowym wykonaniem przedmiotu zamówienia oraz warunkami i wytycznymi stawianymi przez Zamawiającego, odnoszącymi się do przedmiotu zamówienia.

10.3. Cena może być tylko jedna; nie dopuszcza się wariantowości cen. Wszystkie upusty, rabaty winny być od razu ujęte w obliczeniu ceny, tak by wyliczona cena za realizację zamówienia była ceną ostateczną, bez konieczności dokonywania przez Zamawiającego przeliczeń itp. działań w celu jej określenia.

10.4. Cena oferty musi być podana w złotych polskich (PLN) cyfrowo i słownie, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, w złotych polskich będą prowadzone również rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą. Każdy Wykonawca może zaproponować tylko jedną cenę. 
10.5. Skutki finansowe jakichkolwiek błędów obciążają Wykonawcę zamówienia. Wykonawca musi przewidzieć wszystkie okoliczności mające wpływ na cenę zamówienia.
10.6. Szczegółowy wykaz rodzaju i liczby rachunków, ilości dokonanych operacji finansowych oraz obrotów na rachunkach zawiera Wykaz operacji finansowych gminy Wieluń i jej jednostek organizacyjnych i instytucji kultury – załącznik nr 4 do INSTRUKCJI.

11. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT.

11.1. W niniejszym postępowaniu kryterium oceny jest:
	Lp.
	Nazwa kryterium
	Waga
	Sposób punktowania

	1.
	Wysokość opłat i prowizji pobieranych przez bank (cena usługi)
	70 %
	Najniższa cena otrzyma najwięcej punktów.

	2.
	Wysokość oprocentowania środków na rachunku bieżącym
	15 %
	Najwyższa wartość otrzyma najwięcej punktów.

	3.
	Oprocentowanie lokat krótkoterminowych
	10 %
	Najwyższa wartość otrzyma najwięcej punktów

	4
	Oprocentowanie kredytów w rachunku bieżącym
	5 %
	Najmniejsza wartość otrzyma najwięcej punktów.


Punktacja końcowa ustalona zostanie w oparciu o wzór: 
O = C x 70 % + Ośrb x 15 % + Olk x 10 % + Okrb x 5 %
gdzie:

C - ilość uzyskanych punktów w kryterium Cena usługi - wysokość opłat i prowizji pobieranych przez bank

Ośrb - ilość uzyskanych punktów w kryterium Wysokość oprocentowania środków na rachunku bieżącym

Olk - ilość uzyskanych punktów w kryterium Oprocentowanie lokat krótkoterminowych
Okrb - ilość uzyskanych punktów w kryterium Oprocentowanie kredytów w rachunku bieżącym

O - suma uzyskanych punktów w poszczególnych kryteriach
O wyborze najkorzystniejszej oferty decyduje największa ilość punktów stanowiąca sumę punktów przyznanych ofercie przez poszczególnych członków komisji przetargowej.

11.2. Kryteria oceny ofert

KRYTERIUM 1 - „WYSOKOŚĆ OPŁAT I PROWIZJI POBIERANYCH PRZEZ BANK (CENA USŁUGI - C)”
	L.p.
	Element oferty - podkryteria
	Punkty

	P.1.
	Za założenie 1 rachunku
	3 pkt

	P.2.
	Za miesięczne prowadzenie  1 rachunku
	5 pkt

	P.3.
	Za  wydanie zaświadczenia (1 egzemplarz )
	3 pkt

	P.4.
	Za wypłaty gotówkowe realizowane przez gminę, jednostki organizacyjne i instytucje kultury

Dla porównania ofert jest kwota 5 000 zł
	10 pkt

	P.5.
	Za wpłaty gotówkowe dokonywane na rzecz Gminy , jednostki organizacyjne  i instytucje kultury (podatki, opłaty lokalne, inne należności budżetowe)

Dla porównania ofert jest to kwota 5 000,00 zł
	30 pkt

	
	Bankowość elektroniczna  home-banking lub inna

	P.6.
	A) zainstalowanie
	2 pkt

	P.7.
	B) abonament miesięczny
	2 pkt

	P.8.
	C) opłata za realizację 1 przelewu wewnątrz banku
	5 pkt

	P.9.
	D) opłata za realizację 1 przelewu do innego banku
	40 pkt

	
	 Razem 

 
	100 pkt


Obliczenia ceny należy dokonać przy uwzględnieniu następujących, przewidywanych parametrów :

a) ilość rachunków (podstawowy i subkonta) –100 szt.

b) wpłaty gotówkowe średnio w miesiącu – 1.000 000,00 PLN

c) ilość przelewów elektronicznych z rachunków średnio w miesiącu – 1.000 szt.

d) planowane wydatki budżetu Gminy, jej jednostek organizacyjnych  i instytucji kultury w roku 2018 r. – (w zaokrągleniu) 138.212.827,00 PLN

KRYTERIUM 2 - WYSOKOŚĆ OPROCENTOWANIA ŚRODKÓW NA RACHUNKU BIEŻĄCYM – (Ośrb)
KRYTERIUM 3 - OPROCENTOWANIE LOKAT KRÓTKOTERMINOWYCH  (Olk)
1) stawka WIBID 1M pomniejszona o marżę

2) podana w ofercie marża będzie obowiązywać przez cały czas trwania umowy

3) dla porównania ofert przyjmuje się stawkę WIBID 1M notowaną na dzień 1.10.2018 r.
KRYTERIUM 4 - OPROCENTOWANIE KREDYTÓW W RACHUNKU BIEŻĄCYM (Okrb)
1) stawka WIBOR 3M powiększona o marżę banku 

2) podana w ofercie marża będzie obowiązywać przez cały czas trwania umowy

3) dla porównania ofert przyjmuje się stawkę WIBOR 3M notowaną na dzień 1.10.2018 r.
11.3. Sposób oceny ofert.
Ocena ofert - wybór najkorzystniejszej oferty, zostanie dokonany w oparciu o następujące kryteria wyboru:

1) Kryterium - Wysokość opłat i prowizji pobieranych przez bank (cena usługi - C) - 70 %
Punktacja :

C= P.1+P.2+P.3+P.4+P.5+P.6+P.7+P.8+P.9
gdzie :

P.1 = [(100 + Cn)/(100+Co)] x 3 pkt

P.2 = [(100 + Cn)/(100+Co)] x 5 pkt

P.3 = [(100 + Cn)/(100+Co)] x 3 pkt

P.4 = [(100 + Cn)/(100+Co)] x 10 pkt

P.5 = [(100 + Cn)/(100+Co)] x 30 pkt

P.6.= [(100 + Cn)/(100+Co)] x 2 pkt

P.7 = [(100 + Cn)/(100+Co)] x 2 pkt.

P.8 = [(100 + Cn)/(100+Co)] x 5 pkt.

P.9 = [(100 + Cn)/(100+Co)] x 40 pkt.

gdzie:
Cn – cena - wysokość opłat i prowizji pobieranych przez bank najniższa wśród ofert

Co – cena - wysokość opłat i prowizji pobieranych przez bank ocenianej oferty

C – suma uzyskanych punktów w kryterium cena - wysokość opłat i prowizji pobieranych przez bank 

P.1 ÷ P.9 – ilość uzyskanych punktów w poszczególnych podkryteriach
2) Kryterium - Wysokość oprocentowania środków na rachunku bieżącym – Ośrb– 15 %
Punktacja :

Ośrb = (Ośrbo/Ośrbmax) x 100 pkt
gdzie:

Ośrbo – wysokość oprocentowania środków na rachunku bieżącym ocenianej oferty

Ośrbmax – wysokość oprocentowania środków na rachunku bieżącym najwyższe wśród ofert

Ośrb - ilość uzyskanych punktów w kryterium Wysokość oprocentowania środków na rachunku bieżącym

W przypadku wystąpienia stawek zerowych w ofertach Zamawiający będzie obliczał ww. kryterium wg wzoru :

Ośrb = [(100 + Ośrbo)/(100+Ośrbmax)] x 100 pkt

3) Kryterium - Oprocentowanie lokat krótkoterminowych - Olk– 10 %
Punktacja :

Olk = (Olko/Olkmax) x 100 pkt
gdzie:

Olko – oprocentowanie lokat krótkoterminowych ocenianej oferty

Olkmax – oprocentowanie lokat krótkoterminowych najwyższe wśród ofert

Olk - ilość uzyskanych punktów w kryterium Oprocentowanie lokat krótkoterminowych

W przypadku wystąpienia stawek zerowych w ofertach Zamawiający będzie obliczał ww. kryterium wg wzoru:

Olk = [(100 + Olko)/(100+Olkmax)] x 100 pkt

4) Kryterium - Oprocentowanie kredytów w rachunku bieżącym - Okrb– 5 %
Punktacja :

Okrb = (Okrbn/Okrbo) x 100 pkt
gdzie:
Okbn – oprocentowanie kredytów w rachunku bieżącym najniższe wśród ofert 

Okbo - oprocentowanie kredytów w rachunku bieżącym ocenianej oferty
Okrb - ilość uzyskanych punktów w kryterium Oprocentowanie kredytów w rachunku bieżącym
W przypadku wystąpienia stawek zerowych w ofertach Zamawiający będzie obliczał ww. kryterium wg wzoru :

Okb = [(100 + Okbn)/(100+Okbo)] x 100 pkt

11.4. Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w którym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie można wybrać oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.
12. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO
12.1. Umowa zostanie podpisana z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę z punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszej INSTRUKCJI, z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej INSTRUKCJI oraz danych zawartych w ofercie Wykonawcy.
12.2. Zamawiający niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi Wykonawców, podając w „Zawiadomieniu o wyborze oferty” w szczególności:

nazwę (firmę), siedzibę i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy (firmy), siedziby i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert zawierającym punktację w zakresie każdego z kryteriów oraz łączną liczbę przyznanych punktów.
12.3. Zamawiający nie przewiduje możliwości prowadzenia rozliczeń w walutach obcych. Rozliczenia pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym będą dokonywane w złotych polskich (PLN).
12.4. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej po zaakceptowaniu przez Zamawiającego wzoru umowy przedłożonego przez Wykonawcę.

12.5. Miejsce i termin podpisania umowy zostanie uzgodnione z wyłonionym Wykonawcą.
12.6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, będzie uchylał się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, że zachodzi potrzeba unieważnienia postępowania.

12.7. Wykonawca będzie zawierał umowy na obsługę bankową z Gminą Wieluń oraz z poszczególnymi jednostkami organizacyjnymi i instytucjami kultury Gminy Wieluń. 
13. ZAŁĄCZNIKI DO INSTRUKCJI
Numer 1 - Formularz ofertowy
Numer 2 - Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

Numer 3 - Wykaz instytucji powiązanych kapitałowo i organizacyjnie z Gminą Wieluń
Numer 4 - Wykaz operacji finansowych gminy Wieluń i jej jednostek organizacyjnych i instytucji kultury
Numer 5 - Wykaz instytucji, w których Gmina Wieluń korzysta z kredytów i pożyczek
BURMISTRZ WIELUNIA
Paweł Okrasa

Wieluń, dnia 24.09.2018 r.
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Podpisy osób uprawnionych do składania 










oświadczeń woli w imieniu Zamawiającego

ZP.271.1.25.2018








   Załącznik nr 1 do INSTRUKCJI 











Formularz ofertowy
OFERTA

................................................................. 


………...................., dnia  .........................

(pieczątka firmy)

Dane Wykonawcy:

Nazwa:....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Siedziba: ................................................................................................................................................
Numer telefonu:


.................................................................................................................

Numer faksu:


.................................................................................................................

Emil




………………………………………………………………………..

Numer NIP:


.................................................................................................................

Numer Regon 


.................................................................................................................

Nawiązując do zaproszenia do złożenia oferty na zadanie pn. „Obsługa bankowa Gminy Wieluń oraz jej jednostek organizacyjnych i instytucji kultury” oferujemy wykonanie usługi na następujących zasadach:

1. Wysokość opłat i prowizji pobieranych przez bank (cena usługi - C) :

	L.p..
	Elementy oferty
	Cena

	1.
	Za założenie 1 rachunku
	…………..……….zł

	2.
	Za miesięczne prowadzenie  1 rachunku
	…………..……….zł

	3.
	Za  wydanie zaświadczenia (1 egzemplarz )
	…………..……….zł

	4.
	Za wypłaty gotówkowe realizowane przez gminę, jednostki organizacyjne  i instytucje kultury
Dla porównania ofert jest kwota 5 000 zł
	…………..……….zł

	5.
	Za wpłaty gotówkowe dokonywane na rzecz Gminy , jednostki organizacyjne  i instytucje kultury (podatki, opłaty lokalne, inne należności budżetowe)

Dla porównania ofert jest to kwota 5 000,00 zł
	…………..……….zł

	
	Bankowość elektroniczna home - banking lub inna

	6.
	zainstalowanie
	…………..……….zł

	7
	abonament miesięczny
	…………..……….zł

	8.
	opłata za realizację 1 przelewu wewnątrz banku
	…………..……….zł

	9.
	opłata za realizację 1 przelewu do innego banku
	…………..……….zł

	 
	Razem 
	…………..……….zł


2. Wysokość oprocentowania środków na rachunku bieżącym (Ośrb) …………………….. %

bez marży banku
3. Oprocentowanie lokat krótkoterminowych (Olk)


……………..……… %

w tym marża banku ………………………………………….

4. Oprocentowanie kredytów w rachunku bieżącym (Okrb)

…………….………. %

w tym marża banku ………………………………………….

Termin realizacji zamówienia
1) rozpoczęcie: od dnia 20.11.2018 r. 
2) zakończenie do dnia 19.11.2022 r.
Zakres usług przewidzianych do wykonania jest zgodny z zakresem objętym INSTRUKCJĄ.

Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z INSTRUKCJĄ i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz zdobyliśmy konieczne informacje potrzebne do właściwego wykonania zamówienia.

Oświadczamy, że firma nasza spełnia wszystkie warunki określone w instrukcji oraz złożyliśmy wszystkie wymagane dokumenty potwierdzające spełnianie tych warunków.

Oświadczamy, iż posiadamy uprawnienia do wykonania czynności bankowych, określonych w ustawie  z dnia 29 sierpnia 1997 roku Prawo bankowe (Dz. U. z 2017 poz. 1876).
Oświadczamy, iż posiadamy przynajmniej jedną placówkę (oddział, filię) na terenie Miasta Wielunia. 
Zgodnie z art. 128 ust. 1 ustawy Prawo bankowe oświadczamy, że nasz współczynnik wypłacalności jest nie mniejszy niż 8 %.










……………………………………………










Podpisy osób uprawnionych do składania 










oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy
ZP.271.1.25.2018
Zapytanie ofertowe na zadanie pn.: „Obsługa bankowa Gminy Wieluń oraz jej jednostek organizacyjnych i instytucji kultury”

Załącznik nr 2 do INSTRUKCJI

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Wymagania Gminy Wieluń dotyczące obsługi bankowej:

1) otwarcie i prowadzenie podstawowego rachunku bankowego i rachunków pomocniczych Gminy Wieluń;

2) otwarcie linii kredytowej i oprocentowanie kredytu w rachunku bieżącym ( na bieżące pokrycie niedoboru budżetu);

3) prowadzenie usługi Home Banking, prowadzenie rozliczeń w systemie ELIXIR, zastosowanie elektronicznego systemu obsługi rachunków z siedziby Urzędu Miejskiego;

4) przyjmowanie wpłat gotówkowych z tytułu realizacji dochodów Gminy Wieluń (podatki, opłaty lokalne oraz inne należności budżetowe);

5) sporządzanie wyciągów bankowych z każdego rachunku bankowego na każdy dzień roboczy po każdej zmianie salda z podaniem informacji o miesięcznym oprocentowaniu rachunku;

6) przekazywanie odsetek ze wskazanych przez Zamawiającego rachunków bankowych w dniu kapitalizacji na rachunek dochodów jednostki;

7) oprocentowanie środków pieniężnych gromadzonych na rachunkach bankowych oparte ma być na stawce WIBID 1M dla 1 miesięcznych złotowych depozytów międzybankowych, wyliczonej jako średnia z 10 ostatnich dni poprzedzających okres obrachunkowy, pomniejszonej o marżę banku;

8) Wykonawca zainstaluje w siedzibie Urzędu Miejskiego w Wieluniu elektroniczny system komunikacji z bankiem, system bankowości elektronicznej powinien mieć możliwość pracy w sieci i zapewnić pełne bezpieczeństwo operacji finansowych. Powinien być wyposażony w takie mechanizmy zabezpieczające jak:

- hasło dostępu do aplikacji,

- kodowanie transmisji danych,

- zabezpieczenie podpisów za pomocą pary symetrycznych kluczy szyfrujących albo klucza sprzętowego lub elektronicznego urządzenia weryfikującego,

- określenie zakresu dostępu i kodów dostępu dla upoważnionych pracowników,

- zapisywanie wszystkich operacji;

9) oprocentowanie kredytów w rachunku bieżącym oparte ma być na stawce WIBOR dla 3 miesięcznych złotowych depozytów międzybankowych, powiększonej o marżę banku do wysokości 2 %;

10) oprocentowanie lokat krótkoterminowych i w dni wolne od pracy;

11) oprocentowanie środków na rachunkach bankowych;

12) dokonywanie wypłat gotówkowych na podstawie zlecenia wypłaty;

13) termin realizacji zamówienia – od 20 listopada 2018 r. do 19 listopada 2022 r.

Wymagania Muzeum Ziemi Wieluńskiej dotyczące obsługi bankowej:

1) otwarcie i prowadzenie 3 rachunków bankowych identyfikowanych numerem i nazwą – w przyszłości liczba rachunków może ulec zmianie;

2) prowadzenie usługi Home Banking, prowadzenie rozliczeń w systemie ELIXIR, zastosowanie elektronicznego systemu obsługi rachunków z siedziby MZW oraz księgowości MZW;

3) przyjmowanie wpłat gotówkowych i dokonywanie wypłat;

4) sporządzanie wyciągów bankowych z każdego rachunku bankowego na każdy dzień roboczy po każdej zmianie salda z podaniem informacji o miesięcznym oprocentowaniu rachunku;

5) Wykonawca zainstaluje w siedzibie MZW w Wieluniu oraz księgowości MZW elektroniczny system komunikacji z bankiem, system bankowości elektronicznej powinien mieć możliwość pracy w sieci i zapewnić pełne bezpieczeństwo operacji finansowych. Powinien być wyposażony w takie mechanizmy zabezpieczające jak:

- hasło dostępu do aplikacji,

- kodowanie transmisji danych,

- zabezpieczenie podpisów za pomocą pary symetrycznych kluczy szyfrujących albo klucza sprzętowego lub elektronicznego urządzenia weryfikującego,

- określenie zakresu dostępu i kodów dostępu dla upoważnionych pracowników,

- zapisywanie wszystkich operacji.

System bankowości elektronicznej powinien zapewnić możliwość eksportu i importu wyciągu bankowego w postaci pliku do ewidencji księgowej oraz eksportu i importu przelewów w postaci pliku do systemu bankowości elektronicznej;

6) oprocentowanie środków pieniężnych gromadzonych na rachunkach bankowych oparte ma być na stawce WIBID 1M dla 1 miesięcznych złotowych depozytów międzybankowych, wyliczonej jako średnia z 10 ostatnich dni poprzedzających okres obrachunkowy, pomniejszonej o marżę banku;

7) termin realizacji zamówienia – od 20 listopada 2018 r. do 19 listopada 2022 r.

Wymagania  Wieluńskiego Domu Kultury dotyczące obsługi bankowej:

1) otwarcie i prowadzenie 4 rachunków bankowych identyfikowanych numerem i nazwą – w przyszłości liczba rachunków może ulec zmianie;

2) prowadzenie usługi Home Banking, prowadzenie rozliczeń w systemie ELIXIR, zastosowanie elektronicznego systemu obsługi rachunków z siedziby WDK oraz księgowości WDK;

3) przyjmowanie wpłat gotówkowych i dokonywanie wypłat;

4) sporządzanie wyciągów bankowych z każdego rachunku bankowego na każdy dzień roboczy po każdej zmianie salda z podaniem informacji o miesięcznym oprocentowaniu rachunku;

5) Wykonawca zainstaluje w siedzibie MZW w Wieluniu oraz księgowości MZW elektroniczny system komunikacji z bankiem, system bankowości elektronicznej powinien mieć możliwość pracy w sieci i zapewnić pełne bezpieczeństwo operacji finansowych. Powinien być wyposażony w takie mechanizmy zabezpieczające jak:

- hasło dostępu do aplikacji,

- kodowanie transmisji danych,

- zabezpieczenie podpisów za pomocą pary symetrycznych kluczy szyfrujących albo klucza sprzętowego lub elektronicznego urządzenia weryfikującego,

- określenie zakresu dostępu i kodów dostępu dla upoważnionych pracowników,

- zapisywanie wszystkich operacji.

System bankowości elektronicznej powinien zapewnić możliwość eksportu i importu wyciągu bankowego w postaci pliku do ewidencji księgowej oraz eksportu i importu przelewów       
 w postaci pliku do systemu bankowości elektronicznej;

6) oprocentowanie środków pieniężnych gromadzonych na rachunkach bankowych oparte ma być na stawce WIBID 1M dla 1 miesięcznych złotowych depozytów międzybankowych, wyliczonej jako średnia z 10 ostatnich dni poprzedzających okres obrachunkowy, pomniejszonej o marżę banku;

7) termin realizacji zamówienia – od 20 listopada 2018 r. do 19 listopada 2022 r.

Wymagania  Miejskiej i Gminnej Biblioteki Publicznej dotyczące obsługi bankowej:

1) otwarcie i prowadzenie 2 rachunków bankowych identyfikowanych numerem i nazwą – w przyszłości liczba rachunków może ulec zmianie;

2) prowadzenie usługi Home Banking, prowadzenie rozliczeń w systemie ELIXIR, zastosowanie elektronicznego systemu obsługi rachunków z siedziby MiGBP oraz księgowości MiGBP;

3) przyjmowanie wpłat gotówkowych i dokonywanie wypłat;

4) sporządzanie wyciągów bankowych z każdego rachunku bankowego na każdy dzień roboczy po każdej zmianie salda z podaniem informacji o miesięcznym oprocentowaniu rachunku;

5) Wykonawca zainstaluje w siedzibie MiGBP w Wieluniu oraz księgowości MiGBP elektroniczny system komunikacji z bankiem, system bankowości elektronicznej powinien mieć możliwość pracy w sieci i zapewnić pełne bezpieczeństwo operacji finansowych. Powinien być wyposażony w takie mechanizmy zabezpieczające jak:

- hasło dostępu do aplikacji,

- kodowanie transmisji danych,

- zabezpieczenie podpisów za pomocą pary symetrycznych kluczy szyfrujących albo klucza sprzętowego lub elektronicznego urządzenia weryfikującego,

- określenie zakresu dostępu i kodów dostępu dla upoważnionych pracowników,

- zapisywanie wszystkich operacji.

System bankowości elektronicznej powinien zapewnić możliwość eksportu i importu wyciągu bankowego w postaci pliku do ewidencji księgowej oraz eksportu i importu przelewów w postaci pliku do systemu bankowości elektronicznej;

6) oprocentowanie środków pieniężnych gromadzonych na rachunkach bankowych oparte ma być na stawce WIBID 1M dla 1 miesięcznych złotowych depozytów międzybankowych, wyliczonej jako średnia z 10 ostatnich dni poprzedzających okres obrachunkowy, pomniejszonej o marżę banku;

7) termin realizacji zamówienia – od 20 listopada 2018 r. do 19 listopada 2022 r.

Wymagania  Wieluńskiego Ośrodka Sportu i Rekreacji dotyczące obsługi bankowej:

1) otwarcie i prowadzenie 4 rachunków bankowych identyfikowanych numerem i nazwą – w przyszłości liczba rachunków może ulec zmianie;

2) prowadzenie usługi Home Banking, prowadzenie rozliczeń w systemie ELIXIR, zastosowanie elektronicznego systemu obsługi rachunków z siedziby WOSiR;

3) przyjmowanie wpłat gotówkowych i dokonywanie wypłat;

4) sporządzanie wyciągów bankowych z każdego rachunku bankowego na każdy dzień roboczy po każdej zmianie salda z podaniem informacji o miesięcznym oprocentowaniu rachunku;

5) Wykonawca zainstaluje w siedzibie WOSiR w Wieluniu elektroniczny system komunikacji z bankiem, system bankowości elektronicznej powinien mieć możliwość pracy w sieci i zapewnić pełne bezpieczeństwo operacji finansowych. Powinien być wyposażony w takie mechanizmy zabezpieczające jak:

- hasło dostępu do aplikacji,

- kodowanie transmisji danych,

- zabezpieczenie podpisów za pomocą pary symetrycznych kluczy szyfrujących albo klucza sprzętowego lub elektronicznego urządzenia weryfikującego,

- określenie zakresu dostępu i kodów dostępu dla upoważnionych pracowników,

- zapisywanie wszystkich operacji.

System bankowości elektronicznej powinien zapewnić możliwość eksportu i importu wyciągu bankowego w postaci pliku do ewidencji księgowej;

6) oprocentowanie środków pieniężnych gromadzonych na rachunkach bankowych oparte ma być na stawce WIBID 1M dla 1 miesięcznych złotowych depozytów międzybankowych, wyliczonej jako średnia z 10 ostatnich dni poprzedzających okres obrachunkowy, pomniejszonej o marżę banku;

7) termin realizacji zamówienia – od 20 listopada 2018 r. do 19 listopada 2022 r.

Wymagania  Miejsko-Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej dotyczące obsługi bankowej:

1) otwarcie i prowadzenie 9 rachunków bankowych identyfikowanych numerem i nazwą – w przyszłości liczba rachunków może ulec zmianie;

2) przelewy z rachunków drogą elektroniczną (ok. 5000 szt./miesięcznie) ;

3) wpłaty gotówkowe – ok. 30 000 zł /miesięcznie;

4) wypłaty gotówkowe – ok. 15 000 zł/miesięcznie;

5) lokaty – około 2 umowy w roku;

6) możliwość lokaty overnight;

7) wydawanie zaświadczeń;

8) codzienna możliwość odbioru wersji papierowej wyciągów bankowych z wykonanych operacji bankowych;

- bankowość elektroniczna,

- oprocentowanie środków pieniężnych na rachunku.

- posiadanie oddziału lub filii na terenie Miasta Wielunia w celu prowadzenia obsługi kasowej Gminy bez pobierania opłat prowizyjnych od klientów dokonujących wpłat na rachunek podstawowy i rachunki pomocnicze.;

9) termin realizacji zamówienia – od 20 listopada 2018 r. do 19 listopada 2022 r.

Wymagania Środowiskowego Domu Samopomocy dotyczące obsługi bankowej:

1) otwarcie i prowadzenie rachunku bankowego identyfikowanego numerem i nazwą – w przyszłości liczba rachunków może ulec zmianie;

2) prowadzenie usługi Home Banking, prowadzenie rozliczeń w systemie ELIXIR, zastosowanie elektronicznego systemu obsługi rachunków z siedziby ŚDS;

3) przyjmowanie wpłat gotówkowych i dokonywanie wypłat;

4) wydawanie zaświadczeń;

5) codzienna możliwość odbioru wersji papierowej wyciągów bankowych z wykonanych operacji bankowych;

6) posiadanie oddziału lub filii na terenie Miasta Wielunia w celu prowadzenia obsługi kasowej Gminy bez pobierania opłat prowizyjnych od klientów dokonujących wpłat na rachunek podstawowy i rachunki pomocnicze. 
7) termin realizacji zamówienia – od 20 listopada 2018 r. do 19 listopada 2022 r.

Wymagania Zakładu Obsługi Placówek Oświatowo-Wychowawczych dotyczące obsługi bankowej:

1) otwarcie i prowadzenie 49 rachunków bankowych identyfikowanych numerem i nazwą – w przyszłości liczba rachunków może ulec zmianie;

2) prowadzenie usługi Home Banking, prowadzenie rozliczeń w systemie ELIXIR, zastosowanie elektronicznego systemu obsługi rachunków z siedziby ZOPOW;

3) przyjmowanie wpłat gotówkowych i dokonywanie wypłat;

4) opłatami za dokonywane wpłaty na rachunek obciążany będzie wpłacający;

5) sporządzanie wyciągów bankowych z każdego rachunku bankowego na każdy dzień roboczy po każdej zmianie salda z podaniem informacji o miesięcznym oprocentowaniu rachunku;

6) Wykonawca zainstaluje w siedzibie ZOPOW w Wieluniu elektroniczny system komunikacji z bankiem, system bankowości elektronicznej powinien mieć możliwość pracy w sieci i zapewnić pełne bezpieczeństwo operacji finansowych. Powinien być wyposażony w takie mechanizmy zabezpieczające jak:

- hasło dostępu do aplikacji,

- kodowanie transmisji danych,

- zabezpieczenie podpisów za pomocą pary symetrycznych kluczy szyfrujących albo klucza  sprzętowego lub elektronicznego urządzenia weryfikującego,

- określenie zakresu dostępu i kodów dostępu dla upoważnionych pracowników,

- zapisywanie wszystkich operacji;

7) nie ma potrzeby zapisując przelew, który będzie wchodził w skład paczki, potwierdzać go kodem autoryzacyjnym, pisząc dużą ilość przelewów jest to bardzo uciążliwe.

8) realizacja przekazywanych wynagrodzeń pracowników na konta winna następować bezzwłocznie, 

9) termin realizacji zamówienia – od 20 listopada 2018 r. do 19 listopada 2022 r.

ZP.271.1.25.2018
Zapytanie ofertowe na zadanie pn.: „Obsługa bankowa Gminy Wieluń oraz jej jednostek organizacyjnych i instytucji kultury”
Załącznik nr 3 do INSTRUKCJI

Wykaz instytucji powiązanych kapitałowo i organizacyjnie z Gminą Wieluń

	NAZWA INSTYTUCJI
	REGON
	NIP
	% UDZIAŁU

	SPÓŁKI Z O.O.
	730034235

730931673

730014327
	8320003582

8321789188

8320003760
	100

82,50

37,73

	Przedsiębiorstwo  Komunalne Sp. z o.o

98-300 Wieluń, ul. Zamenhofa 17

Wieluńskie Towarzystwo Budownictwa

Społecznego Spółka z o.o.

98-300 Wieluń, ul. Zamenhofa 17

Energetyka Cieplna Spółka z o.o.

98-300 Wieluń, ul. Ciepłownicza 26
	
	
	

	JEDNOSTKI BUDŻETOWE
	000525659

730166563

005272849

101313420
	8321026131

8321028777

8321011129

8322073084
	

	Urząd Miejski 

98-300Wieluń, Plac Kazimierza Wielkiego 1

Zakład Obsługi Placówek Oświatowo-Wychowawczych

98-300 Wieluń, Plac Kazimierza Wielkiego 2

Miejsko– Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej

98-300 Wieluń, ul. Okólna 7

Środowiskowy Dom Samopomocy w Wieluniu, 98-300 Wieluń, ul. Traugutta 40
	
	
	

	SAMORZĄDOWY ZAKŁAD BUDŻETOWY
	731658050
	8321956930
	

	Wieluński Ośrodek Sportu i Rekreacji

98-300 Wieluń, ul. Wojska Polskiego 38
	
	
	

	INSTYTUCJE KULTURY
	000771810

731016392

000281625
	8321025864

8321037092

8321042242
	

	Muzeum Ziemi Wieluńskiej 

98-300 Wieluń, ul. Narutowicza 13

Miejska i Gminna Biblioteka Publiczna

Im. Leona Kruczkowskiego

98-300 Wieluń, ul. Narutowicza 4 

Wieluński Dom Kultury

98-300 Wieluń, ul. Krakowskie Przedmieście 5
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ZP.271.1.25.2018
Zapytanie ofertowe na zadanie pn.: „Obsługa bankowa Gminy Wieluń oraz jej jednostek organizacyjnych i instytucji kultury”
Załącznik nr 4 do INSTRUKCJI

Wykaz operacji finansowych gminy Wieluń i jej jednostek organizacyjnych i instytucji kultury

	L.p.
	Nazwa jednostki
	Rodzaj i liczba rachunków bankowych
	Liczba przelewów w miesiącu
	Ilość wpłat gotówkowych

w miesiącu
	Obroty na rachunkach bankowych (roczne wartości w zaokrągleniu w zł)
	Termin obowiązywania umowy

	1.
	Gmina Wieluń
	a) rachunek podstawowy – 6 
	1000 szt.
	5250 szt.
	138.200.000,00
	od 20.11.2018 r. do 19.11.2022 r.

	
	
	b) rachunki pomocnicze – 21
	20 szt.
	3100 szt.
	
	

	2.
	Wieluński Ośrodek Sportu i Rekreacji
	a) rachunek podstawowy – 2 
	100 szt.
	15 szt.
	2.505.300,00
	od 20.11.2018 r. do 19.11.2022 r.

	
	
	b) rachunki pomocnicze –  2
	10 szt.
	0 szt.
	40.000,00
	

	3.
	Środowiskowy Dom Samopomocy
	a) rachunek podstawowy – 2 
	60 szt.
	6 szt.
	536.000,00
	od 20.11.2018 r. do 19.11.2022 r.

	4.
	Miejsko Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej
	a) rachunek podstawowy – 3 
	4970 szt.
	25 szt.
	40.000.000,00
	od 20.11.2018 r. do 19.11.2022 r.

	
	
	b) rachunki pomocnicze –  6 
	30 szt.
	5
	15.000,00
	

	5.
	Zakład Obsługi Placówek Oświatowo-Wychowawczych
	a) rachunek podstawowy – 49
	1600 szt.
	10 szt.
	40.000.000,00
	od 20.11.2018 r. do 19.11.2022 r.

	6.
	Wieluński Dom Kultury
	a) rachunek podstawowy – 2
	114 szt.
	2 szt.
	7.576.729,00
	od 20.11.2018 r. do 19.11.2022 r.

	
	
	b) rachunki pomocnicze –  2
	9 szt.
	0
	
	

	7.
	Miejska i Gminna Biblioteka Publiczna
	a) rachunek podstawowy – 2
	80 szt.
	2 szt.
	1.100.000,00
	od 20.11.2018 r. do 19.11.2022 r.

	8.
	Muzeum Ziemi Wieluńskiej
	a) rachunek podstawowy – 2 
	80 szt.
	6 szt.
	1.518.000,00
	od 20.11.2018 r. do 19.11.2022 r.

	
	
	b) rachunki pomocnicze –  1
	0
	0
	0
	


PAGE  
9


