SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

w trybie przetargu nieograniczonego

na usługi dla zadania

„Administrowanie cmentarzem komunalnym w Wieluniu przy ulicy Roosevelta"
nr sprawy ZP.271.2.13.2018
ROZDZIAŁ 1. INFORMACJE O ZAMAWIAJĄCYM

1.1. Zamawiającym jest:

Nazwa: Gmina Wieluń

Adres: 98-300 Wieluń, Plac Kazimierza Wlk. 1
Numer telefonu: 043 886 0249

Numer faksu: 043 886 0274
Strona internetowa: www.wielun.pl
Godziny urzędowania: od poniedziałku do piątku w godz. 7.30 - 15.30
1.2. Informacje dotyczące zamówień publicznych umieszczono na stronie internetowej w części „Przetargi” (http://www.bip.um.wielun.pl).
ROZDZIAŁ 2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

2.1. Postępowanie o udzielenie zamówienia jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 10 ust. 1 oraz art. 39 – 46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U z 2017 r. poz. 1579 z późn. zm.), zwanej dalej „ustawą Pzp”, o wartości szacunkowej zamówienia poniżej 209 000 euro.
2.2. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej Specyfikacji istotnych warunków zamówienia, zwanej dalej „SIWZ”, mają zastosowanie przepisy ustawy Pzp.

2.3. Zamawiający dla prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego zastosuje procedurę, o której mowa w art. 24 aa ust. 1 ustawy Pzp.

ROZDZIAŁ 3. ŹRÓDŁO FINANSOWANIA
Zamówienie będzie finansowane ze środków własnych Gminy Wieluń. 
ROZDZIAŁ 4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

4.1. Przedmiot zamówienia dotyczy usług związanych z „Administrowaniem cmentarzem komunalnym w Wieluniu przy ulicy Roosevelta" w szczególności w zakresie prac związanych z zarządzaniem cmentarzem, utrzymaniem  czystości i porządku na terenie cmentarza, utrzymaniem zieleni, utrzymaniem obiektów budowlanych i uzbrojenia oraz prowadzenie działalności cmentarnej.

Dane dotyczące cmentarza komunalnego przy ulicy Roosevelta w Wieluniu:

1) powierzchnia pól grzebalnych: 8 514,97 m2
2) powierzchnia ciągów pieszych: 2 671,04 m2
3) powierzchnia zabudowy: 303,00 m2
4) powierzchnia parkingów: 1805,21 m2
5) powierzchnia terenów zielonych: 693,78 m2

Szczegółowy zakres rzeczowy przedmiotu zamówienia zawiera załącznik A do SIWZ – Opis przedmiotu zamówienia.
4.2. Kody Klasyfikacji Wspólnego Słownika Zamówień (CPV 2008):
KOD CPV 98371111-5 - Usługi utrzymania cmentarzy
4.3. Zamawiający na podstawie art. 29 ust 3 a ustawy Pzp wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności w zakresie realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 1666, z późn. zm.):

1) wymóg dotyczy osób wykonujących wszelkie czynności wchodzące w tzw. koszty bezpośrednie na podstawie umowy o pracę. Wymóg ten dotyczy osób, które wykonują czynności bezpośrednio związane w wykonywaniem usługi, czyli tzw. pracowników fizycznych;
2) w trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w punkcie 1 czynności. Zamawiający uprawniony jest w szczególności do: 

a) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów i dokonywania ich oceny,

b) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów,

c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia.

3) w trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym w tym wezwaniu terminie Wykonawca przedłoży Zamawiającemu wskazane poniżej dowody w celu potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę lub Podwykonawcę osób wykonujących wskazane w punkcie 1 czynności w trakcie realizacji zamówienia:

a) oświadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności, których dotyczy wezwanie Zamawiającego. Oświadczenie to powinno zawierać w szczególności: dokładne określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że objęte wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych osób, imion i nazwisk tych osób, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy lub Podwykonawcy,
b) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub Podwykonawcę kopię umowy/umów o pracę osób wykonujących w trakcie realizacji zamówienia czynności, których dotyczy ww. oświadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy (wraz z dokumentem regulującym zakres obowiązków, jeżeli został sporządzony). Kopia umowy/umów powinna zostać zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. w szczególności bez adresów, nr PESEL pracowników). Imię i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę i wymiar etatu powinny być możliwe do zidentyfikowania,
c) zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez Wykonawcę lub Podwykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na podstawie umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy,

d) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub Podwykonawcę kopię dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do ubezpieczeń, zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych. Imię i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji;

4) z tytułu niespełnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w punkcie 1 czynności Zamawiający przewiduje sankcję w postaci obowiązku zapłaty przez wykonawcę kary umownej w wysokości określonej we wzorze umowy w sprawie zamówienia publicznego. Niezłożenie przez Wykonawcę w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie żądanych przez Zamawiającego dowodów w celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę traktowane będzie jako niespełnienie przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w punkcie 1 czynności;

5) w przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę lub Podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy.
4.4. Zamawiający nie określił w opisie przedmiotu zamówienia wymagań związanych z realizacją zamówienia, o których mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Prawo zamówień publicznych.
4.5. Wymagania stawiane Wykonawcy:

1) Wykonawca odpowiedzialny będzie za całokształt, w tym za przebieg oraz terminowe wykonanie zamówienia;

2) wymagana jest należyta staranność przy realizacji zamówienia, rozumiana jako staranność profesjonalisty w działalności objętej przedmiotem zamówienia; 

3) spełnienie innych wymagań określonych we wzorze umowy oraz wynikających z obowiązujących przepisów prawa.
ROZDZIAŁ 5. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
Termin wykonania zamówienia: od dnia 01.07.2018 r. do dnia 30.06.2021 r.
ROZDZIAŁ 6. INFORMACJA NA TEMAT CZĘŚCI ZAMÓWIENIA I MOŻLIWOŚCI SKŁADANIA OFERT CZĘŚCIOWYCH
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.
ROZDZIAŁ 7. INFORMACJA NA TEMAT MOŻLIWOŚCI SKŁADANIA OFERT WARIANTOWYCH
Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej.

ROZDZIAŁ 8. INFORMACJA NA TEMAT ZAMÓWIEŃ, O KTÓRYCH MOWA W ART. 67 UST. 1 PKT 6 USTAWY PZP 
1. Zamawiający dopuszcza możliwość udzielenia zamówień polegających na powtórzeniu podobnych usług określonych w ust. 4.1 SIWZ, stanowiących nie więcej niż 50 % wartości zamówienia podstawowego.

2. Ewentualne zamówienie zostanie udzielone w trybie przewidzianym w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp, jeżeli zostaną spełnione przesłanki ustawowe oraz w przypadku, gdy zaistnieje uzasadniona potrzeba rozszerzenia zamówienia podstawowego i zostaną zapewnione środki finansowe na ten cel.
3. Warunki udzielenia zamówień: zamówienia zostaną udzielone w trybie zamówienia z wolnej ręki, po przeprowadzeniu negocjacji z Wykonawcą, w szczególności w zakresie warunków umowy, w tym m.in. ceny, terminu wykonania, zasad rozliczeń, kar umownych. 
ROZDZIAŁ 9. MAKSYMALNA LICZBA WYKONAWCÓW, Z KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY ZAWRZE UMOWĘ RAMOWĄ
Przedmiotowe postępowanie nie jest prowadzone w celu zawarcia umowy ramowej.

ROZDZIAŁ 10. INFORMACJE NA TEMAT AUKCJI ELEKTRONICZNEJ
Zamawiający nie przewiduje w niniejszym postępowaniu przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

ROZDZIAŁ 11. INFORMACJA W SPRAWIE ZWROTU KOSZTÓW W POSTĘPOWANIU
Koszty udziału w postępowaniu, a w szczególności koszty sporządzenia oferty, pokrywa Wykonawca. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu (za wyjątkiem zaistnienia sytuacji, o której mowa w art. 93 ust. 4 ustawy Pzp). 
ROZDZIAŁ 12. INFORMACJA NA TEMAT MOŻLIWOŚCI SKŁADANIA OFERTY WSPÓLNEJ ORAZ UCZESTNICTWA PODWYKONAWCÓW
12.1. Postanowienia dotyczące wnoszenia oferty wspólnej przez dwa lub więcej podmioty gospodarcze (konsorcja/spółki cywilne):

1) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
2) jeżeli oferta wspólna złożona przez dwóch lub więcej Wykonawców zostanie wyłoniona w prowadzonym postępowaniu jako najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający zażąda w wyznaczonym terminie złożenia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców, podpisanej przez wszystkich partnerów, przy czym termin, na jaki została zawarta, nie może być krótszy niż termin realizacji zamówienia;

3) Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy, a pełnomocnictwo/ upoważnienie do pełnienia takiej funkcji wystawione zgodnie z wymogami ustawowymi, podpisane przez prawnie upoważnionych przedstawicieli każdego z Wykonawców powinno być dołączone do oferty. Pełnomocnictwo, o którym mowa powyżej może wynikać albo z dokumentu pod taką samą nazwą, albo z umowy podmiotów składających wspólnie ofertę.

Wymóg powyższy nie dotyczy spółki cywilnej, o ile upoważnienie/pełnomocnictwo do występowania w imieniu tej spółki wynika z dołączonej do oferty umowy spółki bądź wszyscy wspólnicy podpiszą ofertę i załączą do oferty umowę spółki cywilnej;
4) oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich Wykonawców występujących wspólnie (przez każdego z wykonawców lub pełnomocnika wykonawcy, jeśli został ustanowiony);
5) Wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z Wykonawcą występującym jako pełnomocnik pozostałych.

12.2. Możliwość zatrudnienia Podwykonawców:

1) Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcy;

2) Zamawiający nie wskazuje kluczowych części niniejszego zamówienia, które Wykonawca ma obowiązek wykonywać osobiście;

3) Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć Podwykonawcy w przypadku, gdy Wykonawca samodzielnie spełnia postawione przez Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu lub wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć innemu podmiotowi oraz nazw (firm) Podwykonawcy i innego podmiotu, na którego zasoby Wykonawca powołuje się na zasadach określonych w art. 22a ustawy Pzp, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.
Informacje na temat udziału innego podmiotu lub Podwykonawcy w realizacji zamówienia należy zamieścić w formularzu ofertowym - załącznik nr 1 do SIWZ;
4) w trakcie realizacji zamówienia Wykonawca może zmienić inny podmiot lub całkowicie zrezygnować z innego podmiotu i realizować zamówienie samodzielnie. W związku z tym, że zmiana albo rezygnacja dotyczy innego podmiotu, na którego zasoby Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 22a ustawy Pzp, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, Wykonawca będzie zobowiązany wykazać Zamawiającemu, iż proponowany inny podmiot lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż wymagany w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia;

5) Umowa o podwykonawstwo powinna:

a) spełniać wymagania określone w Specyfikacji istotnych warunków zamówienia,

b) przewidywać termin zapłaty wynagrodzenia nie dłuższy niż 30 dni od dnia doręczenia Wykonawcy, faktury potwierdzającej wykonanie zleconej części przedmiotu zamówienia Podwykonawcy,

c) przewidywać wysokość wynagrodzenia Podwykonawcy nie wyższą niż wysokość wynagrodzenia Wykonawcy za część zamówienia powierzoną do realizacji Podwykonawcy.

Niespełnienie ww. wymagań spowoduje zgłoszenie przez Zamawiającego odpowiednio zastrzeżeń do projektu umowy o podwykonawstwo, do projektu jej zmian w terminie 5 dni od przedłożenia projektu umowy lub jej zmian, lub sprzeciwu do umowy o podwykonawstwo i do jej zmian w terminie 5 dni od przedłożenia Zamawiającemu umowy lub jej zmian. Brak zastrzeżeń i sprzeciwu w ww. terminach oznacza akceptację umowy przez Zamawiającego.
ROZDZIAŁ 13. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
13.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

1) nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp, 
2) spełniają warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 b ustawy Pzp, 
dotyczące:
a) posiadania kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów;

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
c) zdolności technicznej lub zawodowej

13.2. Zamawiający ustala następujące warunki udziału w postępowaniu, odpowiednio w zakresie:

1) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów. Działalność prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu zamówienia nie wymaga posiadania kompetencji lub uprawnień do prowadzenia działalności zawodowej. Zamawiający nie stawia warunku w tym zakresie.
2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej

Zamawiający żąda udokumentowania sytuacji ekonomicznej. Wykonawca winien być ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej związanej z przedmiotem zamówienia. Zamawiający żąda posiadania przez Wykonawcę ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej na kwotę minimum 200 000,00 zł. 
Zamawiający nie żąda udokumentowania sytuacji finansowej.
3) zdolności technicznej lub zawodowej:
Oceniając zdolność techniczną lub zawodową Wykonawcy, Zamawiający stawia minimalne warunki umożliwiające realizację zamówienia na odpowiednim poziomie jakości: 

a) w celu potwierdzenia posiadania wiedzy i doświadczenia Wykonawcy winni udokumentować w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie zrealizowanie lub realizowanie co najmniej jednej usługi administrowania cmentarzem komunalnym przez okres minimum 20 miesięcy w ramach jednej umowy.

b) w zakresie osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia, za spełnienie warunku Zamawiający uzna dysponowanie jedną osobą, posiadającą minimum roczne doświadczenie w pełnieniu obowiązków zarządcy nieruchomości - cmentarza, posiadającą obowiązkowe ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej za szkody wyrządzone w związku z zarządzaniem nieruchomością zgodnie art. 186 ustawy z dnia 21 sierpnia  1997 r. o gospodarce nieruchomościami (Dz. U. z 2018 r. poz. 121 z późn. zm.). Minimalna wysokość i zakres ubezpieczenia ma być zgodny z Rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 13 grudnia 2013 r. w sprawie obowiązkowego ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej zarządcy nieruchomości (Dz. U. z 2013 r. poz. 1616). Minimalna suma gwarancyjna ubezpieczenia OC, w odniesieniu do jednego zdarzenia oraz do wszystkich zdarzeń w okresie ubezpieczenia nie dłuższym niż 12 miesięcy, których skutki są objęte umową ubezpieczenia OC, wynosi równowartość w złotych 50 000 euro. Kwota ubezpieczenia jest ustalana przy zastosowaniu kursu średniego euro, ogłoszonego przez Narodowy Bank Polski po raz pierwszy w roku, w którym umowa ubezpieczenia OC została zawarta,
13.3. Zobowiązanie innego podmiotu.

1) Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu w odniesieniu do niniejszego zamówienia lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych;

2) Wykonawca, który będzie polegać na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia;

3) Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13–22 i ust. 5 pkt 1, 4 i 8 ustawy Pzp;

4) w odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane;

5) Wykonawca, który będzie polegać na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, odpowiada solidarnie z podmiotem, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, za szkodę poniesioną przez zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy;

6) jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu, o którym mowa w pkt 1, nie będą potwierdzać spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub będą zachodzić wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, Zamawiający zażąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego:

a) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

b) zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli wykaże zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuację finansową lub ekonomiczną, o których mowa w pkt 1.

Wykonawca polegający na zasobach innego podmiotu zobowiązany będzie do załączenia do oferty zobowiązania – załącznik nr 8 do SIWZ.
13.4. Przesłanki wykluczenia Wykonawcy:
1) obligatoryjne przesłanki wykluczenia Wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego określone są w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp.

2) fakultatywne przesłanki wykluczenia Wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego określone są w art. 24 ust. 5 ustawy Pzp.  W szczególności Zamawiający wykluczy Wykonawcę w przypadkach określonych w art. 24 ust. 5 pkt 1, 4 i 8 ustawy Pzp, tj. Wykonawcę:
a) w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2017 r. poz. 1508 z późn. zm.) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 2344);

b) który, z przyczyn leżących po jego stronie, nie wykonał albo nienależycie wykonał w istotnym stopniu wcześniejszą umowę w sprawie zamówienia publicznego lub umowę koncesji, zawartą z zamawiającym, o którym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1–4, co doprowadziło do rozwiązania umowy lub zasądzenia odszkodowania;

c) który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 15 ustawy Pzp, chyba że wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności.

ROZDZIAŁ 14. OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
14.1. Ocena spełniania opisanych w Rozdziale 13 warunków udziału w postępowaniu dokonywana będzie w oparciu o złożone przez Wykonawcę w niniejszym postępowaniu dokumenty i oświadczenia na zasadzie: spełnia/nie spełnia warunków.

14.2. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu odbywa się dwuetapowo:

Etap I - Ocena wstępna, której poddawani są wszyscy Wykonawcy, odbędzie się na podstawie informacji zawartych w dokumentach i oświadczeniach (wymaganych przez Zamawiającego podanych w SIWZ) dołączonych do oferty i stanowić będzie wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.

Etap II - Ostateczne potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonane na podstawie dokumentów to potwierdzających. Ocenie na tym etapie podlegać będzie wyłącznie Wykonawca, którego oferta zostanie najwyżej oceniona. Zamawiający może wezwać Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni terminie aktualnych na dzień składania oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu i braku podstaw do wykluczenia z postępowania po dokonanej ocenie ofert, przed formalnym poinformowaniem Wykonawców o czynności wyboru oferty najkorzystniejszej.

14.3. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających, że nie podlegają wykluczeniu, spełniają warunki udziału w postępowaniu, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub dokumentów.

ROZDZIAŁ 15. INFORMACJE O OŚWIADCZENIACH I DOKUMENTACH POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA 
15.1. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, KTÓRE WYKONAWCA SKŁADA WRAZ Z OFERTĄ

1) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne z art. 25a ust. 1 ustawy Pzp z wykorzystaniem wzoru określonego w załączniku nr 2 do SIWZ. Oświadczenie obejmuje informację w związku z poleganiem na zasobach innych podmiotów. Wykonawca w przypadku gdy powołuje się na zasoby innych podmiotów, w tym osób fizycznych nie będących pracownikami Wykonawcy, w celu wykazania spełnienia, w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu wypełnia ww. informację. 

W przypadku składania oferty wspólnej (konsorcja/spółki cywilne) ww. oświadczenie składa pełnomocnik w imieniu Wykonawców składających ofertę wspólną;
2) Oświadczenie o przesłankach wykluczenia z postępowania z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 i ust. 5 ustawy Pzp z wykorzystaniem wzoru określonego w załączniku nr 3 do SIWZ. Oświadczenie obejmuje oświadczenie dotyczące podmiotu, na którego zasoby powołuje się Wykonawca oraz oświadczenie dotyczące podwykonawcy niebędącego podmiotem, na którego zasoby powołuje się Wykonawca. Wykonawca, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia wypełnia ww. oświadczenie. 

W przypadku składania oferty wspólnej (konsorcja/spółki cywilne) ww. oświadczenie składa każdy z Wykonawców we własnym imieniu.

3) inne dokumenty:


a) wypełniony i podpisany Formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru określonego w załączniku nr 1 do SIWZ. W przypadku składania oferty wspólnej (konsorcja/spółki cywilne) należy złożyć jeden dokument;
b) dokument określający zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy (jeżeli uprawnienie do podpisu nie wynika z innych dokumentów załączonych przez Wykonawcę do oferty), a jeżeli Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, także pełnomocnictwo, określające zakres umocowania podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku składania oferty wspólnej (konsorcjum/spółka cywilna) - pełnomocnictwo udzielone liderowi. Pełnomocnictwo powinno być złożone w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej notarialnie za zgodność z oryginałem;

c) dowód wniesienia wadium;

d) Wykonawca polegający na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na zasadach określonych w ust. 13.3 niniejszej SIWZ, w celu wykazania czy będzie on dysponował niezbędnymi zasobami w stopniu umożliwiającym należyte wykonanie zamówienia publicznego oraz oceny, czy stosunek łączący wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, obowiązany jest złożyć „Zobowiązanie innych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia” – według wzoru określonego w załączniku nr 8 do SIWZ. Zobowiązanie powinno być złożone w formie oryginału.
15.2. OŚWIADCZENIA, KTÓRE MA ZŁOŻYĆ KAŻDY WYKONAWCA W TERMINIE DO 3 DNI OD DNIA UPUBLICZNIENIA NA STRONIE INTERNETOWEJ ZAMAWIAJĄCEGO INFORMACJI Z OTWARCIA OFERT
W terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiającego www.bip.um.wielun.pl informacji z otwarcia ofert, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp Wykonawca zobowiązany jest przekazać Zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp – według wzoru określonego w załączniku nr 4 do SIWZ. W przypadku przynależności do tej samej grupy kapitałowej Wykonawca może złożyć wraz z oświadczeniem dokumenty bądź informacje potwierdzające, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu. Oświadczenia nie należy składać wraz z ofertą. W przypadku składania oferty wspólnej (konsorcja/spółki cywilne) ww. oświadczenie składa każdy z Wykonawców we własnym imieniu.
15.3. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA – SKŁADANIE NA ŻĄDANIE ZAMAWIAJĄCEGO 

Dokumenty te, Wykonawca będzie musiał złożyć na każde żądanie Zamawiającego w terminie przez niego wskazanym i w formie określonej w Rozporządzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126). Dokumentów nie należy składać wraz z ofertą. Wykonawca, którego oferta zostanie najwyżej oceniona zostanie powiadomiony odrębnym pismem o terminie i miejscu ich dostarczenia. Zamawiający może wezwać Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni terminie aktualnych na wyznaczony dzień składania żądanych dokumentów i oświadczeń potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu i braku podstaw wykluczenia z postępowania po dokonanej ocenie ofert, przed formalnym poinformowaniem Wykonawców o czynności wyboru oferty najkorzystniejszej:
1) dokumenty wymagane na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu dotyczących zdolności technicznej lub zawodowej:
a) dokumentem potwierdzającym, że Wykonawca ma niezbędne do wykonania doświadczenie jest – według wzoru określonego w załączniku nr 5 do SIWZ - Wykaz usług wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi te zostały wykonane oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 
Jeżeli dokumenty budzą wątpliwości Zamawiającego, może on zwrócić się bezpośrednio do właściwego podmiotu, na rzecz którego usługi były wykonane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie.
Wykonawcy winni udokumentować zrealizowanie usług opisanych w ust. 13.2 pkt 3a SIWZ. W przypadku, gdy dokument potwierdzający wykonanie usług obejmuje różne rodzaje usług, w wykazie usług oprócz wskazania danych z ww. dokumentu Wykonawca winien wyszczególnić żądaną przez Zamawiającego usługę wraz z jej wartością, która jest wymagana na spełnienie warunku udziału w postępowaniu opisanego w ust. 13.2 pkt 3a SIWZ. W przypadku składania oferty wspólnej (konsorcja/spółki cywilne) Wykonawcy składający ofertę wspólną składają jeden wspólny ww. wykaz.
Ponadto, jeżeli załączony wykaz wykonanych usług będzie potwierdzać wartość tych usług w walucie innej niż PLN, Wykonawca powinien dokonać przeliczenia na PLN wg średniego kursu NBP z dnia, w którym ogłoszenie o zamówieniu zostało opublikowane w Biuletynie Zamówień Publicznych i wskazać w wykazie kwotę dokonanego przeliczania. W przypadku, gdy Wykonawca nie dokona powyższego przeliczenia i nie wskaże w wykazie kwoty przeliczenia, Zamawiający dokona przeliczenia na PLN wg średniego kursu NBP na dzień, w którym ogłoszenie o zamówieniu zostało opublikowane w Biuletynie Zamówień Publicznych.
b) dokumentem potwierdzającym, że Wykonawca dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, jest:

- Wykaz osób, skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami – według wzoru określonego w załączniku nr 6 do SIWZ. Wykonawcy winni udokumentować dysponowanie osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia posiadającymi uprawnienia opisane w ust. 13.2 pkt 3b SIWZ. W przypadku składania oferty wspólnej (konsorcja/spółki cywilne) Wykonawcy składają jeden wspólny wykaz osób, którymi dysponują lub będą dysponować;

- Oświadczenie – według wzoru określonego w załączniku nr 7 do SIWZ o posiadaniu wymaganego ubezpieczenia OC przez osoby wskazane w Wykazie osób. W przypadku składania oferty wspólnej (konsorcja/spółki cywilne) ww. oświadczenie składa pełnomocnik w imieniu Wykonawców składających ofertę wspólną.

2) dokumenty wymagane na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu dotyczących sytuacji ekonomicznej:
dokumentem potwierdzającym, że Wykonawca spełnia warunek dotyczący sytuacji ekonomicznej jest dokument potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności na sumę gwarancyjną określoną przez Zamawiającego w ust. 13.2 pkt 2 SIWZ;
3) dokumenty wskazujące brak podstaw wykluczenia Wykonawcy z postępowania:
W celu wykazania braku podstaw wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia z art. 24 ust. 1 i ust. 5 pkt 1, 4 i 8 ustawy Pzp Zamawiający będzie wymagał: 

a) zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, lub innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem podatkowym w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu. W przypadku składania oferty wspólnej (konsorcja/spółki cywilne) ww. dokument składa każdy z Wykonawców składających ofertę wspólną, w przypadku spółki cywilnej także dla spółki;
b) zaświadczenia właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, lub innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu. W przypadku składania oferty wspólnej (konsorcja/spółki cywilne) ww. dokument składa każdy z Wykonawców składających ofertę wspólną, w przypadku spółki cywilnej także dla spółki;

c) odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp. W przypadku składania oferty wspólnej (konsorcja/spółki cywilne) ww. dokument składa każdy z Wykonawców składających ofertę wspólną;

d) oświadczenia Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sądu lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne albo – w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji – dokumentów potwierdzających dokonanie płatności tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wiążącego porozumienia w sprawie spłat tych należności. W przypadku składania oferty wspólnej (konsorcja/spółki cywilne) ww. dokument składa każdy z Wykonawców składających ofertę wspólną – załącznik nr 9 do SIWZ;

e) oświadczenia Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytułem środka zapobiegawczego zakazu ubiegania się o zamówienia publiczne. W przypadku składania oferty wspólnej (konsorcja/spółki cywilne) ww. dokument składa każdy z Wykonawców składających ofertę wspólną – według wzoru określonego w załączniku nr 10 do SIWZ;

f) oświadczenia Wykonawcy o niezaleganiu z opłacaniem podatków i opłat lokalnych, o których mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1785 z późn. zm.). W przypadku składania oferty wspólnej (konsorcja/spółki cywilne) ww. dokument składa każdy z Wykonawców składających ofertę wspólną – według wzoru określonego w załączniku nr 11 do SIWZ.

4) Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w ust. 15.3 pkt 2a, 2b, 2c – składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:
a) nie zalega z opłacaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne albo że zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,

b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości.

Dokumenty, o których mowa w ust. 15.3 pkt 2c, powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Dokumenty, o których mowa w ust. 15.3 pkt 2a i 2b, powinny być wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem tego terminu;
5) Zamawiający będzie żądał od Wykonawcy, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na zasadach określonych w art. 22a ustawy Pzp, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów wymienionych w ust. 15.3 pkt 2a-2f;
6) Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy nie będzie obowiązany składać dokumentów i oświadczeń wymienionych w ust. 15.3 pkt 2a-2f dotyczących podwykonawcy;
7) Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 16-20 lub ust. 5 ustawy Pzp, może przedstawić dowody na to, że podjęte przez niego środki są wystarczające do wykazania jego rzetelności, w szczególności udowodnić naprawienie szkody wyrządzonej przestępstwem lub przestępstwem skarbowym, zadośćuczynienie pieniężne za doznaną krzywdę lub naprawienie szkody, wyczerpujące wyjaśnienie stanu faktycznego oraz współpracę z organami ścigania oraz podjęcie konkretnych środków technicznych, organizacyjnych i kadrowych, które są odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestępstwom lub przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu postępowaniu Wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje się, jeżeli wobec Wykonawcy, będącego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sądu zakaz ubiegania się o udzielenie zamówienia oraz nie upłynął określony w tym wyroku okres obowiązywania tego zakazu.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jeżeli Zamawiający, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy, uzna za wystarczające przedstawione dowody. 

W przypadkach, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 19 ustawy Pzp, przed wykluczeniem Wykonawcy, Zamawiający zapewnia temu Wykonawcy możliwość udowodnienia, że jego udział w przygotowaniu postępowania o udzielenie zamówienia nie zakłóci konkurencji. Zamawiający wskazuje w protokole sposób zapewnienia konkurencji.

Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia.
ROZDZIAŁ 16. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW

Zasady i formy przekazywania oświadczeń, wniosków i innych informacji:

1) wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują sobie pisemnie, drogą pocztową, za pomocą faksu, pocztą elektroniczną;

2) oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, inne informacje oraz pytania kierowane do Zamawiającego przekazywane z zachowaniem formy pisemnej należy kierować na adres Zamawiającego podany w ust. 1.1. niniejszej SIWZ;
3) forma pisemna zastrzeżona jest do złożenia oferty wraz z załącznikami, w tym oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu, oświadczeń o braku podstaw do wykluczenia, oświadczenia o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp, pełnomocnictwa oraz uzupełnień, złożonych na wezwanie Zamawiającego.
4) oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, inne informacje oraz pytania kierowane do Zamawiającego przekazywane za pomocą faksu należy kierować na nr faksu podany w ust. 1.1. niniejszej SIWZ, pocztą elektroniczną na adres podany w Rozdziale 17 pkt 2 SIWZ;

5) oświadczenia, zawiadomienia, informacje oraz wnioski przekazane faksem uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem wyznaczonego terminu. Każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt otrzymania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz innych informacji przekazanych za pomocą faksu;
6) domniemywa się, iż pismo wysłane przez Zamawiającego na numer faksu lub emaila podany przez Wykonawcę w ofercie zostało mu doręczone w dniu wysłania pisma w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z treścią pisma, chyba że Wykonawca wezwany przez Zamawiającego do potwierdzenia otrzymania oświadczenia, wniosku, zawiadomienia lub informacji faxem lub emailem oświadczy, iż ww. wiadomości nie otrzymał.
7) w przypadku, gdy przesłane za pomocą faksu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne dokumenty w niniejszym postępowaniu będą nieczytelne, Zamawiający może zwrócić się o ponowne ich przesłanie za pomocą innego z wymienionych w niniejszej SIWZ sposobów.

ROZDZIAŁ 17. WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI
Osobami ze strony Zamawiającego upoważnionymi do kontaktowania się z Wykonawcami są:

1) sprawy merytoryczne: 

imię i nazwisko
Magdalena Jarczewska-Zych, Waldemar Kluska 
tel. 


043 8860248, 043 8860224
uwagi

od poniedziałku do piątku w godz. 7.30 – 15.30

2) sprawy formalno-prawne: 

imię i nazwisko
Małgorzata Rajska

tel. 


043 8860249

email


rajskam@um.wielun.pl

uwagi

od poniedziałku do piątku w godz. 7.30 – 15.30
ROZDZIAŁ 18. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ DOTYCZĄCYCH SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
18.1. Wyjaśnienie treści SIWZ:

1) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego pisemnie lub drogą elektroniczną o wyjaśnienie treści niniejszej SIWZ. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, z zastrzeżeniem pkt 2;

2) jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie do Zamawiającego później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego (ust. 22.1 niniejszej SIWZ) terminu składania ofert lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień lub pozostawić wniosek bez rozpoznania;

3) ewentualna zmiana terminu składania ofert nie powoduje przesunięcia terminu, o którym mowa w pkt. 2, po upłynięciu, którego Zamawiający może pozostawić wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ bez rozpoznania;

4) treść zapytań oraz udzielone wyjaśnienia zostaną jednocześnie przekazane wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieszczone na stronie internetowej określonej w ust. 1.2 niniejszej SIWZ;

5) nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiającego zapytania w sprawach wymagających zachowania pisemności postępowania;

6) Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.
18.2. Modyfikacja treści SIWZ:

1) w uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmodyfikować treści SIWZ;

2) wprowadzone w ten sposób modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia oraz zmiany terminów, przekazane zostaną wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ oraz zamieszczone na stronie internetowej określonej w ust. 1.2 niniejszej SIWZ;

3) wszelkie modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminów, jak również pytania Wykonawców wraz z wyjaśnieniami stają się integralną częścią SIWZ i będą wiążące przy składaniu ofert. Wszelkie prawa i zobowiązania Wykonawców odnośnie do wcześniej ustalonych terminów będą podlegały nowemu terminowi;

4) jeżeli wprowadzona modyfikacja treści SIWZ nie prowadzi do zmiany treści ogłoszenia, Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert o czas niezbędny na wprowadzenie zmian w ofertach, jeżeli będzie to niezbędne;

5) jeżeli wprowadzona modyfikacja treści SIWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia, Zamawiający zamieści w Biuletynie Zamówień Publicznych „Ogłoszenie o zmianie ogłoszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamówień Publicznych”, przedłużając jednocześnie termin składania ofert o czas niezbędny na wprowadzenie zmian w ofertach, jeżeli spełnione zostaną przesłanki określone w art. 12a ust. 1 lub 2 ustawy Pzp;

6) niezwłocznie po zamieszczeniu w Biuletynie Zamówień Publicznych „Ogłoszenia o zmianie ogłoszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamówień Publicznych” Zamawiający zamieści informację o zmianach na stronie internetowej określonej w pkt 1.2 niniejszej SIWZ oraz tablicy ogłoszeń Zamawiającego.
18.3. Wyjaśnienia, uzupełnienia w toku badania i oceny ofert:

1) w toku badania i oceny ofert Zamawiający może wezwać Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, terminie aktualnych na dzień złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających, że nie podlegają wykluczeniu, spełniają warunki udziału w postępowaniu, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub dokumentów. Jeżeli Wykonawca nie złożył oświadczenia, o którym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy Pzp, oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, lub innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wzywa do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Jeżeli Wykonawca nie złożył wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe pełnomocnictwa, Zamawiający wzywa do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Wykonawca nie jest obowiązany do złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy Pzp, jeżeli Zamawiający posiada oświadczenia lub dokumenty dotyczące tego Wykonawcy lub może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz. 570).

2) w toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert oraz wyjaśnień dotyczących oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu;

3) Zamawiający poprawia w ofercie oczywiste omyłki pisarskie oraz oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona;

4) Zamawiający poprawia w ofercie inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze SIWZ, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. Oferta Wykonawcy, który w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie takiej omyłki, podlega odrzuceniu;

5) Jeżeli zaoferowana cena, lub jej istotne części składowe, wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający zwraca się o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących wyliczenia ceny, w szczególności w zakresie:

a) oszczędności metody wykonania zamówienia, wybranych rozwiązań technicznych, wyjątkowo sprzyjających warunków wykonywania zamówienia dostępnych dla Wykonawcy, oryginalności projektu Wykonawcy, kosztów pracy, których wartość przyjęta do ustalenia ceny nie może być niższa od minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2017 poz. 847);

b) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrębnych przepisów;

c) wynikającym z przepisów prawa pracy i przepisów o zabezpieczeniu społecznym, obowiązujących w miejscu, w którym realizowane jest zamówienie;

d) wynikającym z przepisów prawa ochrony środowiska;

e) powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcy.

6) Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy;
7) Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy, który nie udzielił wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz ze złożonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.
ROZDZIAŁ 19. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM
19.1. Zamawiający wymaga wniesienia wadium do dnia 28.05.2018 r. do godz. 13.00 w wysokości:

8 270,00 zł (słownie: osiem tysięcy dwieście siedemdziesiąt złotych 00/100).
19.2. Wadium może być wnoszone w jednej lub kilka następujących formach:

1) pieniądzu;

2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2016 r. poz. 359 z późn. zm.).
19.3. Wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić przelewem na rachunek bankowy ESBANK Bank Spółdzielczy nr 52 8980 0009 2023 0026 4415 0006.
19.4. Wadium wniesione w pieniądzu Zamawiający przechowuje na rachunku bankowym.
19.5. Za datę i godzinę wniesienia wadium w formie pieniądza przyjmuje się datę i godzinę uznania rachunku Zamawiającego. Do oferty należy dołączyć kopię przelewu, potwierdzoną za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.
19.6. Wadium wniesione w pieniądzu zostanie zwrócone wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę.
19.7. Wadium wniesione w innej formie niż pieniądz należy złożyć w formie oryginału w pokoju nr 133 Urzędu Miejskiego w Wieluniu, Plac Kazimierza Wielkiego 2 (budynek w parku), a jego kopię potwierdzoną za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę załączyć do oferty.
19.8. Polisa, poręczenie, gwarancja lub inny dokument stanowiący formę wadium winny zawierać stwierdzenie, że na pierwsze pisemne żądanie Zamawiającego wzywające do zapłaty kwoty wadium zgodnie z warunkami SIWZ następuje jego bezwarunkowa wypłata bez jakichkolwiek zastrzeżeń ze strony gwaranta/poręczyciela.
19.9. Oferta niezabezpieczona wadium w jednej lub kilku z podanych wyżej form zostanie odrzucona bez rozpatrywania.
19.10. Zamawiający zwróci niezwłocznie wadium wszystkim Wykonawcom po wyborze najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania, za wyjątkiem Wykonawcy, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.
19.11. Wykonawcy, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający zwróci wadium niezwłocznie po zawarciu umowy.
19.12. Zamawiający zwróci niezwłocznie wadium na wniosek Wykonawcy, który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert.
19.13. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w ofercie, nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy lub zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.
19.14. Na mocy art. 46 ust. 4a ustawy Pzp Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy Pzp, z przyczyn leżących po jego stronie, nie złożył oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, oświadczenia, o którym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy Pzp, pełnomocnictw lub nie wyraził zgody na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, co spowodowało brak możliwości wybrania oferty złożonej przez wykonawcę jako najkorzystniejszej.
19.15. W zakresie wadium obowiązują uregulowania ustawy Pzp zawarte w art. 45 i 46.
ROZDZIAŁ 20. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

20.1. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
20.2. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni, tj. do dnia 26.06.2018 r.

20.3. W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, Zamawiający może tylko raz zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.
20.4. Wykonawca może przedłużyć termin związania ofertą samodzielnie, zawiadamiając o tym Zamawiającego.
20.5. Przedłużenie okresu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą.
20.6. Jeżeli przedłużenie terminu związania ofertą dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowiązek wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenia dotyczy jedynie Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza.
ROZDZIAŁ 21. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

21.1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę.
21.2. Oferta musi być sporządzona w języku polskim.
21.3. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej.
21.4. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę.
21.5. Treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ.
21.6. Oferta powinna być napisana pismem maszynowym, komputerowym albo ręcznym w sposób czytelny.
21.7. Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisującej ofertę.
21.8. Wskazane jest, by pierwsza strona oferty zawierała spis wszystkich dokumentów znajdujących się w kopercie/opakowaniu – brak takiego opisu nie skutkuje odrzuceniem oferty.
21.9. Opis szczegółowych wymagań dotyczących dokumentów wymaganych w niniejszym postępowaniu znajduje się w Rozdziale 15 SIWZ „Informacje o oświadczeniach i dokumentach potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia”
21.10. Wszystkie strony oferty powinny być spięte (zszyte, zbindowane) w sposób trwały, zapobiegający możliwości dekompletacji zawartości oferty.
21.11. Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystej, zamkniętej kopercie/opakowaniu w sposób gwarantujący zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert. Koperta/opakowanie zawierające ofertę winno być zaadresowane Gmina Wieluń, 98-300 Wieluń, Pl. Kazimierza Wlk.1 i opatrzone nazwą, dokładnym adresem Wykonawcy oraz oznaczone w sposób następujący: Oferta przetargowa na zadanie pn. „Administrowaniem cmentarzem komunalnym w Wieluniu przy ulicy Roosevelta” Nie otwierać przed 28.05.2018 r. godz. 13.30. 
21.12. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z nienależytego oznakowania koperty/opakowania lub braku którejkolwiek z wymaganych informacji, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku składania oferty pocztą lub pocztą kurierską - za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.
21.13. W przypadku przesyłania oferty pocztą/kurierem Zamawiający zaleca, ze względu na możliwość uszkodzenia opakowania, zastosowanie dwóch kopert oznakowanych w opisany powyżej sposób.
21.14. Przygotowując ofertę, Wykonawca winien dokładnie zapoznać się z zawartością wszystkich dokumentów składających się na SIWZ, którą należy odczytywać wraz z ewentualnymi modyfikacjami i zmianami wnoszonymi przez Zamawiającego.
21.15. Zamawiający nie wyraża zgody na składanie ofert w postaci elektronicznej.
21.16. Postanowienia dotyczące składanych dokumentów:

1) wszystkie dokumenty w niniejszym postępowaniu mogą być składane w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub osobę/osoby uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem „za zgodność z oryginałem”, za wyjątkiem pełnomocnictwa, które powinno być złożone w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej notarialnie za zgodność z oryginałem;

2) za zgodność z oryginałem powinna być potwierdzona każda strona kserokopii zawierająca jakąkolwiek treść;

3) w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku podmiotów, o których mowa w ust. 12.1 niniejszej SIWZ, kopie dokumentów dotyczących każdego z tych podmiotów, winny być poświadczone za zgodność z oryginałem przez te podmioty;

4) dokumenty i oświadczenia składane w niniejszym postępowaniu powinny być składane w formie określonej w §14 - 16 Rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126), czyli:

a) oświadczenia, o których mowa w rozporządzeniu dotyczące Wykonawcy i innych podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach określonych w art. 22a ustawy oraz dotyczące podwykonawców, składane są w oryginale,

b) dokumenty, o których mowa w rozporządzeniu, inne niż oświadczenia, o których mowa w ust. 1, składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem,

c) poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą,

d) poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie pisemnej;

5) dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

6) Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu innego niż oświadczenie, wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości, co do jej prawdziwości;

7) oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki, o których mowa w SIWZ;

8) oferta oraz wszystkie wymagane załączniki powinny być podpisane przez upoważnionego przedstawiciela uprawnionego do reprezentowania, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymogami ustawowymi oraz przepisami prawa;

9) jeżeli oferta i załączniki zostaną podpisane przez upoważnionego przedstawiciela, jest on zobowiązany do przedłożenia właściwego pełnomocnictwa lub umocowania prawnego;

10) Wykonawców obowiązuje wykorzystanie załączonych wzorów dokumentów – załączników. Wszystkie pola i pozycje tych wzorów winny być wypełnione, a w szczególności muszą zawierać wszystkie wymagane informacje i dane oraz odpowiedzi na wszystkie pytania. Nie dopuszcza się składania alternatywnych, co do treści i formy dokumentów;

21.17. Postanowienia w sprawie dokumentów zastrzeżonych:

1) wszystkie dokumenty złożone w prowadzonym postępowaniu są jawne, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, zastrzeżonych przez składającego ofertę, w terminie nie późniejszym niż wyznaczony termin składania ofert;

2)  Zamawiający zobowiązuje Wykonawców, aby w przypadku pojawienia się w ofercie informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów art. 11 ust. 4 Ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2018 r. poz. 419), które Wykonawca będzie chciał zastrzec przed dostępem - zostały one załączone do oferty w sposób, zapewniający zachowanie tajemnicy przedsiębiorstwa, w osobnym opakowaniu (kopercie) z dopiskiem: „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa”. Tak wydzielonych informacji Zamawiający nie będzie ujawniał;

3) udostępnianie złożonych ofert możliwe będzie na pisemny wniosek zainteresowanego, po dokonaniu przez Zamawiającego analizy, czy oferta ta nie zawiera dokumentów zastrzeżonych, niepodlegających udostępnieniu;

4) Wykonawca nie może zastrzec informacji dokumentów, których jawność wynika z innych aktów prawnych, w tym min. z zapisu art. 86 ust. 4 ustawy Pzp;

5) nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert lub wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, tj. że:

a) nie zostały podane do wiadomości publicznej,

b) posiadają wartość gospodarczą (na przykład informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa),

c) Wykonawca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności (uwaga: fakt złożenia w oddzielnej kopercie zastrzeżonych informacji nie jest wystarczający do wykazania niezbędnych działań);

6) na podstawie złożonych przez Wykonawcę dokumentów uzasadniających tajemnicę przedsiębiorstwa Zamawiający podejmie decyzję w sprawie utrzymania utajnienia lub decyzję o odtajnieniu.

ROZDZIAŁ 22. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

22.1. Oferty należy przesłać/składać do dnia 28.05.2018 do godz. 13.00 na adres Gmina Wieluń,  98-300 Wieluń, Pl. Kazimierza Wlk.1, pokój nr 1 (budynek Ratusza).
22.2. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. Zarówno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagają zachowania formy pisemnej.
22.3. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone według takich samych zasad, jak składana oferta, tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem „ZMIANA". Koperty oznaczone „ZMIANA" zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonywania zmian, zostaną dołączone do oferty.

Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia, według tych samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek z napisem na kopercie „WYCOFANIE". Koperty oznakowane w ten sposób będą otwierane w pierwszej kolejności po potwierdzeniu poprawności postępowania Wykonawcy oraz zgodności z danymi zamieszczonymi na kopercie wycofywanej oferty. Koperty z ofertami wycofanymi nie będą otwierane.
22.4. Otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu 28.05.2018 r. o godz. 13.30 w Biurze Zamówień Publicznych, 98-300 Wieluń, ul. Piłsudskiego 14, , pok. Nr 8.
ROZDZIAŁ 23. INFORMACJE O TRYBIE OTWARCIA OFERT
23.1. Otwarcie ofert jest jawne.
23.2. Bezpośrednio przed otwarciem ofert podana zostanie kwota, jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Podczas otwarcia ofert podane zostaną nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny ofertowej, terminu wykonania zamówienia, warunków płatności zawartych w ofertach.

23.3. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie internetowej www.bip.um.wielun.pl informacje dotyczące:

1) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;

2) firm oraz adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zamówienia, warunków płatności zawartych w ofertach.
ROZDZIAŁ 24. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

24.1. Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia należy przedstawić w Formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej SIWZ.

24.2. Cena podana w ofercie obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia oraz wszystkie inne koszty wynikłe w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia a niezbędne do osiągnięcia rezultatu umowy, zysk Wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i opłaty, w tym podatek VAT.

24.3. Cena może być tylko jedna; nie dopuszcza się wariantowości cen. Wszystkie upusty, rabaty winny być od razu ujęte w obliczeniu ceny, tak by cena za realizację zamówienia była ceną ostateczną, bez konieczności dokonywania przez Zamawiającego przeliczeń itp. działań w celu jej określenia.

24.4. Cena oferty musi być podana w złotych polskich (PLN) cyfrowo i słownie, z wyodrębnieniem podatku VAT do dwóch miejsc po przecinku. 

24.5. Cenę ofertową należy podać w formie ryczałtu. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2017 r. poz. 459 z późn. zm.) ten rodzaj wynagrodzenia określa w art. 632 następująco:

§ 1. Jeżeli strony umówiły się o wynagrodzenie ryczałtowe, przyjmujący zamówienie nie może żądać podwyższenia wynagrodzenia, chociażby w czasie zawarcia umowy nie można było przewidzieć rozmiaru lub kosztów prac.

§ 2. Jeżeli jednak wskutek zmiany stosunków, której nie można było przewidzieć, wykonanie dzieła groziłoby przyjmującemu zamówienie rażącą stratą, sąd może podwyższyć ryczałt lub rozwiązać umowę.

W związku z powyższym cena oferty musi zawierać wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia wynikające z opisu przedmiotu zamówienia, z zawartej umowy oraz koszty wszelkich innych czynności niezbędnych do wykonania przedmiotu zamówienia.
24.6. Za sposób przeprowadzenia kalkulacji ceny ryczałtowej odpowiada wyłącznie Wykonawca.

24.7. Prawidłowe ustalenie stawki podatku VAT leży po stronie Wykonawcy. Należy przyjąć obowiązującą stawkę podatku VAT, zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2017 r. poz.1221).
24.8. Skutki finansowe jakichkolwiek błędów obciążają Wykonawcę zamówienia. Wykonawca musi przewidzieć wszystkie okoliczności mające wpływ na cenę zamówienia.
ROZDZIAŁ 25. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT.

25.1. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy w przypadkach określonych w art. 89 ust. 1 ustawy, jeżeli:

1) jest niezgodna z ustawą;

2) jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp;

3) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

4) zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia;

5) zawiera błędy w obliczeniu ceny;

6) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3;

7) wykonawca nie wyraził zgody, o której mowa w art. 85 ust. 2, na przedłużenie terminu związania ofertą;

8) wadium nie zostało wniesione lub zostało wniesione w sposób nieprawidłowy, jeżeli zamawiający żądał wniesienia wadium;

9) jej przyjęcie naruszałoby bezpieczeństwo publiczne lub istotny interes bezpieczeństwa państwa, a tego bezpieczeństwa lub interesu nie można zagwarantować w inny sposób.

10) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów
Wszystkie oferty niepodlegające odrzuceniu oceniane będą na podstawie kryteriów wymienionych w ust. 25.2.
25.2. W niniejszym postępowaniu kryterium oceny jest:
cena 




 – 60 %

termin płatności faktur
 – 10 %
doświadczenie osób realizujących zamówienie – 20 %

dostępność pracowników administratora – 10 %

Punktacja końcowa ustalona zostanie w oparciu o wzór: C = Pc + Ptpf+Pdo+Pdpa
gdzie : Pc – ilość uzyskanych punktów w kryterium cena

           Ptpf – ilość uzyskanych punktów w kryterium termin płatności faktur
           Pdo – ilość uzyskanych punktów w kryterium doświadczenie osób realizujących zamówienie

………Pdpa - ilość uzyskanych punktów w kryterium dostępność pracowników administratora

           C – suma uzyskanych punktów w poszczególnych kryteriach

O wyborze najkorzystniejszej oferty decyduje największa ilość punktów stanowiąca sumę punktów przyznanych ofercie przez poszczególnych członków komisji przetargowej.

Dla każdego z kryteriów Zamawiający będzie dokonywał wyliczeń liczby przyznanych punktów z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
A) Kryteria oceny oferty.

Wybór oferty zostanie dokonany na podstawie poniższych kryteriów:
	Lp.
	Nazwa kryterium
	Waga
	Sposób punktowania

	1
	Cena
	60 %
	Najniższa cena otrzyma najwięcej punktów.

	2
	Termin płatności faktur
	10 %
	Najdłuższy termin płatności faktur otrzyma najwięcej punktów. Termin płatności faktur nie może być dłuższy niż 30 dni. Minimalny termin płatności faktur 14 dni. Zaoferowanie terminu płatności faktur nie mieszczącego się w ww. granicach spowoduje odrzucenie oferty jako niezgodnej z SIWZ na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp

	3
	doświadczenie osób realizujących zamówienie
	20 %
	do 12 miesięcy włącznie- 0 pkt

powyżej 12 miesięcy do 24 miesięcy włącznie – 50 pkt

powyżej 24 miesięcy – 100 pkt

	4
	dostępność pracowników administratora
	10 %
	Możliwość załatwienia spraw związanych z pochowaniem na cmentarzu w godzinach i poza godzinami funkcjonowania biura administratora:
- w dni robocze od godz. 7.30 do 15.30 – 0 pkt

- w dni robocze całodobowo – 35 pkt

- we wszystkie dni tygodnia od 7.30 do 15.30 – 65 pkt

- we wszystkie dni tygodnia całodobowo – 100 pkt


B) Sposób oceny ofert.

Ocena ofert – wybór najkorzystniejszej oferty, zostanie dokonany w oparciu o następujące kryteria wyboru:

1. Kryterium – cena oferty 60 %

1.1. Punktacja :

Pc = (Cn/Co)*100 pkt * 60 %
 gdzie Cn – cena najniższa wśród ofert.




 Co – cena ocenianej oferty.

2. Kryterium – termin płatności faktur 10 %

2.1. Punktacja:
Ptpf = (To/Tmax)*100 pkt* 10 %
gdzie To - termin płatności faktur w ocenianej ofercie.








Tmax - termin płatności faktur najdłuższy z ofert 

3. Kryterium – doświadczenie osób realizujących zamówienie 20 % 
3.1. Punktacja:

Pr = Pdo*20 %
gdzie Pdo – ilość uzyskanych punktów w kryterium doświadczenie osób realizujących zamówienie w ocenianej ofercie, dotyczy zarządcy nieruchomości - cmentarza.

4. Kryterium – dostępność pracowników administratora 10 %

4.1. Punktacja:

Pr = Pdpa*10 %
gdzie Pdpa – ilość uzyskanych punktów w kryterium dostępność pracowników administratora w ocenianej ofercie.
25.3. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z najniższą ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.

25.4. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego, zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.

ROZDZIAŁ 26. INFORMACJA NA TEMAT MOŻLIWOŚCI ROZLICZANIA SIĘ W WALUTACH OBCYCH
Zamawiający będzie rozliczał się z Wykonawcą wyłącznie z uwzględnieniem waluty polskiej.
ROZDZIAŁ 27. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO
27.1. Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia w przypadkach określonych w art. 93 ust. 1 ustawy, jeżeli:
1) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć;

4) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego.
27.2. W przypadku, o którym mowa w ust. 27.1 pkt 2, jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, do ceny najkorzystniejszej oferty dolicza się podatek od towarów i usług, który zamawiający miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. 

27.3. Jeżeli zamawiający dopuścił możliwość składania ofert częściowych, do unieważnienia w części postępowania o udzielenie zamówienia przepis ust. 27.1 stosuje się odpowiednio. 

27.4. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający zawiadomi równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy:
1) ubiegali się o udzielenie zamówienia - w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert;
2) złożyli oferty - w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert, 

- podając uzasadnienie faktyczne i prawne.
27.5. W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia, Zamawiający na wniosek Wykonawcy, który ubiegał się o udzielanie zamówienia, zawiadomi o wszczęciu kolejnego postępowania, które dotyczy tego samego przedmiotu zamówienia lub obejmuje ten sam przedmiot zamówienia.
27.6. Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę z punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszej SIWZ.

27.7. Zamawiający informuje niezwłocznie wszystkich Wykonawców o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jeżeli są miejscami wykonywania działalności Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,

2) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni, wraz z wyjaśnieniem powodów, dla których dowody przedstawione przez Wykonawcę, Zamawiający uznał za niewystarczające w przypadkach, o których mowa w art. 24 ust. 8 ustawy Pzp,

3) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, powodach odrzucenia oferty;
4) unieważnieniu postępowania
- podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiający udostępnia informacje, o których mowa w pkt 1 i 4 na stronie internetowej.

27.8. Przed przystąpieniem do wykonania zamówienia, Wykonawca, który powierza wykonanie części zamówienia podwykonawcom obowiązany jest podać nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawców i ich przedstawicieli prawnych, zaangażowanych w takie usługi, o ile są już znane.

27.9. W przypadku wyłonienia w prowadzonym postępowaniu oferty wspólnej jako najkorzystniejszej, przed podpisaniem umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający zażąda w wyznaczonym terminie złożenia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców, podpisanej przez wszystkich partnerów, przy czym termin, na jaki została zawarta, nie może być krótszy niż termin realizacji zamówienia;
27.10. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

27.11. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej w terminie nie krótszym niż:

1) 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zostało ono przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej (fax, email);

2) 10 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zostało ono przesłane w inny sposób.

27.12. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminów, o których mowa w ust. 27.9 jeżeli:

1) w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono tylko jedną ofertę,

2) w postępowaniu o udzielenie zamówienia o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp upłynął termin do wniesienia odwołania na czynności Zamawiającego wymienione w art. 180 ust. 2 ustawy Pzp lub w następstwie jego wniesienia Izba ogłosiła wyrok lub postanowienie kończące postępowanie odwoławcze.

27.13. Miejsce i termin podpisania umowy zostaną uzgodnione z wyłonionym Wykonawcą.
27.14. Wybrany Wykonawca przed podpisaniem umowy przedstawi Zamawiającemu kopię aktualnego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności na sumę gwarancyjną określoną przez Zamawiającego w ust. 13.2 pkt 2 SIWZ. 
27.15. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.
ROZDZIAŁ 28. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

28.1. Od Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, Zamawiający będzie wymagał przed podpisaniem umowy lub najpóźniej w dniu jej podpisywania wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania w wysokości 10 % ceny brutto oferty. 
28.2. Zabezpieczenie służy pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy.
28.3. Zabezpieczenie może być wnoszone według wyboru Wykonawcy w jednej lub kilku następujących formach:

1) pieniądzu;

2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym, że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2016 r. poz. 359 z późn. zm.).
28.4. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu Wykonawca wpłaci przelewem na rachunek bankowy ESBANK Bank Spółdzielczy nr 52 8980 0009 2023 0026 4415 0006.
28.5. Zamawiający nie wyraża zgody na tworzenie zabezpieczenia przez potrącenia z należności za częściowo wykonane usługi. 

28.6. Zamawiający zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia i uznania przez Zamawiającego za należycie wykonane.

ROZDZIAŁ 29. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY

29.1. Jeżeli Zamawiający dokona wyboru oferty, umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zostanie zawarta z Wykonawcą, który spełnia wszystkie postanowienia i wymagania zawarte w SIWZ oraz którego oferta okaże się najkorzystniejsza.
29.2. Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zostanie zawarta z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie Wykonawcy.
29.3. Zamawiający nie przewiduje możliwości prowadzenia rozliczeń w walutach obcych. 
29.4. Istotne dla stron postanowienia, zgodnie, z którymi realizowane będzie niniejsze zamówienie publiczne, zawiera wzór umowy określony w załączniku nr 12 do SIWZ. W przypadku wyboru Wykonawcy nie będącego płatnikiem podatku VAT, zapisy w umowie ostatecznej dotyczące wynagrodzenia (wynagrodzenie netto, VAT, wynagrodzenie brutto/wynagrodzenie) i jego płatności (faktura/rachunek) oraz kar (wynagrodzenie brutto/wynagrodzenie) zostaną odpowiednio dostosowane.
ROZDZIAŁ 30. ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ

30.1. Środki ochrony prawnej określone w dziale VI ustawy Pzp przysługują Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu przedmiotowego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp.

30.2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz Specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp. 

30.3. W prowadzonym postępowaniu mają zastosowanie przepisy zawarte w dziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych - "Środki ochrony prawnej". Zgodnie z art. 180 ust. 2 ustawy Pzp odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności: 
1) określenia warunków udziału w postępowaniu;

2) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;

3) odrzucenia oferty odwołującego;

4) opisu przedmiotu zamówienia;

5) wyboru najkorzystniejszej oferty.

30.4. W odniesieniu do odwołań zastosowanie mają także następujące przepisy wykonawcze do ustawy Prawo zamówień publicznych, tj.: 

1) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 22 marca 2010 r. w sprawie regulaminu postępowania przy rozpoznawaniu odwołań  (j.t. Dz. U. z 2014 r., poz. 964 z późn.zm.);

2) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 15 marca 2010 r. w sprawie wysokości oraz sposobu pobierania wpisu od odwołania oraz rodzajów kosztów w postępowaniu odwoławczym i sposobu ich rozliczania (Dz. U. Nr 41, poz. 238 z późn.zm.).
30.5. Zgodnie z art. 181 ustawy Prawo zamówień publicznych:
1. Wykonawca lub uczestnik konkursu może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2.

2. W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji zamawiający powtarza czynność albo dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym wykonawców w sposób przewidziany w ustawie dla tej czynności.

3. Na czynności, o których mowa w ust. 2, nie przysługuje odwołanie, z zastrzeżeniem art. 180 ust. 2.”
Pozostałe informacje dotyczące środków ochrony prawnej znajdują się w Dziale VI ustawy Pzp „Środki ochrony prawnej", art. od 179 do 198g.
ROZDZIAŁ 31. POSTANOWIENIA DOTYCZĄCE PROTOKOŁU POSTĘPOWANIA

31.1. Oferty, opinie biegłych, oświadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje składane przez Zamawiającego i Wykonawców oraz umowa w sprawie zamówienia publicznego stanowią załączniki do protokołu postępowania.
31.2. Protokół wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania.
31.3. Oferty są jawne od chwili ich otwarcia. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert lub wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.
31.4. Udostępnianie protokołu lub załączników do protokołu odbywać się będzie wg poniższych zasad:

1) Zamawiający udostępnia wskazane dokumenty po złożeniu wniosku;

2) Zamawiający wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostępnianych dokumentów i informacji;

3) udostępnianie dokumentów odbywać się będzie w obecności pracownika Zamawiającego;

4) udostępnianie może mieć miejsce wyłącznie w siedzibie Zamawiającego oraz w czasie godzin jego pracy - urzędowania.
31.5. Na wniosek Wykonawcy Zamawiający prześle kopię protokołu lub załączników pocztą lub faksem, z zastrzeżeniem, że jeżeli z przyczyn technicznych przesłanie dokumentów będzie znacząco utrudnione, Zamawiający poinformuje o tym Wykonawcę oraz wskaże sposób, w jaki mogą one być udostępnione.
31.6. Kopiowanie dokumentów w związku z ich udostępnieniem Wykonawcy, Zamawiający wykonuje odpłatnie (0,25 zł brutto za 1 stronę A4). Fotografowanie dokumentów nie wymaga opłat.
31.7. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają przepisy ustawy Pzp, Rozporządzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie protokołu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego (Dz. U. z 2016 poz. 1128) oraz Kodeks cywilny (Dz. U. z 2017 r. poz. 459 z późn.zm.).
ROZDZIAŁ 32. ZAŁĄCZNIKI DO SIWZ
Numer 1 - Formularz ofertowy

Numer 2 - Oświadczenie Wykonawcy dotyczące spełniania warunków udziału w postępowaniu

Numer 3 - Oświadczenie Wykonawcy dotyczące przesłanek wykluczenia

Numer 4 - Oświadczenie Wykonawcy w trybie art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp
Numer 5 - Wykaz wykonanych usług

Numer 6 - Wykaz osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego
Numer 7 – Oświadczenie o posiadaniu wymaganego ubezpieczenia OC przez osoby, które będą  uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia
Numer 8 - Zobowiązanie innych podmiotów do oddania  do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia

Numer 9 - Oświadczenie Wykonawcy w trybie art. 24 ust. 1 pkt 15 ustawy Pzp 
Numer 10 - Oświadczenie Wykonawcy w trybie art. 24 ust. 1 pkt 22 ustawy Pzp 
Numer 11 - Oświadczenie Wykonawcy w trybie art. 24 ust. 5 pkt 8 ustawy Pzp 
Numer 12 - Wzór umowy

Załącznik A - Opis przedmiotu zamówienia

Załącznik B - Zarządzenie Burmistrza Wielunia Nr 197/17 z dnia 18 grudnia 2017 roku w sprawie ustalenia wysokości opłat za korzystanie z Cmentarza Komunalnego w Wieluniu (Dziennik Urzędowy Województwa Łódzkiego z dnia 28 grudnia 2017 roku poz. 5708)
Załącznik C - Uchwała Nr XLI/420/17 Rady Miejskiej w Wieluniu z dnia 26 września 2017 r. w sprawie zasad korzystania z Cmentarza Komunalnego w Wieluniu przy ul. Roosevelta (Dziennik Urzędowy Woj. Łódzkiego z dnia 17 października 2017 roku poz. 4273)

      BURMISTRZ WIELUNIA  

             






                      Paweł Okrasa 

Wieluń, dnia 18.05.2018 r.
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Podpisy osób uprawnionych do składania 










oświadczeń woli w imieniu Zamawiającego
ZP.271.2.13.2018

Załącznik nr 1 do SIWZ












Formularz ofertowy

OFERTA

................................................................. 


………...................., dnia  .........................

(pieczątka firmy)

Dane Wykonawcy:

Nazwa:....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Siedziba: ................................................................................................................................................ 

Numer telefonu:


.................................................................................................................

Numer faksu:


.................................................................................................................

Email



………………………………………………………………………..

Numer NIP:


.................................................................................................................

Numer Regon: 


.................................................................................................................
Wykonawca jest mikro, małym, średnim przedsiębiorcą – TAK/NIE*
Nawiązując do ogłoszenia o przetargu nieograniczonym na wykonanie usług dla zadania „Administrowanie cmentarzem komunalnym w Wieluniu przy ulicy Roosevelta” oferujemy wykonanie zamówienia, zgodnie z wymogami Specyfikacji istotnych warunków zamówienia (SIWZ). Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia przedstawiamy poniżej:

1. Cena za 1 miesiąc świadczenia usługi:

cena netto ……………………….. zł

słownie: …...................................................................…………………………………......................

………………………………………………..…………………………………………..……………

podatek VAT 8 % ……………………… zł

słownie: ...............................................................................……………………………...…………...

……………………………………………………….……………………………………...…………

cena brutto .…………………….… zł
słownie: ....................................................………………………………………………….…………

……………………………………….………………………………………………………...………

OGÓŁEM w okresie obowiązywania umowy:

	Cena brutto za 1 miesiąc świadczenia usługi
	Ilość miesięcy
	Ogółem cena brutto w okresie obowiązywania umowy (1*2)

	1
	2
	3

	………………………………… zł
	36
	………………………………………. zł


2. Termin płatności faktur ……..... dni (od 14 dni do 30 dni)

3. Oświadczam, iż Pan/Pani ………………………..…………………………..……… pełniący/a obowiązki zarządcy nieruchomości - cmentarza, o którym mowa w rozdziale 13 ust. 13.2 pkt 3b SIWZ, który/a będzie realizować zamówienie posiada doświadczenie przy prowadzeniu administracji cmentarzami komunalnymi, jak niżej:
	Lp.
	Nazwa zadania
	Termin realizacji
	Okres pełnienia obowiązku zarządcy nieruchomości – cmentarza komunalnego
(Ilość miesięcy)

	
	
	Rozpoczęcie
(dzień, miesiąc, rok)
	Zakończenie

(dzień, miesiąc, rok)
	

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	OGÓŁEM
	


4. Zapewniamy dostępność pracowników administratora:

	Warianty dostępności
	Deklarowana dostępność 

	w dni robocze od godz. 7.30 do 15.30
	TAK/NIE*

	w dni robocze całodobowo
	TAK/NIE*

	we wszystkie dni tygodnia od 7.30 do 15.30
	TAK/NIE*

	we wszystkie dni tygodnia całodobowo
	TAK/NIE*


· Wykonawca w kolumnie „Deklarowana dostępność” pozostawia w wierszu wybranego wariantu dostępności słowo „TAK” skreślając NIE, pozostałe wiersze wykreśla.
5. Powołujemy się na zasoby poniższych podmiotów na zasadach określonych w art. 22a  ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (dalej: ustawa Pzp), w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp:

1) nazwa (firma) podmiotu: .........................................................................................................

w zakresie spełniania warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1b pkt 3 w zakresie opisanym w Rozdziale 13 ust. 13.2 pkt 3a SIWZ (doświadczenie);

2) nazwa (firma) podmiotu: ..............................................................................................................

w zakresie spełniania warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1b pkt 3 w zakresie opisanym w Rozdziale 13 ust. 13.2 pkt 3b SIWZ (osoby).
6. Oświadczenie Wykonawcy:

1) Oświadczam/y, że zapoznałem się/zapoznaliśmy się ze Specyfikacją istotnych warunków zamówienia i załącznikami do niej i nie wnoszę/nie wnosimy zastrzeżeń,
2) Oświadczam/y, że uzyskałem/uzyskaliśmy niezbędne informacje, potrzebne do właściwego przygotowania oferty i nie wnoszę/nie wnosimy uwag.

3) Oświadczam, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w Specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

4) Oświadczam, że załączony do Specyfikacji istotnych warunków zamówienia wzór umowy został przeze mnie/ przez nas zaakceptowany i zobowiązuję się/zobowiązujemy się, w przypadku wyboru mojej/naszej oferty do zawarcia umowy na wyżej wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. Jestem/jesteśmy świadomy/świadomi, że gdyby z mojej/naszej winy nie doszło do zawarcia umowy, wniesione przeze mnie/przez nas wadium ulega przepadkowi na rzecz Zamawiającego.
5) Oświadczam/y, że jako Wykonawca składający ofertę (wspólnicy konsorcjum składający ofertę wspólną) oraz podmioty, na których zasoby się powołuję/powołujemy nie podlegam/nie podlegamy wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 Pzp oraz w zakresie wskazanym przez Zamawiającego w ogłoszeniu o zamówieniu oraz w SIWZ, a odnoszącym się do art. 24 ust. 5 ustawy Pzp. Oświadczam/y, że złożę/złożymy, na każde wezwanie Zamawiającego i w terminie przez niego wyznaczonym, oświadczenia potwierdzające brak podstaw do wykluczenia podpisane przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu tych podmiotów oraz wszystkich wspólników konsorcjum oraz dokumenty to potwierdzające określone przez Zamawiającego w SIWZ.

6) Oświadczam/y, że spełniam/y wszystkie warunki udziału w postępowaniu określone, na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy Pzp. Oświadczam/y, że złożę/złożymy, na każde wezwanie Zamawiającego i w terminie przez niego wyznaczonym dokumenty wymagane przez Zamawiającego w SIWZ.

7) Oświadczam/y, że zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy Pzp złożę/złożymy w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiającego informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze złożeniem oświadczenia przedstawię/przedstawimy dowody, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

7. Oświadczam/y, że zgodnie z art. 36b ust. 1 ustawy Pzp, zamierzam/y powierzyć Podwykonawcy (nazwa, adres Podwykonawcy) ……………………………………….. wykonanie następującej części zamówienia: ……......................................................................

(wypełnić w przypadku osobistego spełniania warunków udziału w postępowaniu przez Wykonawcę)
8. Wymagane wadium w kwocie 8 270,00 zł (słownie: osiem tysięcy dwieście siedemdziesiąt złotych 00/100), zostało wniesione w dniu ............... w formie …………………………..................

Bank i numer konta, na które ma zostać zwrócone wadium .................................................................

................................................................................................................................................................

9. W przypadku wybrania naszej oferty, przed podpisaniem umowy, złożę/ymy zabezpieczenie należytego wykonania umowy w wysokości 10 % ceny brutto oferty zgodnie z warunkami ustalonymi w Specyfikacji istotnych warunków zamówienia i ustawie Pzp. 
10. Na potwierdzenie spełnienia wymagań do oferty załączam/y:

1. ............................................................................................................................................................

2. ............................................................................................................................................................

3. ............................................................................................................................................................

4. ............................................................................................................................................................

5 .............................................................................................................................................................

6. ............................................................................................................................................................

7 .............................................................................................................................................................

8. ............................................................................................................................................................

9. ............................................................................................................................................................

10. ..........................................................................................................................................................








……….……...………………………………………









Podpis/y osoby/osób uprawnionej/ych do składania 









oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy

ZP.271.2.13.2018
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................................................................. 


………...................., dnia  .........................

(pieczątka firmy)

Załącznik nr 2 do SIWZ

Oświadczenie Wykonawcy

składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. „Administrowanie cmentarzem komunalnym w Wieluniu przy ulicy Roosevelta” prowadzonego przez Gminę Wieluń oświadczam/y, co następuje:

1) INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY:

Oświadczam/y, że spełniam/y warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego w SIWZ Rozdział 13. 







.................................................................................................

(podpis i pieczątka Wykonawcy lub jego  pełnomocnika)

2) INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW:

Oświadczam/y, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych przez zamawiającego w SIWZ Rozdział 13 polegam/y na zasobach następującego/ych podmiotu/ów: ……………………………………….................................................……………………………….

 w następującym zakresie: ……………...................................................……………………………

…………………………………………………………………………………………………………
(wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).







...........................................................................................








(podpis i pieczątka Wykonawcy lub jego pełnomocnika)

3) OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:
Oświadczam/y, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.








.................................................................................................

(podpis i pieczątka Wykonawcy lub jego 
pełnomocnika)
(* niepotrzebne skreślić)
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................................................................. 


………...................., dnia  .........................

(pieczątka firmy)










Załącznik nr 3 do SIWZ
Oświadczenie Wykonawcy

składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA
Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pod nazwą „Administrowanie cmentarzem komunalnym w Wieluniu przy ulicy Roosevelta” prowadzonego przez Gminę Wieluń oświadczam, co następuje:

1. OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY:
1. Oświadczam/y, że nie podlegam/y wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy Pzp.

2. Oświadczam/y, że nie podlegam/y wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1, 4, 8 ustawy Pzp.








.................................................................................

(podpis i pieczątka Wykonawcy lub jego pełnomocnika)

2. OŚWIADCZAM, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art. …………. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 pkt 1, 4, 8 ustawy Pzp). Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjąłem następujące środki naprawcze:

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………........................








.............................................................................

(podpis i pieczątka Wykonawcy lub jego pełnomocnika)

3. OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODMIOTU, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA:

Oświadczam/y, że następujący/e podmiot/y, na którego/ych zasoby powołuję się w niniejszym postępowaniu, tj.: ……………………………………………………………………...........................
(podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) nie podlega/ją wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.








.............................................................................

(podpis i pieczątka Wykonawcy lub jego pełnomocnika)

4. OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODWYKONAWCY NIEBĘDĄCEGO PODMIOTEM, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA:

Oświadczam/y, że następujący/e podmiot/y, będący/e podwykonawcą/ami:

………………………………………………………………….........................................…..….…… 
(podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), nie podlega/ją wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.








.............................................................................

(podpis i pieczątka Wykonawcy lub jego pełnomocnika)

5. OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:
Oświadczam/y, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.








.............................................................................

(podpis i pieczątka Wykonawcy lub jego pełnomocnika)
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Załącznik nr 4 do SIWZ
OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 
w  trybie art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Prawo zamówień publicznych.

.................................................................


......................................, dnia  .........................

(pieczątka firmy)

Nazwa Wykonawcy: ..............................................................................................................................

................................................................................................................................................................

Siedziba Wykonawcy: ..........................................................................................................................

................................................................................................................................................................

Oświadczamy, że należę/ymy*/nie należę/ymy* do tej samej grupy kapitałowej z innymi Wykonawcami, którzy złożyli odrębne oferty, w rozumieniu art. 4 pkt 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2017 r., poz. 229), który definiuje grupę kapitałową jako wszystkich przedsiębiorców, którzy są kontrolowani w sposób bezpośredni lub przez jednego przedsiębiorcę; w tym również tego przedsiębiorcę.

Wykaz Wykonawców należących do tej samej grupy kapitałowej, którzy złożyli oferty

	Lp.
	Wskazanie Wykonawcy

	
	

	
	


W załączeniu dowody potwierdzające, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu.









...........................................................................










(podpis i pieczątka Wykonawcy lub 










jego pełnomocnika)
(* niepotrzebne skreślić)
UWAGA

Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej www.bip.um.wielun.pl; (zakładka Zamówienia publiczne; Informacje z otwarcia ofert) informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp - informacja z otwarcia ofert zawierająca nazwy i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, przekazuje Zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w ust. 15.2 SIWZ. Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

Oświadczenie złożone jednocześnie z ofertą nie będzie brane pod uwagę.
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Załącznik nr 5 do SIWZ

.................................................................

................................................, dnia  .........................

(pieczątka firmy)

Nazwa Wykonawcy: ..............................................................................................................................

................................................................................................................................................................

Siedziba Wykonawcy: ...........................................................................................................................

................................................................................................................................................................ 

Wykaz wykonanych usług 

	Lp.
	Przedmiot zamówienia
	Data wykonania/wykonywania zamówienia (rozpoczęcie, zakończenie)

(dzień, miesiąc, rok)
	Odbiorca zamówienia

	
	
	
	

	
	
	
	











…………….…………………………………











Podpisy osób uprawnionych do składania 











oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy

Do niniejszego wykazu należy dołączyć referencje lub inne dokumenty potwierdzające, że ww. usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie (oryginał lub czytelne kserokopie potwierdzone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę podpisującego ofertę lub podmiot użyczający swoich zasobów).

W przypadku, gdy dokument potwierdzający należyte wykonanie/wykonywanie usług obejmuje różne rodzaje usług, w wykazie usług oprócz wskazania danych z ww. dokumentów Wykonawca winien wyszczególnić żądane przez Zamawiającego usługi, które są wymagane na spełnienie warunków udziału w postępowaniu z podaniem danych z poszczególnych kolumn tabeli. 

Wykonawca, który samodzielnie nie dysponuje wiedzą i doświadczeniem, a będzie nim dysponował na podstawie pisemnego zobowiązania innych podmiotów, załącza do oferty pisemne zobowiązanie innych podmiotów – załącznik nr 8 do SIWZ.
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Załącznik nr 6 do SIWZ

.................................................................

................................................., dnia  ...............................

(pieczątka firmy)

Nazwa Wykonawcy: ...........................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................

Siedziba Wykonawcy: ..........................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................
Wykaz osób skierowanych do realizacji zamówienia publicznego
	Lp.
	Nazwisko

i imię
	Posiadane ubezpieczenie OC
	Doświadczenie

(Ilość miesięcy)
	Zakres czynności
	Podstawa dysponowania osobą

	1
	
	
	
	Zarządca cmentarza
	Dysponuję*

....................................... 

Będę dysponował*




(* niepotrzebne skreślić)








............................................................................................

(podpis i pieczątka Wykonawcy lub jego pełnomocnika)

Uwaga: 

1.Wykonawca, który dysponuje osobami na dzień składania ofert, wpisuje w wykazie podstawę dysponowania (np. umowa o pracę, umowa zlecenie itp.)

2.Wykonawca, który samodzielnie nie dysponuje osobami na dzień składania ofert, a będzie dysponował osobami na podstawie pisemnego zobowiązania innych podmiotów do oddania do jego dyspozycji osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, załącza do oferty pisemne zobowiązanie innych podmiotów do oddania do swojej dyspozycji osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia (załącznik nr 8 do SIWZ)
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Załącznik nr 7 do SIWZ

OŚWIADCZENIE

O POSIADANIU WYMAGANEGO UBEZPIECZENIA OC PRZEZ OSOBĘ,

KTÓRA BĘDZIE UCZESTNICZYĆ W WYKONYWANIU ZAMÓWIENIA

.................................................................

................................................, dnia  .........................

(pieczątka firmy)

Nazwa Wykonawcy: ..............................................................................................................................

................................................................................................................................................................

Siedziba Wykonawcy: ...........................................................................................................................

................................................................................................................................................................

Oświadczam/oświadczamy, że osoba, która będzie uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności osoba wskazana w „Wykazie osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia”, posiada wymagane przepisami ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami (Dz. U. z 2018 r. poz. 121 z późn. zm.) ubezpieczenie OC obejmujące odpowiedzialność cywilną zarządcy nieruchomości za szkody wyrządzone działaniem lub zaniechaniem ubezpieczonego, w okresie ubezpieczenia, w związku z zarządzaniem nieruchomością zgodne z Rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 13 grudnia 2013 r. w sprawie obowiązkowego ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej zarządcy nieruchomości (Dz. U. z 2013 r. poz. 1616). Minimalna suma gwarancyjna ubezpieczenia OC wynosi równowartość w złotych 50 000 euro, w odniesieniu do jednego zdarzenia oraz do wszystkich zdarzeń w okresie ubezpieczenia nie dłuższym niż 12 miesięcy, których skutki są objęte umową ubezpieczenia OC.








............................................................................



(podpis i pieczątka Wykonawcy 


lub jego upełnomocnionego przedstawiciela)
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Załącznik nr 8 do SIWZ

ZOBOWIĄZANIE INNYCH PODMIOTÓW
DO ODDANIA DO DYSPOZYCJI WYKONAWCY NIEZBĘDNYCH ZASOBÓW

NA OKRES KORZYSTANIA Z NICH PRZY WYKONANIU ZAMÓWIENIA
w trybie art. 22a ustawy Prawo zamówień publicznych
Ja(/My) niżej podpisany(/ni) ……………….……………..…………………………………….………...…

(imię i nazwisko składającego oświadczenie)
będąc upoważnionym(/mi) do reprezentowania:

…………………………….………………………………….…………………………………..……………..…………………………………………………………………………………………………………..…..…

(nazwa i adres  innego podmiotu oddającego do dyspozycji Wykonawcy swoje zasoby)

o ś w i a d c z a m(/y),

że w prowadzonym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego dla zadania pn. „Administrowanie cmentarzem komunalnym w Wieluniu przy ulicy Roosevelta”, stosownie do art. 22a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z późn. zm.), dalej zwanej „ustawą Pzp”, zobowiązuję/emy się w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu udostępnić swoje zasoby Wykonawcy 
…………………………………………………………………....………………...…………….…………….………………………………………………………………………………………………….…………..….

(nazwa i adres  Wykonawcy składającego ofertę)
1) zakres moich zasobów dostępnych Wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu:

……………………………………………………………………………….…………………………………

(zakres udostępnianych zasobów w celu potwierdzenia spełniania warunku:
 doświadczenie, osoby skierowane do realizacji zamówienia)

2) sposób wykorzystania moich zasobów przez Wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia publicznego:

…………………………………………………………………………………………………………..………

(np. umowa podwykonawstwa, umowa cywilno-prawna, umowa o współpracy)
3) zakres mojego udziału przy wykonywaniu zamówienia publicznego:

………………………………………………………………………………………..…………………………

(faktyczny zakres udziału innego podmiotu)

4) okres mojego udziału przy wykonywaniu zamówienia publicznego:

…………………………………………………………………………………………………………….……

(faktyczny okres, przez który inny podmiot udostępni Wykonawcy swoje zasoby)

5) OŚWIADCZENIE INNEGO PODMIOTU UDOSTĘPNIAJĄCEGO SWOJE ZASOBY W ZAKRESIE: DOŚWIADCZENIE, OSOBY SKIEROWANE DO REALIZACJI ZAMÓWIENIA
Oświadczam, że zrealizuję przedmiot zamówienia w zakresie w jakim udostępniłem swoje zasoby Wykonawcy w celu spełnienia warunków udziału w postępowaniu. 
………………………………………………..         ………………….…………………..………………………
(miejsce i data złożenia oświadczenia)                                                  (pieczęć i podpis osoby uprawnionej do składania  oświadczeń woli w imieniu

                                                                                                                        podmiotu oddającego do dyspozycji zasoby)
Uwaga

W przypadku korzystania z zasobów więcej niż jednej firmy, powyższe zobowiązanie jest drukiem do wielokrotnego wykorzystania.
ZP.271.2.13.2018
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Załącznik nr 9 do SIWZ
OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

w trybie art. 24 ust. 1 pkt 15 ustawy Prawo zamówień publicznych
.................................................................

................................................, dnia  .........................

(pieczątka firmy)

Nazwa Wykonawcy: ..............................................................................................................................

................................................................................................................................................................

Siedziba Wykonawcy: ...........................................................................................................................

................................................................................................................................................................

1.* Oświadczam, że wobec Wykonawcy nie wydano prawomocnego wyroku sądu lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenia społeczne, składek ubezpieczenia zdrowotne.

2.* Oświadczam, że wobec Wykonawcy wydano prawomocny wyrok sądu*/ostateczną decyzję administracyjną* o zaleganiu z uiszczaniem podatków*/opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub składek na ubezpieczenia zdrowotne*. Wobec powyższego do niniejszego oświadczenia załączam/y dokumenty potwierdzające dokonanie płatności tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami*/dokumenty potwierdzające zawarcie wiążącego porozumienia w sprawie spłat tych należności*. 
(* niepotrzebne skreślić)







..............................................................................

(podpis i pieczątka Wykonawcy lub jego pełnomocnika)

ZP.271.2.13.2018
Przetarg nieograniczony na usługi dla zadania pn. „Administrowanie cmentarzem komunalnym w Wieluniu przy ulicy Roosevelta”










Załącznik nr 10 do SIWZ

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

w trybie art. 24 ust. 1 pkt 22 ustawy Prawo zamówień publicznych
.................................................................

................................................, dnia  .........................

(pieczątka firmy)

Nazwa Wykonawcy: ..............................................................................................................................

................................................................................................................................................................

Siedziba Wykonawcy: ...........................................................................................................................

................................................................................................................................................................

Oświadczam/y, że brak jest wobec Wykonawcy orzeczenia tytułem środka zapobiegawczego zakazu ubiegania się o zamówienia publiczne. 







.............................................................................

(podpis i pieczątka Wykonawcy lub jego pełnomocnika)
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Załącznik nr 11 do SIWZ

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

 w trybie art. 24 ust. 5 pkt 8 ustawy Pzp

.................................................................

................................................, dnia  .........................

(pieczątka firmy)

Nazwa Wykonawcy: ..............................................................................................................................

................................................................................................................................................................

Siedziba Wykonawcy: ...........................................................................................................................

................................................................................................................................................................

Oświadczam/y, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków i opłat lokalnych, o których mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych (Dz.U. z 2017 r. poz. 1785 z późn. zm.).







............................................................................

(podpis i pieczątka Wykonawcy lub jego pełnomocnika)

ZP.271.2.13.2018

Przetarg nieograniczony na usługi dla zadania pn. „Administrowanie cmentarzem komunalnym w Wieluniu przy ulicy Roosevelta”
 











Załącznik nr 12 do SIWZ

UMOWA – WZÓR

Zawarta dnia ……..…...2018 r. w Wieluniu pomiędzy:

Gminą Wieluń z siedzibą w 98-300 Wieluniu, Plac Kazimierza Wielkiego 1, NIP 8321961078, REGON 730934750

reprezentowaną przez:

Burmistrza Wielunia – Pawła Okrasę

zwaną dalej Zamawiającym

a ……………………………………… z siedzibą w ……………………………………….…, NIP ……………., REGON …………….

prowadzącą działalność gospodarczą wpisaną do KRS pod nr ……………, reprezentowaną przez:

……………………………………………………..*

a Panem/Panią ………....................………… prowadzącym działalność gospodarczą pn. „……………………..” z siedzibą w ………………………………………..wpisaną do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej, NIP …………… REGON …………….*

zwanym dalej Wykonawcą.

W wyniku dokonania przez Zamawiającego wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawcy w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, przeprowadzonego na podstawie przepisów Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity z dnia 20 lipca 2017 r., (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z późn. zm., zwanej dalej „ustawą Pzp”), ogłoszonego w Biuletynie Zamówień Publicznych w dniu  …………… roku poz. ………….na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Wieluń i na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego,  Wykonawca przyjmuje do realizacji zadanie pn.: „Administrowanie cmentarzem komunalnym w Wieluniu przy ulicy Roosevelta”, w świetle czego została zawarta umowa o następującej treści:

§ 1

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest zarządzanie cmentarzem, utrzymanie czystości i porządku na terenie cmentarza, utrzymanie zieleni, utrzymanie obiektów budowlanych i uzbrojenia oraz prowadzenie działalności cmentarnej. 

2. Zakres zadania, o którym mowa w ust. 1, oprócz niniejszej umowy określają:

1) szczegółowy opis przedmiotu umowy, 

2) Specyfikacja istotnych warunków zamówienia,

3) oferta Wykonawcy. 

Wyżej wymienione dokumenty stanowią integralną część umowy. Usługa musi być wykonana zgodnie z obowiązującymi przepisami, normami oraz na ustalonych niniejszą umową warunkach.

3. W przypadku rozbieżności pomiędzy dokumentami wskazanymi w ust. 2 powyżej, rozstrzygająca jest treść niniejszej umowy, a w dalszej kolejności dokumenty zgodnie z kolejnością wskazaną w ust. 2 powyżej. 

3. Usługi muszą być wykonane zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa oraz na ustalonych niniejszą umową warunkach.

4. Wykonawca oświadcza, że dysponuje osobą posiadającą aktualne ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej za szkody, które mogą powstać w związku z wykonywaniem czynności zarządzania.

5. Wykonawca oświadcza, że będzie każdorazowo przedkładał Zamawiającemu aktualne ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej, o którym mowa w ust. 4. 

6. Wykonawca oświadcza, że posiada kwalifikacje, wiedzę i doświadczenie niezbędne do prawidłowego wykonania przedmiotu umowy.

7. Zamawiający oświadcza, że udostępnia do realizacji niniejszej umowy cmentarz komunalny przy ulicy Roosevelta w Wieluniu, który jest własnością Gminy Wieluń.

8. Zamawiający oświadcza, że w ramach administrowania cmentarzem udostępnia Wykonawcy jedno z pomieszczeń znajdujących się w pawilonie przy cmentarzu o powierzchni 22,61 m2, w celu otwarcia przez Wykonawcę Biura Administratora Cmentarza, które musi być czynne minimum 1 godzinę od ………. do …….. (dni zgodnie z ofertą Wykonawcy*) od 900 do 1000. Wykonawca może wykorzystywać pomieszczenie udostępnione przez Zamawiającego bezpłatnie jedynie do wykonywania czynności związanych z realizacją przedmiotu umowy np. jako biuro, w którym załatwiane będą formalności związane z administrowaniem cmentarzem oraz przechowywaniem urządzeń i dokumentacji niezbędnych do wykonywania przedmiotu umowy.
9. Zamawiający udostępnia Wykonawcy pawilon sanitarny o powierzchni 49,12 m2, który powinien być otwarty codziennie od godziny 800 do 1600, z tym że w okresie od 22 października do 5 listopada każdego roku obligatoryjnie do godziny 1900.. Zamawiający dopuszcza możliwość wynajmu toalety przenośnej na koszt Wykonawcy w okresie kiedy niemożliwe jest udostępnienie pawilonu sanitarnego ze względów technicznych lub nieuzasadnione ekonomicznie. 
10. Zamawiający dopuszcza możliwość prowadzenia również biura Administratora w innych lokalu na terenie miasta Wielunia. Wykonawca oświadcza, że miejsce realizacji wszelkich spraw związanych z administrowaniem cmentarzem znajduje się w Wieluniu, przy ulicy .................................... czynne w godzinach od …… do ….. oraz od …… do …….. (zgodnie z ofertą Wykonawcy*)
11. Wykonawca oświadcza, że udostępnia numer telefonu ……………………….., pod który będzie można skontaktować się z administratorem cmentarza całodobowo.
§ 2

Obowiązki stron

1. Obowiązki Zamawiającego:

1) wskazanie i przekazanie terenu objętego przedmiotem umowy w terminie do 5 dni od dnia podpisania umowy;

2) przekazanie w terminie do 5 dni od dnia podpisania umowy dokumentów niezbędnych do wykonania przedmiotu umowy; 

3) comiesięczne dokonywanie kontroli wykonanych usług na zasadach określonych w § 4 niniejszej umowy;

4) posiadanie umowy na zakup i dystrybucję energii elektrycznej oraz ponoszenie kosztów zakupu i dystrybucji energii elektrycznej za oświetlenie cmentarza, parkingu oraz toalet;

5) posiadanie umowy na dostawę wody i odbiór ścieków oraz ponoszenie kosztów za dostawę wody i odbiór ścieków związanych z użytkowaniem pawilonu sanitarnego oraz cmentarza. 

6) posiadanie umowy z dostawcą gazu ziemnego oraz ponoszenie kosztów ogrzewania pawilonu sanitarnego.
2. Obowiązki Wykonawcy:

1) przyjęcie od daty protokolarnego przejęcia terenu cmentarza pełnej odpowiedzialności za bezpieczeństwo i sposób prowadzenia cmentarza oraz za ewentualne szkody wynikłe z nieprawidłowego administrowania i wykonywania prac;

2) użytkowanie cmentarza zgodnie z jego przeznaczeniem i wymaganiami ochrony środowiska oraz utrzymywanie go we właściwym stanie technicznym, sanitarnym i estetycznym;

3) ponoszenie kosztów nasadzeń i wycinki (usuwania) drzew na cmentarzu;
4) wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z opisem przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1;
5) pokrywanie wszelkich kosztów i opłat związanych z realizacją przedmiotu niniejszej umowy:

a) ponoszenie kosztów zakupu i dystrybucji energii elektrycznej dotyczących udostępnionego pomieszczenia przez Zamawiającego tj. zapłaty faktur za dostarczoną i zużytą energię elektryczną,

b) ponoszenie kosztów za dostawę wody i odbiór ścieków związanych z użytkowaniem udostępnionego pomieszczenia przez Zamawiającego tj. zapłaty faktur za zużytą wodę oraz ścieki,

c) posiadanie umowy z dostawcą gazu ziemnego oraz ponoszenie kosztów ogrzewania użytkowanego udostępnionego przez Zamawiającego pomieszczenia,

d) zawarcie umowy na usługi związane z odbiorem odpadów oraz ponoszenie kosztów wywozu odpadów komunalnych z cmentarza,

e) inne opłaty związane z funkcjonowaniem cmentarza;

6) przekazywanie Zamawiającemu kwartalnych aktualnych danych dotyczących ksiąg cmentarnych, ewidencji pochowanych osób, ilości wykorzystywanych miejsc, pozostałych do wykorzystania pod pochówki oraz ilości przeprowadzonych ekshumacji na nośniku elektronicznym, w terminie do 10 dnia miesiąca następującego po zakończeniu kwartału, które podlegać będą archiwizacji w siedzibie Zamawiającego;

7) zapewnienie wszelkich materiałów i akcesoriów niezbędnych do prowadzenia dokumentacji cmentarza;
8) przekazanie Zamawiającemu w terminie do 31 stycznia każdego roku rocznego sprawozdania z wykonania przedmiotu umowy oraz zestawienia ilości wykorzystanych miejsc, pozostałych do wykorzystania pod pochówki oraz ilości przeprowadzonych ekshumacji;
9) posiadanie w okresie obowiązywania niniejszej umowy aktualnej polisy ubezpieczeniowej obejmującej prowadzoną działalność gospodarczą;

10) po zakończeniu umowy Wykonawca przekaże Zamawiającemu przedmiot administrowania w stanie nie gorszym ponad zużycie wynikające z normalnej eksploatacji zgodnie z przeznaczeniem oraz kompletną dokumentację. Z przekazania zostanie sporządzony protokół, który będzie podstawą do stwierdzenia prawidłowego wykonania umowy;
11) umożliwienie przeprowadzenia ceremonii pochowania zmarłych przez inne podmioty świadczące usługi pogrzebowe oraz kontrolowanie czy przebiegają one zgodnie z obowiązującymi przepisami oraz regulaminem ustalonym przez Zamawiającego. Obowiązkiem Wykonawcy jest czuwanie nad tym, aby osoby montujące pomniki lub grobowce postępowały zgodnie z regulaminem ustalonym przez Zamawiającego, a w szczególności, aby nie wyrządziły szkody osobom trzecim;
12) zawarcie z Zamawiającym umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

§ 3

Termin wykonania

Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy w następujących terminach: 

1) rozpoczęcie w terminie: od dnia 1.07.2018 r.; 

2) zakończenie w terminie: do dnia 30.06.2021 r.

§ 4

Kontrola realizacji przedmiotu umowy 

1. Nadzór nad prawidłową realizacją przedmiotu umowy pełnić będą ze strony Zamawiającego ……………………………………..

2. Wykonawca wskazuje Pana/Panią ……………………………… pełniącą obowiązki zarządcy nieruchomości posiadającego w okresie obowiązywania niniejszej umowy aktualne ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej za szkody wyrządzone w związku z zarządzaniem nieruchomością zgodnie art. 186 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami; 
3. Pracownik Zamawiającego jest upoważniony do dokonywania comiesięcznych kontroli w zakresie wywiązywania się Wykonawcy z obowiązków objętych niniejszą umową. Dokonywanie kontroli powinno odbywać się przy udziale Wykonawcy. Zamawiający zastrzega sobie również prawo kontroli realizacji przedmiotu umowy, w każdym czasie jej trwania.

4. Z powyższych kontroli sporządzony zostanie każdorazowo protokół podpisany przez Strony. 

5. Protokół zawierać będzie wszystkie ustalenia, zalecenia poczynione w trakcie kontroli wykonywanych usług. 

6. Protokół podpisany bez zastrzeżeń przez Zamawiającego stanowić będzie podstawę do wystawienia comiesięcznej faktury i zapłaty należnego wynagrodzenia Wykonawcy.

7. Niewykonanie lub niewłaściwe wykonanie przedmiotu umowy zostanie przez Zamawiającego udokumentowane w protokole kontroli i stanowić będzie podstawę do naliczenia kar umownych.

§ 5

Opłaty

1. Wykonawca zobowiązany jest do pobierania w imieniu Zamawiającego opłat za korzystanie z cmentarza komunalnego zgodnie z obowiązującym Zarządzeniem Burmistrza Wielunia w sprawie ustalenia wysokości opłat za korzystanie z cmentarza komunalnego w Wieluniu. 

2. Rozliczenie opłat, o których mowa w ust. 1 następować będzie w okresach do dnia 5 każdego miesiąca kalendarzowego za miesiąc poprzedni. 

3. Wykonawca zobowiązany jest w terminie do 5 każdego miesiąca kalendarzowego przekazać Zamawiającemu rozliczenie za miesiąc poprzedni w postaci wykazu wykonywanych czynności i pobranych opłat.

4. Opłaty, o których mowa w ust.1 muszą być wpłacane na konto ESBANK Bank Spółdzielczy Nr 90 8980 0009 2023 0026 4415 0001 w terminie do 5 dnia każdego miesiąca kalendarzowego za miesiąc poprzedni.

5. Wykonawca ma obowiązek sprawowania nadzoru nad prawidłowością wpłat z tytułu opłat za usługi cmentarne. 

6. W przypadku wystąpienia nieusprawiedliwionych różnic pomiędzy należnymi opłatami wynikającymi z cennika opłat za usługi cmentarne a opłatami, które faktycznie wpłynęły na konto Zamawiającego, Wykonawca ma obowiązek pokrycia tej różnicy na wezwanie Zamawiającego.
7. W przypadku nieterminowego regulowania opłat przez Wykonawcę Zamawiający naliczy odsetki ustawowe za opóźnienie.

§ 6

Wynagrodzenie

1. Strony ustalają wynagrodzenie ryczałtowe miesięczne:

netto w wysokości …………… zł (słownie: ……………………………………….……………….), podatek VAT w wysokości 8 % co stanowi kwotę …………… zł ( słownie: ……………………),

brutto w wysokości ……………. zł (słownie: …………………………………….………….…….).

2. Wynagrodzenie ryczałtowe za cały okres trwania niniejszej umowy wynosi:

netto w wysokości …………… zł (słownie: ……………………………………….……………….), podatek VAT w wysokości 8 % co stanowi kwotę …………… zł ( słownie: ……………………), brutto w wysokości ……………. zł (słownie: …………………………………….…………..…….).

3. Wynagrodzenie ryczałtowe, o którym mowa w ust. 1 i 2 obejmuje wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu umowy, w tym ryzyko Wykonawcy z tytułu oszacowania wszelkich kosztów związanych z realizacją przedmiotu umowy, a także oddziaływania innych czynników mających lub mogących mieć wpływ na koszty. Niedoszacowanie, pominięcie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu umowy nie może być podstawą do żądania zmiany wynagrodzenia ryczałtowego określonego w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu. Wynagrodzenie ryczałtowe obejmuje wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania przedmiotu umowy, bez których nie można wykonać przedmiotu umowy. 

4. Strony niniejszej umowy nie mogą zmienić wynagrodzenia brutto określonego w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu, za wyjątkiem okoliczności zawartych w § 11 ust.4 i § 12 niniejszej umowy.

§ 7

Warunki płatności

1. Rozliczanie usług będzie się odbywało na podstawie faktur wystawianych w okresach miesięcznych (za cały miesiąc kalendarzowy) na podstawie protokołów z przeprowadzonych kontroli, o których mowa w § 4 umowy, podpisanych bez zastrzeżeń przez Zamawiającego oraz po uprzednim zaakceptowanym przez Zamawiającego rozliczeniu.

2. Prawidłowo wystawiona faktura  regulowana będzie w terminie do ……… dni (zgodnie z ofertą Wykonawcy*) od daty jej doręczenia wraz z protokołem do siedziby Zamawiającego.

3. W przypadku, gdy faktura obejmować będzie niepełny miesiąc, należne wynagrodzenie będzie wyliczone proporcjonalnie do ilości dni, w których Wykonawca świadczył usługę. 

4. Wykonawca wystawi fakturę VAT dla Gminy Wieluń, 98-300 Wieluń, Pl. Kazimierza Wlk. 1, NIP 832-19-61-078.

5. Wykonawca nie może bez pisemnej zgody Zamawiającego przenieść wierzytelności wynikającej z niniejszej umowy na rzecz osoby trzeciej.
§ 8

Zabezpieczenie należytego wykonania umowy

1. W celu zabezpieczenia pokrycia roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy Wykonawca wniósł zabezpieczenie należytego wykonania umowy w wysokości 10 % wynagrodzenia brutto podanego w § 6 ust. 2 niniejszej umowy, co stanowi kwotę …………. zł (słownie: …...…………….) w formie ……………………………………………….... i upoważnia Zamawiającego do potrącenia z zabezpieczenia kwot z tytułu roszczeń wynikających z niewykonania lub nienależytego wykonania umowy.

2. W trakcie realizacji umowy Wykonawca może dokonać zmiany formy zabezpieczenia na jedną lub kilka form, o których mowa w punkcie 15 Specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zmiana formy zabezpieczenia musi być dokonana z zachowaniem ciągłości zabezpieczenia i bez zmiany jego wysokości.
3. Zwrot zabezpieczenia w wysokości 100 % nastąpi w terminie 30 dni od dnia wykonania przedmiotu umowy i uznania przez Zamawiającego za należycie wykonany.

4. Zabezpieczenie wniesione w pieniądzu zostanie zwrócone wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

5. Zabezpieczenie może zostać zaliczone na poczet ewentualnych kar umownych, co niniejszym Wykonawca przyjmuje do wiadomości i na co wyraża nieodwołalną zgodę.

6. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy zabezpieczenie wraz z powstałymi odsetkami staje się własnością Zamawiającego i będzie wykorzystane do zgodnego z umową wykonania umowy. 

§ 9

Kary umowne

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną:

1) za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z przyczyn, za które ponosi odpowiedzialność Wykonawca w wysokości 20 % wynagrodzenia brutto określonego w § 6 ust. 2 niniejszej umowy;

2) za zwłokę w usunięciu wad stwierdzonych i udokumentowanych w comiesięcznym protokole kontroli w wysokości 1 % wynagrodzenia brutto określonego w § 6 ust. 1 niniejszej umowy za każdy dzień zwłoki, liczonej od dnia wyznaczonego na usunięcie wad; 

3) za nieterminową wpłatę, o której mowa w § 5 ust. 4 niniejszej umowy, na konto Zamawiającego w wysokości 10 % wartości wpłaty za każdy dzień zwłoki;
4) z tytułu niespełnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności bezpośrednio związane w wykonywaniem usługi, czyli tzw. pracowników fizycznych – w wysokości 1 000,00 PLN (słownie: jeden tysiąc złotych) za każdy taki przypadek;
5) z tytułu nieterminowego wykopania i przygotowania grobu - w wysokości 1 000,00 PLN (słownie: jeden tysiąc złotych 00/100) za każdy stwierdzony przypadek.

2. Zamawiający zapłaci Wykonawcy kary umowne:

1) za odstąpienie od umowy przez Wykonawcę z przyczyn, za które ponosi odpowiedzialność Zamawiający w wysokości 20 % wynagrodzenia brutto określonego w § 6 ust. 2 niniejszej umowy, za wyjątkiem wystąpienia sytuacji przedstawionej w art. 145 Prawa zamówień publicznych;

2) w przypadku zwłoki w zapłacie faktury, Zamawiający zapłaci Wykonawcy odsetki ustawowe za opóźnienie od należnej kwoty określonej w fakturze za każdy dzień zwłoki.

3. Tytułem zapłaty kary umownej przez Wykonawcę będzie nota księgowa obciążeniowa wystawiona przez Zamawiającego. Uregulowanie noty księgowej przez Wykonawcę na konto Zamawiającego powinno nastąpić w terminie 14 dni od daty jej wystawienia.

4. W przypadku opóźnienia z zapłatą kary umownej przez Wykonawcę, Zamawiający naliczał będzie odsetki ustawowe za opóźnienie od należnej kwoty określonej w nocie obciążeniowej za każdy dzień zwłoki.

5. Strony zastrzegają sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego przenoszącego wysokość kar umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody, na podstawie przepisów prawa cywilnego. 

6. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z przysługującego mu wynagrodzenia.
7. Wykonawca zobowiązuje się usunąć skutki niewłaściwej jakości usług określonych w § 1 niniejszej umowy na własny koszt, w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego w protokole sporządzonym i podpisanym przez przedstawicieli poszczególnych stron.
§ 10

Cesja wierzytelności

Wykonawca nie może bez pisemnej zgodny Zamawiającego dokonać cesji wierzytelności, przysługującej mu z tytułu realizacji umowy, na osoby trzecie.

§ 11

Zmiana umowy

1. Zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy Pzp przewiduje się możliwość dokonania niżej wymienionych zmian:

1) Wykonawca może dokonywać zmiany zarządcy jedynie za uprzednią pisemną zgodą Zamawiającego, akceptującego nową osobę. Wykonawca z własnej inicjatywy proponuje zmianę zarządcy w następujących przypadkach:

a) śmierci, choroby lub innych zdarzeń losowych, 

b) niewywiązywania się z obowiązków wynikających z umowy,

c) jeżeli zmiana stanie się konieczna z jakichkolwiek innych przyczyn niezależnych od Wykonawcy (np. rezygnacji);

2) Zamawiający może zażądać od Wykonawcy zmiany zarządcy, jeżeli uzna, że nie wykonuje on swoich obowiązków wynikających z umowy. Wykonawca obowiązany jest zmienić osobę zarządcy zgodnie z żądaniem Zamawiającego w terminie wskazanym we wniosku Zamawiającego;

3) dopuszczalna jest zmiana korzystna z punktu widzenia realizacji przedmiotu umowy, w szczególności obniżająca koszty ponoszone przez Zamawiającego;

4) zmiana danych rejestrowych stron umowy;

5) zmiana konta bankowego o którym mowa w § 5 ust. 4;
2. Wykonawca zgodnie z przepisami ustawy Pzp oraz za pisemną zgodą Zamawiającego może zmienić Podwykonawcę lub dalszego Podwykonawcę, powierzyć wykonanie części przedmiotu umowy lub zmienić część zakresu wykonywania umowy przez Podwykonawcę. W przypadku powierzenia przez Wykonawcę wykonania części przedmiotu umowy Podwykonawcy zostaną wprowadzone do treści umowy zapisy § 15 wzoru umowy – załącznik nr 10 do SIWZ.

3. Strony przewidują możliwość dokonania zmiany zawartej umowy spowodowanych zmianą powszechnie obowiązujących przepisów prawa lub wynikających z prawomocnych orzeczeń lub ostatecznych aktów administracyjnych właściwych organów - w takim zakresie, w jakim będzie to niezbędne w celu dostosowania postanowień umowy do zaistniałego stanu prawnego lub faktycznego.

4. Wynagrodzenie może ulec zmniejszeniu w przypadku odstąpienia przez Zamawiającego od realizacji części umowy oraz przypadku odstąpienia od umowy przez strony;

5. Nie stanowi zmiany umowy, w rozumieniu art. 144 ustawy Pzp zmiana danych teleadresowych oraz zmiana osób reprezentujących Strony.

6. Nie jest dopuszczalna zmiana Wykonawcy za wyjątkiem sukcesji generalnej, w tym dziedziczenia prawa w spółkach handlowych, przekształcenia, sukcesji z mocy prawa.

7. Zmiana postanowień umowy może nastąpić za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie, w formie aneksu do umowy, pod rygorem nieważności takiej zmiany. Zmiany nie mogą naruszać postanowień zawartych w art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

§ 12 

Zmiana Umowy 

w zakresie wysokości wynagrodzenia Wykonawcy
1. Strony zobowiązują się dokonać zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, o którym mowa w § 6 ust. 1 niniejszej umowy, w formie pisemnego aneksu, każdorazowo w przypadku wystąpienia jednej z następujących okoliczności:

1) zmiany stawki podatku od towarów i usług,

2) zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia ustalonego na podstawie przepisów o minimalnym wynagrodzeniu za pracę,

3) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne

- na zasadach i w sposób określony w ust. 2 - 12, jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania umowy przez Wykonawcę.

2. Zmiana wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy w przypadku zaistnienia przesłanki, o której mowa w ust. 1 pkt 1, będzie odnosić się wyłącznie do części przedmiotu umowy zrealizowanej, zgodnie z terminami ustalonymi umową, po dniu wejścia w życie przepisów zmieniających stawkę podatku od towarów i usług oraz wyłącznie do części przedmiotu umowy, do której zastosowanie znajdzie zmiana stawki podatku od towarów i usług.

3. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 1, wartość wynagrodzenia netto nie zmieni się, a wartość wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisów.

4. Zmiana wysokości wynagrodzenia w przypadku zaistnienia przesłanki, o której mowa w ust. 1 pkt 2 lub 3, będzie obejmować wyłącznie część wynagrodzenia należnego Wykonawcy, w odniesieniu do której nastąpiła zmiana wysokości kosztów wykonania umowy przez Wykonawcę w związku z wejściem w życie przepisów odpowiednio zmieniających wysokość minimalnego wynagrodzenia za pracę lub dokonujących zmian w zakresie zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub w zakresie wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne.

5. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 2, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o kwotę odpowiadającą wzrostowi kosztu Wykonawcy w związku ze zwiększeniem wysokości wynagrodzeń pracowników realizujących usługi do wysokości aktualnie obowiązującego minimalnego wynagrodzenia za pracę, z uwzględnieniem wszystkich obciążeń publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia. Kwota odpowiadająca wzrostowi kosztu Wykonawcy będzie odnosić się wyłącznie do części wynagrodzenia pracowników realizujących usługi, o których mowa w zdaniu poprzedzającym, odpowiadającej zakresowi, w jakim wykonują oni prace bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu umowy.

6. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 3, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o kwotę odpowiadającą zmianie kosztu Wykonawcy ponoszonego w związku z wypłatą wynagrodzenia pracownikom realizującym usługi. Kwota odpowiadająca zmianie kosztu Wykonawcy będzie odnosić się wyłącznie do części wynagrodzenia pracowników realizujących usługi, o których mowa w zdaniu poprzedzającym, odpowiadającej zakresowi, w jakim wykonują oni prace bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu umowy.

7. W celu zawarcia aneksu, o którym mowa w ust. 1, każda ze Stron może wystąpić do drugiej Strony z wnioskiem o dokonanie zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, wraz z uzasadnieniem zawierającym w szczególności szczegółowe wyliczenie całkowitej kwoty, o jaką wynagrodzenie Wykonawcy powinno ulec zmianie, oraz wskazaniem daty, od której nastąpiła bądź nastąpi zmiana wysokości kosztów wykonania umowy uzasadniająca zmianę wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy. 

8. W przypadku zmian, o których mowa w ust. 1 pkt 2 lub pkt 3, jeżeli z wnioskiem występuje Wykonawca, jest on zobowiązany dołączyć do wniosku dokumenty, z których będzie wynikać, w jakim zakresie zmiany te mają wpływ na koszty wykonania umowy, w szczególności:

1) pisemne zestawienie wynagrodzeń (zarówno przed jak i po zmianie) pracowników realizujących usługi, wraz z określeniem zakresu (części etatu), w jakim wykonują oni prace bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu umowy oraz części wynagrodzenia odpowiadającej temu zakresowi - w przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 2, lub 

2) pisemne zestawienie wynagrodzeń (zarówno przed jak i po zmianie) pracowników realizujących usługi, wraz z kwotami składek uiszczanych do Zakładu Ubezpieczeń Społecznych/Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego w części finansowanej przez Wykonawcę, z określeniem zakresu (części etatu), w jakim wykonują oni prace bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu umowy oraz części wynagrodzenia odpowiadającej temu zakresowi - w przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 3.

9. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 3, jeżeli z wnioskiem występuje Zamawiający, jest on uprawniony do zobowiązania Wykonawcy do przedstawienia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż  10 dni roboczych, dokumentów, z których będzie wynikać w jakim zakresie zmiana ta ma wpływ na koszty wykonania umowy, w tym pisemnego zestawienia wynagrodzeń, o którym mowa w ust. 8 pkt 2.

10. W terminie 10 dni roboczych od dnia przekazania wniosku, o którym mowa w ust. 7, Strona, która otrzymała wniosek, przekaże drugiej Stronie informację o zakresie, w jakim zatwierdza wniosek oraz wskaże kwotę, o którą wynagrodzenie należne Wykonawcy powinno ulec zmianie, albo informację o niezatwierdzeniu wniosku wraz z uzasadnieniem.

11. W przypadku otrzymania przez Stronę informacji o niezatwierdzeniu wniosku lub częściowym zatwierdzeniu wniosku, Strona ta może ponownie wystąpić z wnioskiem, o którym mowa w ust. 7. W takim przypadku przepisy ust. 8 - 10 oraz 12 stosuje się odpowiednio.

12. Zawarcie aneksu nastąpi nie później niż w terminie 10 dni roboczych od dnia zatwierdzenia wniosku o dokonanie zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy.

§ 13

Odstąpienie od umowy

1. Oprócz przypadków wymienionych w Kodeksie cywilnym stronom przysługuje prawo odstąpienia od umowy w następujących sytuacjach:

1) Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy:

a) w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy – odstąpienie od umowy w tym przypadku może nastąpić w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach, w takim przypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego za faktycznie wykonaną usługę,

b) Wykonawca nie rozpoczął realizacji przedmiotu umowy bez uzasadnionych przyczyn oraz nie kontynuuje jej pomimo wezwania Zamawiającego złożonego na piśmie - odstąpienie od umowy w tym przypadku może nastąpić w terminie 3 dni po upływie wyznaczonego terminu bez dodatkowych wezwań,

c) Wykonawca przerwał realizację przedmiotu umowy i przerwa ta trwa dłużej niż 3 dni - odstąpienie od umowy w tym przypadku może nastąpić w terminie 3 dni po upływie wyznaczonego terminu bez dodatkowych wezwań,

d) w przypadku nienależytego wywiązywania się Wykonawcy z powierzonych mu obowiązków i dwukrotnego stwierdzenia w ciągu miesiąca nieprawidłowego wykonania przedmiotu umowy, Zamawiający rozwiąże umowę ze skutkiem natychmiastowym,

e) w przypadku stwierdzonych uchybień i nieścisłości w prowadzonej przez Wykonawcę dokumentacji, Zamawiający rozwiąże umowę z miesięcznym wypowiedzeniem,
f) w przypadku trzykrotnego wystąpienia nieusprawiedliwionych różnic pomiędzy należnymi opłatami wynikającymi z cennika opłat za usługi cmentarne a opłatami, które faktycznie wpłynęły na konto Zamawiającego, Zamawiający rozwiąże umowę ze skutkiem natychmiastowym;
2) Wykonawcy przysługuje prawo odstąpienia od umowy, w szczególności, jeżeli:

a) Zamawiający odmawia, bez uzasadnionej przyczyny, odbioru zleconej usługi – w terminie 3 dni od powiadomienia o odbiorze,

b) Zamawiający zawiadomi Wykonawcę, iż wobec zaistnienia uprzednio nieprzewidzianych okoliczności nie będzie mógł spełnić swoich zobowiązań umownych wobec Wykonawcy – w terminie 3 dni od powiadomienia. W tym przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy.

2. Odstąpienie od umowy winno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie. 

3. W przypadku odstąpienia od umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie za usługi należycie wykonane do dnia odstąpienia od umowy przez Zamawiającego i potwierdzone przez Zamawiającego. Zamawiający ma prawo do potrącenia z kar umownych, wskazanych w § 9 niniejszej umowy.
§ 14

Ubezpieczenie

1. Wykonawca zobowiązuje się posiadać przez cały okres obowiązywania umowy ważne ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności.

2. Wykonawca oświadcza, że posiada aktualną na dzień zawarcia umowy polisę ubezpieczeniową. Kopia polisy stanowi załącznik do niniejszej umowy.

3. W przypadku upływu terminu ważności polisy w trakcie realizacji umowy, Wykonawca zobowiązuje się bez wezwania Zamawiającego do przedłożenia Zamawiającemu, najpóźniej w dniu ustania ważności poprzedniej polisy, aktualnej polisy ubezpieczeniowej na dalszy okres trwania umowy. W przypadku braku polisy Zamawiający będzie uprawniony do odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w terminie natychmiastowym i naliczania kar umownych określonych w § 9 ust. 1 pkt 1.
4. Wykonawca odpowiada za szkody powstałe z przyczyn zależnych od Wykonawcy w trakcie realizacji niniejszej umowy oraz za szkody wyrządzone przez osoby, którym powierzył wykonanie czynności z niniejszej umowy.

5. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za szkody wyrządzone osobom trzecim, jeżeli zachodzi związek przyczynowo-skutkowy pomiędzy zachowaniem (działanie/zaniechanie) Wykonawcy w związku z realizowaniem umowy, a szkodą wyrządzoną osobie trzeciej.

6. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez Wykonawcę, jak i Podwykonawcę podczas realizacji usług objętych niniejszą umową.

7.Wykonawca zobowiązany jest do informowania Zamawiającego o wszelkich zmianach treści zawartej umowy ubezpieczenia, o której mowa w ust. 1, w terminie 7 dni roboczych od dnia ich wejścia w życie.
§15
Wymagania dotyczące zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane czynności

1. Na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy Pzp Wykonawca zatrudni na podstawie umowy o pracę osoby wykonujące wszelkie czynności wchodzące w tzw. koszty bezpośrednie, czyli tzw. pracowników fizycznych. 

2. Wykonawca przed rozpoczęciem wykonywania czynności przez osoby wymienione w ust. 1 przedstawi do wglądu osobie imiennie wskazanej przez Zamawiającego dokumenty potwierdzające zatrudnianie tych osób na umowę o pracę, np. kopie umów o pracę lub wyciągi z tych umów zawierające co najmniej imię i nazwisko danej osoby, okres zatrudnienia, nazwę pracodawcy. Pracodawcą musi być Wykonawca lub jeden ze wspólników konsorcjum, albo podwykonawca zgłoszony zgodnie z przepisami ustawy Pzp.
3. Bez spełnienia wymogów określonych w ust. 2 osoby nie będą dopuszczone do wykonywania usług będących przedmiotem niniejszej umowy i nie będą mogły wykonywać pracy z winy Wykonawcy.

4. Jeżeli usługi będące przedmiotem niniejszej umowy  będzie wykonywać w imieniu Wykonawcy osoba nie zatrudniona na umowę o pracę, co zostanie ustalone przez Zamawiającego lub jego przedstawicieli (personel), osoba taka będzie musiała zaprzestać wykonywania wszelkich czynności, a Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umową zgodnie z § 9 ust. 1 pkt 4 Umowy za każdy taki przypadek. Fakt wykonywania usług przez taką osobę musi zostać potwierdzony pisemną notatką sporządzoną przez przedstawicieli (personel) Zamawiającego. Notatka nie musi być podpisana przez Wykonawcę lub jego przedstawicieli.

5. Przepisy ust. 1-4 stosuje się do Podwykonawcy z tym, że kopie umów o pracę lub wyciągi z tych umów zawierające co najmniej imię i nazwisko danej osoby, okres zatrudnienia, nazwę pracodawcy należy przedłożyć wraz z kopią umowy o podwykonawstwo.

§ 16
Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE Nr 119) informuję, że:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Wielunia z siedzibą w Wieluniu, Pl. Kazimierza Wielkiego 1, 98-300 Wieluń’
2) Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: iod@um.wielun.pl,
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu realizacji niniejszej umowy na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. b ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r., oraz ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmarłych (Dz. U. 2017 poz. 912 z późn. zm.),
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą wyłącznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa,
5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane będą bezterminowo,
6) przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do treści swoich danych, prawo do sprostowania danych, prawo do usunięcia danych, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych,
7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego,
8) podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakże odmowa podania danych może skutkować odmową zawarcia umowy,
9) Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany w tym również w formie profilowania.
§ 17*

Podwykonawcy

1. Zamawiającemu przysługuje prawo żądania od Wykonawcy zmiany Podwykonawcy, jeżeli ten realizuje przedmiot umowy w sposób nienależyty, wadliwy, niezgodny z założeniami i przepisami.

2. Umowa Wykonawcy z Podwykonawcą będzie zgodna, co do treści z umową zawartą pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą. Odmienne postanowienia są nieważne. 

3. Zlecenie Podwykonawcy części przedmiotu umowy nie zmieni zobowiązań Wykonawcy wobec Zamawiającego w zakresie zleconej części przedmiotu umowy. Wykonawca będzie odpowiedzialny za działania, uchybienia i zaniedbania Podwykonawcy jak za własne działanie i zaniechanie.

4. Powierzenie robót Podwykonawcy nie może zwiększyć wynagrodzenia Wykonawcy ustalonego w § 6 ust. 1 i 2 niniejszej umowy.

5. Obowiązkiem Wykonawcy jest koordynacja prac realizowanych przez Podwykonawcę. 
6. Podwykonawca realizował będzie następującą część przedmiotu umowy: …..…..……………….
7.* Nazwa (firma), adres Podwykonawcy, NIP, REGON, niebędącego podmiotem, na którego zasoby powołuje się Wykonawca: ……………..………………………………….………………… 
8.* Nazwa (firma), adres Podwykonawcy, NIP, REGON innego podmiotu, na którego zasoby Wykonawca powołuje się na zasadach określonych w art. 22a ustawy Pzp, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22d ustawy Pzp ……………………… 
9. W przypadku zmiany lub rezygnacji z Podwykonawcy, jeżeli zmiana albo rezygnacja dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 22a ustawy Pzp, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22d ustawy Pzp, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, iż proponowany inny Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż wymagany w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.
10. Wykonawca zamierzający zawrzeć umowę o podwykonawstwo jest obowiązany, w trakcie realizacji przedmiotu umowy do przedłożenia Zamawiającemu projektu umowy. Zawarcie umowy pomiędzy Wykonawcą a Podwykonawcą wymaga pisemnej zgody Zamawiającego, pod rygorem nieważności. Umowa zawarta pomiędzy Wykonawcą a Podwykonawcą, która nie została zaakceptowana przez Zamawiającego jest w stosunku do tego ostatniego nieważna, przez co Podwykonawca nie będzie mógł rościć żądania zapłaty wynagrodzenia z tytułu wykonanych prac wobec Zamawiającego. 
11. W przypadku, gdy faktura obejmować będzie zakres rzeczowy wykonany przez ewentualnego Podwykonawcę, do faktury należy załączyć dowody zapłaty wymagalnego wynagrodzenia Podwykonawcy, biorącemu udział w realizacji odebranej usługi. Za dowód zapłaty Zamawiający uzna również złożenie pisemnego oświadczenia Podwykonawcy o uregulowaniu przez Wykonawcę należnego wynagrodzenia za usługę objętą fakturą.
12. Zamawiającemu przysługuje prawo wstrzymania płatności Wykonawcy w przypadku nie przedłożenia dowodu zapłaty wymagalnego wynagrodzenia lub oświadczenia Podwykonawcy. Wykonawca w terminie 3 dni od daty wystawienia faktury winien przedłożyć brakujące dokumenty. Płatność będzie wstrzymana do czasu ich przedłożenia. W takim przypadku nie biegnie termin określony w § 7 ust. 3 niniejszej umowy, a Wykonawcy nie przysługują roszczenia z tytułu odsetek za opóźnienie w uregulowaniu faktur.

13. Przy zawarciu przez Podwykonawcę umowy z dalszym Podwykonawcą przepisy ust. 1-12 stosuje się odpowiednio.
§ 18
Postanowienia końcowe

1. Prowadzenie przez Wykonawcę na terenie cmentarza innej działalności wymaga zgody Zamawiającego.
2. Ewentualne spory, wynikłe w związku z realizacją przedmiotu umowy, strony zobowiązują się rozwiązywać w drodze wspólnych negocjacji, a w przypadku niemożności ustalenia kompromisu będą rozstrzygane przez sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.

3. Strony mają obowiązek wzajemnego informowania o wszystkich zmianach statusu prawnego swojej firmy, a także o wszczęciu postępowania upadłościowego, układowego i likwidacyjnego.

4. W sprawach, których nie reguluje niniejsza umowa, będą miały zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego i ustawy Prawo zamówień publicznych wraz z aktami wykonawczymi do tej ustawy.

5. Niniejszą umowę wraz z załącznikami sporządzono w 3 (trzech) jednobrzmiących egzemplarzach, 2 (dwa) egzemplarze dla Zamawiającego, 1 (jeden) egzemplarz dla Wykonawcy. 

Zamawiający








Wykonawca

(* niepotrzebne pominąć)

Uwaga: w przypadku wyboru Wykonawcy nie będącego płatnikiem podatku VAT, zapisy w umowie ostatecznej dotyczące wynagrodzenia (wynagrodzenie netto, VAT, wynagrodzenie brutto/wynagrodzenie) i jego płatności (faktura/rachunek) oraz kar (wynagrodzenie brutto/wynagrodzenie) zostaną odpowiednio dostosowane.

ZP.271.2.13.2018
Przetarg nieograniczony na usługi dla zadania „Administrowanie cmentarzem komunalnym  w Wieluniu przy ulicy Roosevelta".












Załącznik nr A do SIWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi polegającej na administrowaniu cmentarzem komunalnym położonym w Wieluniu, przy ul. Roosevelta.

1. Bramy wjazdowe cmentarza powinny być otwierane tylko w uzasadnionych wypadkach (pogrzeb, montaż nagrobka, ekshumacja) w godzinach 800 – 1600. Po opuszczeniu cmentarza przez osoby, którym wjazd został udostępniony, Wykonawca zobowiązany będzie do zamknięcia bramy cmentarza i sprawdzenia prawidłowego wykonania usługi ze względu na montaż pomnika względem alejek i obowiązujących przepisów. Wykonawca odpowiada za ład i porządek pozostawiony przez osoby, którym udostępniony został wjazd na cmentarz.

2. Furtka cmentarza musi być otwarta przez cała dobę. Pojazdy, których wjazd na cmentarz spowodowany będzie poleceniem Zamawiającego, będą miały prawo do bezpłatnego wjazdu na teren cmentarza, w terminach i godzinach uzgodnionych z Wykonawcą.

3. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia Biura Administratora Cmentarza przez 8 godzin w godzinach od 730 do 1530 od poniedziałku do piątku.

4. Zamawiający w ramach administrowania cmentarzem udostępnia Wykonawcy jedno z pomieszczeń znajdujących się w pawilonie przy cmentarzu o powierzchni 22,61 m2, wskazane przez zamawiającego w celu otwarcia Biura Administratora Cmentarza, które musi być czynne minimum jedną godzinę od poniedziałku do piątku 900 do 1000.

5. Zamawiający dopuszcza możliwość prowadzenia również biura Administratora w innych lokalu na terenie miasta Wielunia w godzinach od 730 do 845  oraz od 1030 do 1530. Wykonawca zobowiązany jest również do udostępnienia numeru telefonu pod który będzie można skontaktować się całodobowo z administratorem cmentarza.
6. Wykonawca może wykorzystywać pomieszczenie udostępnione przez Zamawiającego bezpłatnie jedynie do wykonywania czynności związanych z realizacją przedmiotu zamówienia np. jako biuro, w którym załatwiane będą formalności związane z administrowaniem cmentarzem oraz przechowywania urządzeń i dokumentacji niezbędnych do wykonywania przedmiotu zamówienia. Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty faktury za zużytą energię elektryczną, wodę , ścieki oraz ponoszenia kosztów związanych z ogrzewaniem tego pomieszczenia. 

7. Zamawiający udostępnia również pawilon sanitarny o powierzchni 49,12 m2 który powinien być otwarty codziennie od godziny 800 do 1600. Zamawiający dopuszcza możliwość wynajmu toalety przenośnej na koszt Wykonawcy w okresie kiedy niemożliwe ze względów technicznych lub nieuzasadnione ekonomicznie jest udostępnienie pawilonu sanitarnego. Pawilon sanitarny musi być otwarty obligatoryjnie w okresie od 22 października do 5 listopada każdego roku do godziny 1900.

8.  Koszty dostawy energii elektrycznej za oświetlenie cmentarza, parkingu oraz toalet ponosi Zamawiający. Umowa na dostawę wody i odbiór ścieków związanych z użytkowaniem cmentarza pozostaje również w gestii Zamawiającego.

Powyższe zapisy dotyczące terminów oraz godzin urzędowania administratora cmentarza są minimalnymi wymaganymi przez Zamawiającego. W umowie ostatecznej zawarte zostaną terminy oraz godziny urzędowania zgodne z ofertą wybranego Wykonawcy.
ZAKRES PRAC OBEJMUJE

1. Administrowanie cmentarzem 

a) Prowadzenie ksiąg cmentarnych poprzez systematyczne dokonywanie wpisów podstawowych i uzupełniających zgodnie z obowiązującymi przepisami (rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji w sprawie sposobu prowadzenia ewidencji grobów);

b) Prowadzenie racjonalnej gospodarki miejscami grzebalnymi zgodnie z projektem zagospodarowania terenu oraz zarządzanie obiektami zlokalizowanymi na terenie cmentarza, udzielanie informacji dotyczących lokalizacji grobów i miejsc rezerwowych na podstawie na podstawie zapisów w księgach cmentarnych;

c) Prowadzenie bieżącej ewidencji pochówków i miejsc rezerwowych;

d) Nadzorowanie prac firm usługowych (firmy pogrzebowe, zakłady kamieniarskie) 
w zakresie przestrzegania przez te firmy parametrów przewidzianych w przepisach szczegółowych dotyczących wymiarów grobów, nagrobków, pomników oraz odstępów między nimi;

e) Prowadzenie ewidencji pobranych opłat, sporządzanie miesięcznych raportów z wpłat z tytułu opłat zgodnie z obowiązującym Zarządzeniem nr 197/17 Burmistrza Wielunia z dnia 18 grudnia 2017 r. w sprawie ustalenia wysokości opłat za korzystanie z Cmentarza Komunalnego w Wieluniu Dziennik Urzędowy Województwa łódzkiego z dnia 28 grudnia 2017 roku poz. 5708);

f) Wykonawca zobowiązany jest do dokonywania wpłat na wskazane przez Zamawiającego konto pobranych opłat za korzystanie z cmentarza komunalnego 
w Wieluniu na koniec każdego miesiąca oraz okazania dowodu wpływu Zamawiającemu;

g) Wykonawca zobowiązanych jest do sporządzania raportów miesięcznych, kwartalnych, rocznych dotyczących ewidencji pochowanych osób, ewidencji pobranych opłat, alfabetyczny spis osób pochowanych, oświadczenia dotyczącego pobranych opłat w danym miesiącu, zestawienia miejsc grzebalnych (zajęte, zarezerwowane, wolne w danym kwartale) w danym miesiącu, przedłożeniu faktur wraz z paragonami wystawionymi w danym miesięcy oraz przedłożeniu graficznego wykazu miejsc grzebalnych (zajęte, zarezerwowane, wolne w danym kwartale);

h) Prowadzenie elektronicznej księgi cmentarnej i programu umożliwiającego wyszukiwanie bliskich osób pochowanych na cmentarzu komunalnym w Wieluniu udostępnionym przez Zamawiającego.

2. Utrzymanie w czystości i porządku terenu cmentarza:

a) Parking, aleje i ścieżki; zamiatanie, usuwanie roślinności, wyrównanie nawierzchni dla ułatwienia spływu wód opadowych, likwidowanie zastoisk wody, gołoledzi, śniegu a także utrzymanie w porządku i czystości opuszczonych grobów;

b) Sprawowanie dozoru w godzinach otwarcia cmentarza;

c) Brak możliwości poruszania się po alejkach ciężkim sprzętem;

d) Inne drobne prace porządkowe dotyczące naturalnej eksploatacji cmentarza, np. grabienie liści, zbieranie śmieci, oczyszczanie obrzeży krawężnikowych;

e) Wyposażenie terenu cmentarza w pojemniki na odpady komunalne w ilości co najmniej 2 sztuk o pojemności łącznej 14 m3 oraz nie dopuszczanie do ich przepełnienia. Pojemniki powinny posiadać otwory wrzutowe o odpowiednich rozmiarach. W okresie od 15 października do 15 listopada każdego roku Wykonawca zobowiązany jest do ustawienia dodatkowych pojemników na odpady w ilości niedopuszczającej do ich przepełnienia. Pojemniki powinny być bieżąco opróżniane i utrzymane w należytym stanie sanitarnym i technicznym. Wykonawca zobowiązany będzie do zawarcia umowy z Wykonawcą usług w zakresie odbierania odpadów komunalnych;

f) Ponoszenie kosztów wywozu odpadów i innych opłat związanych z funkcjonowaniem cmentarza.

3. Utrzymanie zieleni w szczególności:

a) Utrzymanie we właściwym stanie trawników; koszenie minimum 5 razy w ciągu roku, max. Wysokość trawy 10 cm, pielenie, nawożenie, usuwanie uszkodzeń, podlewanie, przygotowanie podłoża , wywóz skoszonej trawy oraz dosiania mieszanki traw w miejscach gdzie trawnik został uszkodzony lub go brak;

b) Pielęgnacja roślin tj. przycinanie gałęzi suchych, nadłamanych oraz podlewanie roślin w razie potrzeby, usuwanie chwastów w nasadzeniach na obrzeżach kwartału;

c) Wykonywanie nasadzeń roślin na terenie cmentarza, dostarczanych przez Zamawiającego.

4. Utrzymanie obiektów budowlanych i uzbrojenia w szczególności:

a) Konserwacja i drobne naprawy ogrodzenia (do 10 mb). W zakres napraw wchodzi uzupełnianie siatki, wymiana uszkodzonych klamek i zawiasów, prostowanie uszkodzonych fragmentów ogrodzenia, napinanie siatki ogrodzeniowej, spawanie urwanych elementów;

b) Utrzymanie w dobrym stanie technicznym pomieszczeń, punktów czerpania wody itp. W szczególności poprzez; dokonywania drobnych napraw i konserwacji związanych ze zwykłym używaniem obiektu (np. malowanie ścian, w pomieszczeniach udostępnionych Wykonawcy, malowanie siatki);

c) Korzystanie z obiektów zgodnie z ich przeznaczeniem;

d) Zapewnienie możliwości korzystania z punktów czerpalnych wody;

e) Wykonawca odpowiada za utrzymanie pawilonu sanitarnego oraz urządzeń i wyposażenia, znajdującego się w nim, w odpowiednim stanie sanitarnym i technicznym oraz zapewnienie stałego dostępu do niezbędnych środków higienicznych (papieru toaletowego, mydła w płynie);

f) Zamawiający zobowiązuje Wykonawcę  do utrzymania dodatnich temperatur w pomieszczeniach udostępnionych przez Zamawiającego;

g) Wykonawca na własny koszt umieści na cmentarzu tablicę informacyjną, na której umieści między innymi informację o nazwie adresie firmy zarządzającej cmentarzem, dane kontaktowe, adres i godziny otwarcia Biura Administratora Cmentarza (treść, styl i wielkość tablicy należy uzgodnić z Zamawiającym).

5. Działalność cmentarza:

a) Wykonanie czynności ciążących na administratorze cmentarza określonych w przepisach i w regulaminie cmentarza, w szczególności w zakresie:

· Wykonywania pochówków osób tzn. wykopanie, przygotowanie grobu w godzinach wczesnorannych co najmniej 3-4 godziny przed ceremonią pogrzebową a nie w jej trakcie, uformowanie mogiły po pogrzebie oraz wykonanie pochówku w stosunku, do których żadna z firm nie wyraziła woli dokonywania pochówku;

· Prowadzenie cmentarza zgodnie z przepisami ustaw, uchwał i zarządzeń Burmistrza Wielunia, dokumentacji ksiąg cmentarnych, rejestrów przyjęcia zwłok, wykonywania robót na cmentarzu, dokumentacji finansowej;

· Załatwienia spraw formalno-organizacyjnych dotyczących funkcjonowania cmentarza i udzielenia informacji osobom zainteresowanym;

· Racjonalnego wykorzystania miejsc pochówku, w tym wytyczanie kolejnych kwater, rezerwowanie i udostępnianie miejsc pod groby (zgodnie z zarządzeniem o wysokości opłat za korzystanie z cmentarza komunalnego), wytyczanie miejsc pod groby, nadzorowanie wykonywania i utrwalania grobów zgodnie z obowiązującym prawem i ich odbiór;

b) Egzekwowanie przestrzegania zasad wynikających z regulaminu korzystania z cmentarza komunalnego w Wieluniu przy ul. Roosevelta, który w formie czytelnej tablicy powinien być umieszczony w dostępnych i widocznych miejscach;

c) Prowadzenie statystyki, prognozowanie oraz składanie miesięcznych, kwartalnych i rocznych oraz na żądanie Zamawiającego, sprawozdań z działalności, a w szczególności wykorzystania miejsca na cmentarzu.

Dane dotyczące cmentarza komunalnego przy ul. Roosevelta w Wieluniu:

· Powierzchnia pól grzebalnych: 8 514,97 m 2
· Powierzchnia ciągów pieszych: 2 671,04 m 2
· Powierzchnia zabudowy: 303,00 m 2
· Powierzchnia parkingów: 1 805,21 m 2
· Powierzchnia terenów zielonych: 693,78 m 2
Warunki ogólne wykonywania przedmiotu zamówienia

1) dochody uzyskane z opłat za usługi cmentarne określone w obowiązującym Zarządzeniu Burmistrza Wielunia w sprawie ustalenia wysokości opłat za korzystanie z Cmentarza komunalnego w Wieluniu muszą być wpłacone na konto Zamawiającego na koniec danego miesiąca;

2) Wykonawca ma obowiązek sprawowania nadzoru nad prawidłowością wpłat z tytułu opłat za usługi cmentarne;

3) Wykonawca nie może stosować innych opłat za usługi cmentarne, niż opłaty określone w obowiązującym zarządzeniu Burmistrza Wielunia;

4) Wykonawca zapewnia wszystkie materiały i akcesoria niezbędne do prowadzenia dokumentacji cmentarnej;

5) po zakończeniu umowy  Wykonawca zobowiązany jest przekazać protokolarnie Zamawiającemu całą prowadzoną dokumentację oraz przedmiot administrowania w stanie nie pogorszonym ponad zużycie wynikające z normalnej eksploatacji zgodnie z przeznaczeniem.
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