ZARZADZENIE Nr 27/16
BURMISTRZA WIELUNIA

z dnia 18 stycznia 2016 roku

w sprawie przyjmowania, rejestrowania, koordynowania rozpatrywania petycji
w Urzedzie Miejskim w Wieluniu

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2015 poz. 1515 z p6z. zm.), ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U.
poz.1195) — zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Przedmiotem petycji moze by¢ zadanie, w szczegblnosci, zmiany przepiséw prawa,
podjecia rozstrzygniecia lub innego dziatania w sprawie dotyczacej podmiotu wnoszacego
petycje, zycia zbiorowego lub wartoSci wymagajacych  szczeg6lnej ochrony
w imie dobra wspolnego, mieszczacych si¢ w zakresie zadan nalezacych do wlasciwosci Rady
Miejskiej w Wieluniu oraz Burmistrza Wielunia.

§ 2. 1. Petycje sklada si¢ w formie pisemnej lub za pomocg $rodkéw komunikacji
elektroniczne;.
2. W godzinach pracy Urzedu petycje mozna sklada¢ w Wydziale Organizacyjnym.

§ 3. 1. Petycje kierowane do Burmistrza Wielunia oraz Rady Miejskiej w Wieluniu
podlegajg zarejestrowaniu w rejestrze petycji, prowadzonym przez wiasciwego pracownika
Wydziatu Organizacyjnego.

2. Rejestracja petycji w obejmuje nastepujace dane:

1) numer porzadkowy/znak sprawy;

2) date wplywu do rejestru petycji;

3) oznaczenie organu, do ktorego skierowano petycjg;

4) oznaczenie podmiotu wnoszacego petycje (dane osobowe oraz adres);

5) przedmiot petycji;

6) obowigzujacy termin rozpatrzenia;

7) komoérke organizacyjng Urzedu lub jednostke organizacyjna Gminy, do ktorej
petycja zostala skierowana;

8) faktyczna datg rozpatrzenia petycji;

9) sposob rozpatrzenia petycji;

10) imie i nazwisko pracownika odpowiedzialnego za rozpatrzenie petycji.

3. W przypadku petycji nalezacych do zadan i kompetencji Burmistrza Wielunia oraz
Rady Miejskiej w Wieluniu, ktére zostaly przekazane do innej komorki organizacyjnej
Urzedu niz Wydzial Organizacyjny lub do jednostki organizacyjnej Gminy, winny by¢ one
przekazane niezwlocznie, nie p6zniej jednak niz w terminie 10 dni roboczych od daty wplywu
odpowiednio do Urzedu Miejskiego w Wieluniu - Wydzialu Organizacyjnego
lub do jednostki, w celu zarejestrowania zgodnie z ust. 11 2.




§ 4. 1. Sekretarz Miasta wypelnia karte¢ przewodnig sposobu rozpatrzenia petycji
skierowanej do Burmistrza Wielunia, wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia. Do karty zalacza si¢ kopig¢ petycji.

2. Sekretarz Miasta wypelnia karte przewodnia sposobu rozpatrzenia petycii,
skierowanej do Rady Miejskiej w Wieluniu, w czesci A wg. wzoru stanowigcego zalgcznik
nr 2 do niniejszego zarzadzenia. Do karty zalacza si¢ kopig petycji.

3. Przewodniczacy Rady Miejskiej w Wieluniu wystepuje o udzielenie pisemnych
wyjasnien dotyczgcych petycji do Burmistrza Wielunia, poprzez wypelnienie czesci B karty
przewodniej sposobu rozpatrzenia petycji.

4, Pisemne stanowisko, o ktérym mowa w ust. 3, Burmistrz przedktada w terminie 14 dni
od daty otrzymania pisma.

§ 5. Po zarejestrowaniu petycji w rejestrze petycji i zatozeniu karty przewodniej sposobu
rozpatrzenia petycji — wiladciwy pracownik Wydzialu Organizacyjnego niezwlocznie
zamieszcza na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Wielun skan
petycji, date jej ztozenia, oznaczenie organu, do ktérego zostala skierowana oraz w przypadku
wyrazenia zgody na ujawnienie danych osobowych — imi¢ i nazwisko albo nazwe podmiotu
wnoszacego petycje lub podmiotu w interesie, ktdrego petycja jest skladana. Nastepnie
przekazuje jag do kierownika wiadciwej komorki organizacyjnej Urzedu lub jednostki
organizacyjnej Gminy Wielun, a w przypadku petycji kierowanej do Rady Miejskiej
w Wieluniu - do Przewodniczgcego Rady, w celu jej rozpatrzenia.

§ 6. 1. Pracownicy rozpatrujacy petycje we wiasciwych komorkach organizacyjnych
Urzedu oraz jednostkach organizacyjnych Gminy Wielun, niezwlocznie przekazujg
wlasciwemu pracownikowi Wydzialu Organizacyjnego wszystkie opinie i pisma dotyczace
przebiegu postepowania rozpatrywania petycji.

2. Wiasciwy pracownik Wydziatu Organizacyjnego niezwlocznie aktualizuje na stronie
internetowej Urzedu dane dotyczgce przebiegu postegpowania rozpatrywania petycji,
w szczegdlnodci dotyczace zasieganych opinii, przewidywanego terminu oraz sposobu
rozpatrzenia petycji.

§ 7. 1. Jezeli przedmiotem petycji sa sprawy niepolaczone merytorycznie, wchodzgce
w zakres dzialania i kompetencji kilku komorek organizacyjnych Urzedu lub jednostek
organizacyjnych Gminy - wlasciwy pracownik Wydzialu Organizacyjnego prowadzi
postepowanie wyjasniajace i przygotowuje odpowiedz na petycje.

2. W przypadku, gdy postepowanie wyjasniajagce prowadzone jest przez Wydzial
Organizacyjny, wskazana w sprawie komorka organizacyjna Urzedu lub jednostka
organizacyjna Gminy Wielun zobowigzana jest przedlozy¢ wyjasnienia w terminie 14 dni
od daty otrzymania karty przewodnie;j.

§ 8. Jezeli przedmiotem petycji sa sprawy polaczone merytorycznie i jej rozpatrzenie
wymaga wspoldzialania kilku komérek organizacyjnych Urzedu lub jednostek
organizacyjnych Gminy — Sekretarz Miasta wyznacza komoérke wiodgcg, ktéra po uzyskaniu
wyjasnien i stanowisk pozostalych komoérek organizacyjnych Urzedu lub jednostek
organizacyjnych Gminy, przygotuje odpowiedz na petycje.

§ 9. Koordynowanie rozpatrywania petycji oraz kontrolowanie terminowosci udzielania
odpowiedzi na petycje kierowane do Burmistrza Wielunia oraz Rady Miejskiej w Wieluniu,
zapewnia Sekretarz Miasta przy pomocy wiasciwego pracownika Wydziatu Organizacyjnego.

§ 10. Petycje kierowane do Burmistrza Wielunia podlegajg przekazaniu niezwlocznie,
jednak nie pézniej niz w terminie 30 dni do Rady Miejskiej w Wieluniu, jezeli organem
wlasciwym do ich rozpatrzenia jest Rada. O przekazaniu petycji zawiadamia si¢
réwnocze$nie podmiot wnoszacy petycje. /




§ 11. Kierownicy komoérek organizacyjnych Urzedu oraz kierownicy jednostek
organizacyjnych Gminy Wielui ponosza odpowiedzialno$¢ za nalezyte i terminowe
rozpatrywanie petycji wplywajagcych do Burmistrza Wielunia oraz Rady Miejskie]
w Wieluniu.

§ 12. 1. Petycje nalezy rozpatrzy¢ niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie
3 miesiecy od dnia jej ztozenia do Urzedu Miejskiego.

2. W przypadku wystapienia okolicznosci uniemozliwiajacych rozpatrzenie petycji
w terminie, o ktorym mowa w ust.1, nalezy zawiadomi¢ podmiot wnoszacy petycje, podajgc
przyczyne oraz wskazujac nowy termin rozpatrzenia petycji.

3. Przedluzenia termindw udzielenia odpowiedzi na petycje dokonujg pracownicy Urzedu

lub jednostek organizacyjnych Gminy, wskazani przez Burmistrza Wielunia
do wykonywania czynno$ci w tym zakresie:
9] w komorkach organizacyjnych Urzedu, czynnosci zZwigzane

z przedluzeniem terminu udzielania odpowiedzi na petycje, wykonuja kierownicy tych
komorek;
2) w  jednostkach  organizacyjnych ~ Gminy  Wielud, czynno$ci  zwigzane
z przedluzeniem terminu udzielania odpowiedzi na petycje, wykonujg kierownicy tych
jednostek
- za wyjatkiem sytuacji, kiedy petycja zostata skierowana do Rady Miejskiej w Wieluniu.
W tej sytuacji przedluzenia terminéw udzielenia odpowiedzi na petycje dokonuje
Przewodniczacy Rady, w oparciu i na podstawie wniosku z uzasadnieniem od Burmistrza
Wielunia.

4. Oryginal zawiadomienia, o ktérym mowa w ust. 2, nalezy niezwlocznie przekazaé
do Wydziatu Organizacyjnego.

§ 13. Petycje kierowane do Rady Miejskiej w Wieluniu, podlegajg przekazaniu
niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie 30. dni do Burmistrza Wielunia, jezeli
wlasciwym do ich rozpatrzenia jest Burmistrz. O przekazaniu petycji zawiadamia si¢
réwnocze$nie podmiot wnoszacy petycje.

§ 14. Przy udzielaniu odpowiedzi na petycj¢ stosuje si¢ znak sprawy wynikajgcy
z Jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz numer porzadkowy nadany w rejestrze petyciji.

§ 15. Corocznie w terminie do 30 czerwca Wydzial Organizacyjny umieszcza na stronie
internetowej biuletynu informacji publicznej Gminy Wielun, zbiorcza informacje o petycjach
rozpatrzonych przez Burmistrza Wielunia oraz Rad¢ Miejska w Wieluniu w roku poprzednim.

§ 16. Nadzor nad realizacjg zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 17. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 27/16
Burmistrza Wielunia z dnia 18.01.2016 1.

Karta przewodnia sposobu rozpatrzenia petycji skierowanej
do Burmistrza Wielunia

I.1.zarejestrowanej pod Nr OR. ................ w urzedowym rejestrze petycji, prowadzonym
przez Wydzial Organizacyjny; data wplywu petycji = ..........cooeenintn r.
Wielun, dnia  ..........ccceeeen. I
Pan/i
Dotyczy: petycji ZI0Zonej .o.covvvvveiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnnaen .

2. Wdrozy¢ natychmiast postepowanie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.
o petycjach.

3. Petycja podlega rozpatrzeniu przez e ,

wg. wilasciwosci/jako jednostke wiodgca®, ktora przygotuje do podpisu Burmistrzowi
odpowiedz na petycje.

Magdalena Majkowska

( podpis Sekretarza Miasta )
II. W przypadku stwierdzenia , ze organem wlasciwym do rozpatrzenia petycji jest Rada
Miejska w Wieluniu, petycja podlega przekazaniu niezwlocznie do Rady, wedlug
wilasciwosci, jednak nie pdzniej niz w terminie 30 dni. O przekazaniu petycji zawiadomié
nalezy réownoczesnie podmiot wnoszgcy petycje, co odnotowuje sie¢ w rejestrze petycji:
......................... (o) ¢ O

(data przekazania petycji) (numer i data pisma zawiadamiajacego podmiot)
W zalgczeniu pismo zawiadamiajgce podmiot.

III. Zgoda na przedtuzenie terminu udzielenia odpowiedzi na petycje ...........ooeenene.

(wskaza¢ nowy termin )

W zalgczeniu pismo zawiadamiajgce podmiot.

.....................................

* wlasciwe podkresli¢




Zalacznik nr 2 do zarzadzenia Nr 27/16
Burmistrza Wielunia z dnia 18.01.2016 .

Karta przewodnia sposobu rozpatrzenia petycji skierowanej
do Rady Miejskiej w Wieluniu

Czes¢ A
Przewodniczacy Rady Miejskiej
w Wieluniu
1. 1. Petycja zarejestrowana pod Nr OR. ................ w urzedowym rejestrze petycji, prowadzonym przez
Wydziat Organizacyjny; data wplywu petycji  .......ocevvennnenn. T.
Dotyczy: petycji ZIoZonej ..oovvvvnvveeiiinnininannen, Cererieecareistseieriatasheaehrerranrns
2 PO prosze  wdrozy¢  natychmiast  postepowanie  zgodnie

(pracownik obstugujacy Rade Miejska w Wieluniu)

z przepisami ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach.

(podpis Sekretarza Miasta)
Czes¢ B

Wielua, dnia ... T

Burmistrz Wielunia

L 1. Proszg o pisemne stanowisko w ww. sprawie, ktére nalezy przedlozy¢ w terminie 14 dni
od daty otrzymania pisma, tj. dodnia .................

(podpis Przewodniczacego Rady)
2. W przypadku stwierdzenia, Ze organem wiasciwym do rozpatrzenia petycji jest Burmistrza Wielunia, petycja
skierowana do Rady Miejskiej w Wieluniu, podlega przekazaniu niezwlocznie, jednak nie péZniej niz w terminie
30. dni do wlasciwego organu.O przekazaniu petycji zawiadamia sie rownoczeénie podmiot wnoszacy petycje,
co odnotowuje si¢ w rejestrze petyciji:
......................... OTAZ +evreeeen e et et ceeen e eeneneeenens

{data przekazania petycji) (numer i data pisma zawiadamiajacego podmiot)
W zalgczeniu pismo zawiadamiajgce podmiot.

1. Zgoda na przedluzenie terminu udzielenia odpowiedzi na petycje

(wskaza¢ nowy termin)
W zalgczeniu:
1) pismo zawierajqce prosbe przedhizenia terminu odpowiedzi wraz z uzasadnieniem;
2) pismo zawiadamiajgce podmiot.




