ZARZADZENIE Nr 192/11
BURMISTRZA WIELUNIA
Z dnia 6 wrzesnia 2011 r.

w sprawie ogloszenia naboru w drodze konkursu na wolne stanowisko urzednicze -
stanowisko inspektora w Referacie Podatkowym Wydzialu Finansowego Urzedu
Miejskiego w Wieluniu

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pbézn. zm.) w zwiazku z art. 11 i 13 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008 r. Nr 223,
poz. 1458 z pdzn. zm.) oraz zarzgdzenia Nr 449/09 Burmistrza Wielunia z dnia 20 stycznia 2009
r. w sprawie ustalenia procedury naboru kandydatéw na wolne stanowiska urzednicze, w tym na
kierownicze stanowiska w Urzedzie Miejskim w Wieluniu zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Oglaszam nabdr w drodze konkursu na wolne stanowisko urzednicze — stanowisko
inspektora w Referacie Podatkowym Wydziatu Finansowego Urzedu Miejskiego w Wieluniu,
ktérego tredé stanowi zatacznik do zarzadzenia, ktére publikuje si¢ na stronie internetowej
Urzedu Miejskiego w Wicluniu, Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Wielufi, na tablicy
ogloszen Urzedu Miejskiego w Wieluniu oraz przekazuje si¢ do Powiatowego Urzedu Pracy w
Wieluniu.

§ 2. Regulamin konkursu i powolanie Komisji Konkursowej, Burmistrz Wielunia okresli
odregbnym zarzadzeniem.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 192/11
Burmistrza Wielunia z dnia 6 wrzeénia 2011 r,

Burmistrz Wielunia
oglasza nabér w drodze konkursu na wolne stanowisko urzednicze
- stanowisko inspektora w Referacie Podatkowym Wydzialu Finansowego
Urzedu Miejskiego w Wieluniu

I. Nazwa i adres jednostki:
Urzad Miejski w Wicluniu, pl. Kazimierza Wielkiego 1, 98-300 Wielun

I1. Opis stanowiska:

L.
2.
3.

Stanowisko urzednicze: inspektor.

Bezposredni przetozony: Zastegpea Naczelnika Wydziatu Finansowego.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) prowadzenie urzadzen ksiggowych i ewidencyjnych dla podatkéw Iokalnych:
a) tgcznego zobowiazania pienigznego, rolnego i lesnego,
b) podatku od nieruchomodci;

2) podejmowanie czynnosci windykacyjnych;

3) uzgadnianie obrotow i sald podatkéw w okreslonych terminach oraz sporzadzanie
sprawozdan okre§lonych przepisami;

4) rozliczanie i kontrola rachunkowa sottysow;

5) wystawianie zaswiadczen o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajace stan
zaleglosci;

6) biezaca obstuga podatnikéw w zakresie podatku rolnego, lesnego i nieruchomosci.

I1T. Niezbedne wymagania:

1.

Obywatelstwo polskie.

2. Posiadanie pelnej zdolnodci do czynnodci prawnych oraz korzystanie z petni praw
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publicznych.

Nickaralnos$é za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe.

Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym.,

Posiadanie nieposzlakowane] opinii.

Wyksziatcenic wyzsze o kierunku finanse i bankowo$é lub ekonomia.

Staz pracy: minimum 3 lata.

Minimum roczne do§wiadczenie w pracy w jednostce samorzadu terytorialnego.
Minimum roczne do$wiadczenie zawodowe na stanowisku zwigzanym 2z obshigg
finansowa/finansami publicznymi.

. Biegla umiejetnos¢ postugiwania si¢ komputerem (dobra znajomo$¢ pakietu Microsoft

Office).

Znajomos¢ przepisow z zakresu ustaw:

1) o pracownikach samorzadowych,

2) ordynacja podatkowa,

3) o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,
4) o podatkach i oplatach lokalnych.



1V. Dodatkowe wymagania:
Znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym.

V. Kandydaci zglaszajacy si¢ do konkursu proszemi s o zloZenie pisemnej oferty
Zawierajacej:

1. List motywacyjny.

2. Zyciorys-curriculum vitae.

3. Dokumenty stwierdzajace kwalifikacje zawodowe (dyplom ukonczenia szkoly

WyZzszej).

4. Opisany przez kandydata przebieg pracy zawodowej wraz ze $wiadectwami pracy.
Oéwiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zatrudnienia na stanowisku
urzedniczym.

6. Os$wiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego

Tub umyslne przestgpstwo skarbowe.

7. O$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu

z peini praw publicznych.

8. Zgode na udostepnienie i przetwarzanie danych osobowych w zwigzku z prowadzonym
postgpowaniem konkursowym.

9. Oswiadczenie o p031adan1u obywatelstwa polskiego.

10. O$wiadczenie o znajomosci obstugi komputera.

11, Kserokopi¢ dowodu osobistego.

12. Fakultatywnie — o$wiadczenie o znajomodci jezyka angielskiego w  stopniu
komunikatywnym.
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Dokumenty wymienione w rozdz. V ust. 3, 4 moga by¢ zataczone w formie kserokopii.
Wszystkie dokumenty (w tym kserokopie) wymienione w rozdz. V musza by¢ podpisane
przez osobg zainteresowans.

VI. Blizszych informacji udzieli pracownik prowadzacy sprawy kadrowe w Urzedzie
Miejskim w Wieluniu - ratusz, pok. nr 3, tel. 43 886 02 14.

Oferty nalezy skladaé w zamknigtych kopertach, z podanym imieniem i nazwiskiem, adresem
zwrotnym oraz dopiskiem: ,, Konkurs na wolne stanowisko urzednicze — stanowisko inspektora
w Referacie Podatkowym Wydziatu Finansowego Urzedu Miejskiego w Wieluniu”, w terminie
do dnia 16 wrzesnia 2011 r. w pok. nr 1 przy pl. Kazimierza Wielkiego 1 (ratusz, parter).

IT etap konkursu odbedzie si¢ 20 wrzesnia 2011 r. w sali nr 11 Urze¢du Migjskiego
w Wieluniu (ratusz, I pietro) z udziatem kandydatéw, ktorych oferty spelniaja wymagania
formalne. O tym fakcie zostang powiadomieni telefonicznie.

Przewidywany termin zakonczenia postepowania konkursowego: do dnia 22 wrze$nia
2011 r.
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