ZARZĄDZENIE NR 305/08
Burmistrza Wielunia 

z dnia 02 czerwca 2008 r.

w sprawie ogłoszenia o naborze na stanowisko gońca 
w Wydziale Organizacyjnym 
Urzędu Miejskiego w Wieluniu

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591- tekst jednolity, Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, Dz. U. z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, Nr 167, poz. 1759 z 2005 r., Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218)  w związku z art. 3a ustawy z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorządowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 – tekst jednolity, Dz. U. z 2002 r. Nr 113, poz. 984, Nr 214, poz. 1806, z 2005 r. Nr 10, poz. 71, Nr 23, poz. 192, Nr 122, poz. 1020, z 2006 r. Nr 79, poz. 1201, Nr 169, poz. 1201, Nr 170, poz. 1218) oraz zarządzenia Nr 456/05 Burmistrza Wielunia z dnia 16.11.2005 r. w sprawie ustalenia procedury rekrutacji pracowników ze zmianą (zarządzenie Nr 156/07 z dnia                  28 sierpnia 2007 r.) zarządzam, co następuje:

§ 1. Ogłoszenie o naborze na stanowisko gońca w Wydziale Organizacyjnym Urzędu Miejskiego w Wieluniu stanowi załącznik nr 1 do Zarządzenia, które publikuje się na stronie internetowej Urzędu Miejskiego w Wieluniu, Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Wieluń, na tablicy ogłoszeń Urzędu Miejskiego w Wieluniu oraz przekazuje do Powiatowego Urzędu Pracy w Wieluniu.
§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 305/08 

                      Burmistrza Wielunia z dnia 02 czerwca 2008 r.

Burmistrz Wielunia

ogłasza nabór na stanowisko gońca
w Wydziale Organizacyjnym
  Urzędu Miejskiego w Wieluniu
I Opis stanowiska

1. Stanowisko gońca w Wydziale Organizacyjnym

2. Bezpośredni przełożony: Naczelnik Wydziału Organizacyjnego

3. Zakres zadań wykonywanych na stanowisku - osoba zatrudniona na stanowisku gońca Urzędu Miejskiego w Wieluniu odpowiedzialna będzie za sprawy związane z doręczaniem przesyłek zwykłych, poleconych i za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, których nadawcą jest Urząd Miejski w Wieluniu. Dostarczanie obejmować będzie adresatów z terenu granic administracyjnych miasta Wielunia.

II  1. Wymagania niezbędne:
1)  wykształcenie co najmniej podstawowe,

2)  bardzo dobra znajomość topografii miasta,

3) znajomość przepisów regulujących doręczanie korespondencji (kodeks postępowania administracyjnego, ordynacja wyborcza)

4) obywatelstwo polskie,

5) posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych, 

6) odpowiedni stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na stanowisku gońca,

7) niekaralność za przestępstwo popełnione umyślnie,

8) posiadanie nieposzlakowanej opinii.

   2. Wymagania dodatkowe

1) dyspozycyjność oraz zaangażowanie w realizowane zadania,

2) samodzielność i umiejętność dobrej organizacji pracy,

3) sumienność, staranność i wysoka kultura osobista,

III Kandydaci zgłaszający się do konkursu proszeni są o złożenie pisemnej oferty zawierającej:

1. Podanie o przyjęcie na stanowisko gońca w Wydziale Organizacyjnym wraz z listem motywacyjnym

2. Dokumenty stwierdzające kwalifikacje zawodowe.
3. Opisany przez kandydata przebieg pracy zawodowej wraz ze świadectwami pracy.
4. Oświadczenie o niekaralności
5.  Oświadczenie o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystaniu                                z pełni praw publicznych.

6.  Oświadczenie o dobrym stanie zdrowia.
7.  Zgodę na udostępnienie i przetwarzanie danych osobowych.
Dokumenty potwierdzające spełnienie wymogów określonych w pkt. II pakt. 2 mogą być załączone w formie kserokopii.
Oferty należy składać w zamkniętych kopertach, z podanym adresem zwrotnym                      i dopiskiem „Oferta na stanowisko gońca w Wydziale Organizacyjnym”, w terminie do dnia 16 czerwca 2008 r. do godz. 1000 w sekretariacie Urzędu Miejskiego w Wieluniu, Ratusz,              I piętro, pokój 16.  

Po terminie składania ofert zostaną zastrzega się możliwość przeprowadzenia rozmów,               w wyniku których zostanie wyłoniony kandydat na gońca. 
