ZARZADZENIE Nr 189/44
BURMISTRZA WIELUNIA
z dnia 1 wrzeénia 2011
w sprawie zakresu i szczegiélowosci materialéw planistycznych do projekiu uchwaly
budzetowej Gminy Wielun oraz materialéw do opracowania Wicloletniej Prognozy
Finansowej

Na podstawie art. 233 pkt 1 ustawy z dnia 27 wrzesnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240; z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123,
poz. 835, nr 152, poz. 1020, Nr 238, poz. 1578, Nr 257, poz. 1726) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Burmistrz Wielunia, zwany dalej Burmistrzem opracowuje i przedklada Radzie
Migjskiej projekt budzetu Gminy Wielun oraz projekt Wieloletniej Prognozy Finansowej
wedtug (rybu pracy okreslonego niniejszym zarzadzeniem.

§ 2. 1. Radni Rady Miejskiej w Wieluniu, przedstawiciele jednostek pomocniczych
Gminy Wielun oraz reprezentanci spolecznych komitetow moga skladaé¢ Burmistrzowi
wnioski do projektu budzetu w terminie do dnia 25 wrzesnia roku poprzedzajgcego rok
budzetowy.

2. Naczelnicy Wydzialdéw Urzedu Miejskiego t ich Zastepcy oraz pracownicy na
samodzielnych stanowiskach opracowuja i przedktadaja Skarbnikowi Miasta materialy
planistyczne do projektu uchwaly budzetowej do dnia 5 pazdziernika roku poprzedzajacego
rok budzetowy.

3. Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych i samorzadowych instytucji
kultury opracowuja i przedkiadaja Skarbnikowi Miasta propozycje dochodéw i przychoddéw
oraz wydatkow i rozchodéw zwigzanych z realizacja zadan, do dnia 15 pazdziernika roku
poprzedzajacego rok budzetowy.

§ 3. 1. Materiaty do projektu uchwaty budzetowej opracowywane sg w szczegolnodci
na podstawie:

1) stawek podatkowych podatkéow i optat lokalnych 7z uwzglednieniem, w szczegdlnodci
zmian wysokosci stawek podatkowych, wzrostu 1 zmniejszenia ilosci podatnikow,
skuikéw udzielonych ulg oraz zmian wynikajacych z obowiazujacych ustaw
podatkowych;

2) dochodow ze sprzedazy mienia komunalnego - nalezy sporzadzi¢ dokladny wykaz
sktadnikoéw mienia proponowanych do sprzedania i ich wstgpna wyceng — zgodng z kwota
zamieszczong w planie dochodow,

3) oplat i cen obowigzujacych w roku poprzedzajacym rok budzetowy z uwzglednieniem
zmian wchodzacych z dniem 1 stycznia roku budzetowego;

4) przewidywanego wykonania dochoddw i wydatkéw w biezacym roku budzetowym;

5) planowanych dochodow i1 wydatkdw, przychodow i rozchodow,

6) prognozy kosztow, przewidywanych cen no$nikéw energii, wskaznika inflacji;

7) przewidywanego stanu zatrudnienta na koniec roku poprzedzajgcego rok budzetowy;

8) wynagrodzen =za miesigc wrzesien obowigzujacych w roku poprzedzajacym rok
budzetowy, powickszonych o przewidywany wskaznik wzrostu wynagrodzen w roku
budzetowym,;

9 pism o dotacjach celowych na realizacje zadan wlasnych i zleconych, subwenciji z budzetu
panstwa, udzialu w podatkach;



10) wnioskéw ztozonych przez radnych, sottyséw, kierownikéw jednostek organizacyjnych,
naczelnikéw wydzialow 1 ich =zastepcéw oraz pracownikéw na samodzielnych
stanowiskach po uwzglednieniu potrzeb i mozliwosei finansowych gminy.

2. Materiaty planistyczne do projektu uchwaly budzetowej nalezy opracowaé zgodnie z:

1) Ustawga z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240
z pbzn. Zm.);

2) Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 roku w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowe] jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow
budzetowych (Dz. U. Nr 241, poz. 1616);

3) Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegblowe]j
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddw i rozchoddw oraz srodkow pochodzacych
ze Zrodet zagranicznych (Dz. U, Nr 38, poz. 207);

4) obowigzujacymi uchwatami Rady Miejskiej] w Wieluniu majgcymi wplyw na budzet
gminy;

5) warunkami porozumien i uméw zawartych przez Gming Wielun z innymi podmiotami.

§ 4. 1. Kalkulacje wydatkow nalezy sporzadzié w sposob racjonalny i celowy
z uwzglednieniem w  pierwsze] kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych,
kontynuowanych 1 wynikajacych z zawartych uméw.  Zadania dodatkowe nalezy
uszeregowaC wg priorytetow do ewentualnego wprowadzenia do projektu uchwaly
budzetowe;.

2. Wydatki biezace 1 wydatki inwestycyjne nalezy uzasadnié, omawiajac szczegblowo
przewidywane wykonanie i zalozenia planu z uwzglednieniem:
1) zmian wielkosci poszezegblnych elementéw kalkulacyjnych;
2) czynnikdéw, ktore spowodowaly ewentualng zmiang trendu wzrostu lub spadku;
3) wydatkdw jednorazowych nie wystepujacych w roku poprzedzajacym rok budzetowy;
4kwot planowanych wydatkdw w poszezegdlnych rozdzialach dla nowych zadan
przewidzianych do realizacji w roku budzetowym.

3. Nalezy dgzy¢ do pozyskiwania dodatkowych $rodkéw finansowych z budzetu
panstwa, z funduszy celowych oraz innych Zrédet pozabudzetowych na zadania wlasne
gminy, a szczegoOlnie na inwestycje, gdzie warunkiem wprowadzenia do projektu uchwaty
budzetowe] jest pisemne potwierdzenie ich otrzymania.

4. Pierwszenstwo w zabezpieczeniu finansowania wydatkéw inwestycyjnych majg
zadania kontynuowane oraz z potwierdzonym zewnetrznym wsparciem finansowym.

5. Dotacje dla jednostek spoza sektora finanséw publicznych nalezy proponowac
na realizacje okreslonych zadan gminy, z podaniem kwoty dotacji 1 zakresu rzeczowego
zleconego zadania.

6. Przy planowaniu przychoddw nalezy uwzglednié wplywy pochodzace:

1) z pozyczek, kredytéw 1 papierdw wartosciowych,
2) z innych operacji finansowych.

7. Przy planowaniu rozchoddw uwzglednié:
1) splaty otrzymanych pozyczek i kredytow,
2) wykup papieréw wartosciowych,



3) platnoéci wynikajace z odrebnych ustaw, ktérych Zrédlem finansowania sa przychody
7z prywatyzacji majgtku jednostki samorzadu terytorialnego,
4) inne operacje finansowe.

§ 5. Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej nalezy sporzadzié
w formie opisowe] i tabelarycznej. Czg$¢ opisows nalezy opracowaé w podziale na dzialy,
rozdziaty i zadania, natomiast czg$é tabelaryczng zgodnie z zalacznikami do niniejszego
zarzadzenia w nastepujacym zakresie:
1) projekt planu dochoddéw — wedlug zatacznika nr 1;
2) projekt planu wydatkéw — wedlug zatacznika nr 2;
3) projekt planu wydatkoéw inwestycyjnych — wedtug zatacznika nr 3;
4) kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen — wedlug zlacznika nr 4.

§ 6. Opracowanc materiaty nalezy przekaza¢ Skarbnikowi Miasta nie pdzniej niz do
5 pazdziernika roku poprzedzajacego rok budzetowy w formie papierowej oraz poczta
elektroniczna.

§ 7. Skarbnik Miasta w oparciu o przedtozone materialty 1 wntoski, a takze obliczone
szacunkowe kwoty dochodéw wiasnych gminy, projektow dotacji celowych i subwencii,
opracowuje zbiorcze zestawienie dochodéw 1 wydatkéw do projektu budzetu.

§ 8. Brak zlozenia plandéw finansowych lub ich zlozenie na niewlasciwych
zatacznikach spowoduje nie ujgcie w planie finansowym.

§ 9. Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych i samorzadowych instytucji
kultury, Naczelnicy Wydziatéw Urzedu Miejskiego i ich Zastgpcy oraz pracownicy na
samodzielnych stanowiskach opracowwjg i przedkladajg Skarbnikowi Miasta wykaz
przedsigwzigé wieloletnich (zadania biezace i inwestycyjne) podajac odrebnie dla kazdego
zadania:

1) nazwe i cel;

2) jednostke organizacyjng odpowiedzialng za realizacj¢ lub  koordynujaca
przedsigwzigcie;

3) okres realizacji i lgczne nakiady finansowe;

4) limity wydatkéw w poszezegdlnych latach;

5) limit zobowigzan,

6) objasnienie przyjetych wartodei.

§ 10. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta, kicrownikom
gminnych jednostek organizacyjnych i samorzadowych instytucji kultury, Naczelnikom
Wrydzialéw Urzedu Miejskiego 1 ich Zastepcom oraz pracownikom na samodzielnych
stanowiskach.

§ 11. Zarzadzenia wchodzi w zycie z dniem podpisania 1 podlega ogloszeniu w
Biuletynie Informacji Publiczne;.

HAANIRLUNIA

Jantsz Antczalk



Zat. nr 1 do Zarzadzenia Nr 189
Burmistrza Wielunia z dnia 1.09.2011 r.

Nazwa jednostki/Wydzialu

PROJEKT PLANU DOCHODOW NA ROK ..........

w zt.
Przewidywane

. . o
Lp. Zrédta dochodéw Dzial | Rozdzial 8 wykonanie Projekt planu 7
za rok na rok nastgpny| 7:6

poprzedni
1 2 3 4 5 6 7 8
1. |Dochody biezace
7 tepo:

2. {Dochody majatkowe
Z tego:

Ogolem dochody

{miejscowosdc, data) (podpis i pieczed osoby sporzadzajace))



Zal. nr2 do Zarzadzenia Nr 189

Burmistrza Wielunia z dnia 1.09.2011 1.

Nazwa jednostki/Wydzialu
PROJEKT PLANU WYDATKOW NA ROK ..........
w zl.
Klasyfikacja Uzasadnienie jego
budzetowa Kwota Rodzaj wydatku celowosci
Lp.
Dzial Rozdzial
2 3 4 5 6

alz2alalzalR]2[alele||o|o|afwn| |-

N
<

{miejscowosé, data)

(podpis i pieczed osoby sporzadzajece))




Nazwa jednostki/Wydzialu

Zat. nr 3 do Zarzadzenia Nr 189

Burmistrza Wielunia z dnia 1.09.2011 r.

PROJEKT PLANU WYDATKOW INWESTYCYJNYCH NAROK .....

w zk.

Lp.

Nazwa zadania

Zakres rzeczowy

Calkowita warto§é
zadania

Wartosé w
evee I

Zrédla finansowania

Budzet gminy

. . Uwagi
Pozyezki/

kredyty Inne Zrédia

6

7 8 9

Ogdlem

(miejscowosé, data)

(podpis i pieczeé osoby sporzadzajgce])




Nazwa jednostki/ Wydzialu

Zat. nr 4 do Zarzadzenia Nr 189
Burmistrza Wielunia z dnia 1.09.2011 r.

KALKULACJA ZATRUDNIENIA I FUNDUSZU WYNAGRODZEN NA ROK.........

Dzial:
Rozdzial:

Lp.

Wyszczegolnienie

Zatrudnienie

Srednia placa

Wynagrodzenie

rok
poprzedzajacy
rok budzetowy

Plan na rok
przyszly

poprzedzajacy
rok budietowy

rok

Plan na rok Plan na rok
przyszly

rok
poprzedzajacy

rok budzetowy przyszly

2

3 4

5

6 7 8

‘Wynagrodzenie z uméw ¢ prace

Nagrody i jubileusze

Odprawy

Ekwiwalenty

Pozostale

Dodatkowe wynagrodzenie roczne

Umowy zlecenia

Wynagrodzenia agencyjno-prowizyine

Sktadka ZUS

10.

Skladka na Fundusz Pracy

Uzasadnienie spadku lub wzrostu poziomu wynagrodzen:

(miejscowosé, data)

(podpis i pieczeé osoby sporzadzajace]



